REGULAMIN

Udzielania zamowien publicznych, ktorych wartos$¢ nie przekracza
kwoty 130 000 z1 netto

w Regionalnym Centrum Kultury — Fabryka Emocji.

§1

Do zamowien i konkursow, ktorych warto$¢ nie przekracza kwoty 130 000 zt netto nie
stosuje si¢ przepisow ustawy.

Niedopuszczalne jest dzielenie zamowien na czg$ci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknig¢cia obowigzku stosowania przepisOw ustawy Pzp.

§2

Procedury udzielania zamowien publicznych uregulowano w nastepujacym ukladzie:

N

Zamowienia o warto$ci ponizej 30 000 zt netto
Zamowienia o warto$ci powyzej 30 000 zt netto a ponizej 130 000 zt netto

Zamowienia o wartosci powyzej 130 000 zt netto prowadzi si¢ zgodnie z przepisami
ustawy wraz z aktami wykonawczymi.

§3

Do zamowien, ktorych warto$¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 30 000 zt netto nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

§4

Procedure udzielania zamowienia o wartosci od 30 000 zt i mniejsza niz 130 000 zt netto

rozpoczyna zaakceptowany przez dyrektora wniosek o dokonanie dostawy/ustugi/roboty

budowlanej.

Wz6r wniosku stanowi zatgcznik nr 1 do regulaminu

Whiosek zawiera:

1) Szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia,

2) Termin realizacji/ wykonania zamowienia,

3) Aktualng warto$¢ przedmiotu zamowienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

4) Dane osoby, ktora dokonata ustalenia warto$ci zamowienia,

5) Datg¢ ustalenia warto$ci zamowienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania),

6) Nazwe i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,

7) Dane 0sob odpowiedzialnych za realizacje zamowienia.
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10.

Dla zamowien publicznych o warto$ci przekraczajacych 30 000 zt przeprowadza si¢
pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe wykonawcow, ktora
zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty (co najmniej 3 wykonawcow).
Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie pisemnej osobiscie
(potwierdzajac odbidr) lub listownie. Wzor formularza zapytania cenowego stanowi
zatgcznik nr 2 do regulaminu.

Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokotu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego. Wzor protokotu stanowi zatagcznik nr 3 do regulaminu.

Udzielenie zamowienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej 2 waznych
ofert.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zamowienia zatwierdza Dyrektor.

Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umow¢ w formie pisemne;.

Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamowienia, nalezy
dotaczy¢ protokot rozeznania rynku oraz umowg.

Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcoéw nie ma zastosowania

w przypadku gdy ze wzgledu na szczegdlny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robot
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

Dokumentacja z postepowania o udzielenie zamowienia prowadzona jest przez pracownika
wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacj¢ i archiwizacje.

§6

Planujac dokonanie dostawy, ustugi badZ roboty budowlanej obowigzkiem kazdego
z Kierownikow / pracownikoéw dziatow jest stosowanie niniejszego regulaminu.
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego.

§7

Regulamin wchodzi w Zycie z dniem podpisania.

Data i podpis



Zalacznik nr 1 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza

kwoty 130 000 zt
(Miegjscowos¢ i data)
WNIOSEK
0 dokonanie dostawy/ushugi/roboty budowlanej
o wartosci od 30 000

1. Opis przedmiotu

£ 1 I A TS 1 L S
2. Szacunkowa warto$¢ zamowienia:

AT oI 11110 TR zt.

WaArtoSC€ DIULIO. ... e it e e e e zt.

Ustalenia warto$ci zamowienia dokonano w dniul ..............cooiiiiiii i,

B 51 e 5372 0 T

Osoba/y dokonujace ustalenia wartoSCi ZAMOWICNIA. ... .. ..vvurirrertinteeetareeaeaeaeannanens
3. Termin realizacji ZAMOWICIIA. ... ..ouintt ittt et et et et et et e et et e e et e e e eeneneas

4. Nazwa 1 adres potencjalnych wykonawcoéw zamowienia (w przypadku Kkorzystania
z uregulowan zawartych w § 4 ust. 9 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie).

5. Osobal/y odpowiedzialne za realizacj¢ zamowienia:

Podpis Wnioskodawcy

Wyrazam zgodg / nie wyrazam zgody

Data i podpis Dyrektora



Zalacznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt

ZNaK SPraAWY .\ vrinteereiriieeeeeeeeneeaans
................ - lejscowosmdm
............................. Nazwaladreswymnawcy
ZAPYTANIE CENOWE
1. Zamawiajacy: Regionalne Centrum Kultury — Fabryka Emocji,

plac Staszica 1, 64-920 Pila,
NIP: 764-266-32-43, REGON: 302117487

Zaprasza do ztozenia ofert na:

0.

2. Przedmiot ZAmMOWISTIIA: .. ... .ieit ittt ettt e ettt et et et e et
3. Termin realizacji ZAMOWICTHIA: .. . ...ouerinin ittt et et et et e et e e e e et et et e e e e et eeesenenenenenaanes
O 0 ) T I a2 1 Ty
5. Migjsce i termin ztoZenia Ofert: ... ..o it e
6.
7
8
9
1

NS u0siT W A Z:) (o T W o) L) « AP

o WaarUNKE PRSI Lttt et et e e ettt
. Osoba upowazniona do kontaktu z wWykonawcami: .............coevviiiiiiiiiiiiiiriiie it eieeieaieaennn,

Sposob przygotowania oferty: Oferte nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Tres¢ oferty:
NAZWA WY KOMAWCY . .ttt ittt ettt et et et et et et et et e et ettt et e e et e et e e e teaeareaaeanereanenes
AAIES WYKONAWCY: ...ttt e e e e e e e e
NIP: o , REGON: L.
NI 1aChUNKU DaANKOWEZO: . .\ttt e re e aans
Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:
Cenanetto: .......ooevvvviiniviniinnnnn.. zh(stownie: ... )
Podatek VAT ..., ZE(STOWNIE: ..o )
Cena brutto: ........ccoevvevviininnnn. ZE(STOWNIC: ..o )
Oswiadczam, ze zapoznalem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosz¢ do niego roszczen.
Termin realizacjl ZAMOWICIIA: ... ....ietit ittt et et et et et et et et et esesesenseneensenseneaneenes
(@] QeI o7 1 ¥4 Ue)
Potwierdzam termin realizacji zamoéwienia do dnia: ............ooviiiiiiiiii e
Wyrazam zgode¢ na warunki ptatnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

(Miejscowos¢ i data) (podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej)

(pieczatka wykonawcy)



Zalacznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 130 000 zt

PROTOKOL
rozeznania cenowego zamdwienia o wartos$ci od 30 000 z1 netto

1. W celu udzielenia ZAmOWIEIIIA: .......ouuuueittti ettt e ettt et ettt ee e eeanas
(przedmiot zaméwienia)

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

2. WAniu ..o Zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej
wymienionych wykonawcow poprzez rozestanie/ dostarczenie osobiste formularza zapytania
cenowego, ktory stanowi integralna czes$¢ niniejszej dokumentacji.

3. Wterminiedodnia ..............coooeiiiiiinnn... do godziny ..........coceiiii. przedstawiono
ponizsze oferty:

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
1

4. Uzasadnienie wyboru oferty najKorzyStni€jSZej: .......ovvvrierieriiriiiieieeeeieneieanienneins

(Miejscowos¢ i data) (podpis osoby sporzadzajacej)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

Data i podpis Dyrektora



