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Zarzadzenie Nr 11/2024
z dnia 18 grudnia 2024 r.
Dyrektora Regionalnego Centrum Kultury — Fabryka Emocji

w sprawie: przeprowadzenia okresowej inwentaryzacji sktadnikéw majatku

§1

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikdw majgtkowych ( srodki trwate
podlegajgce ewidencji ilosciowo-wartosciowej oraz wyposazenie podlegajgce
ewidencji ilosciowej ) Regionalnego Centrum Kultury — Fabryka Emocji wedtug stanu
na dzien 31 grudnia 2024 r. - w drodze spisu z natury, przy udziale oséb majgtkowo
odpowiedzialnych.

Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje komisje inwentaryzacyjng w sktadzie:

Lp. | Imie i nazwisko

1 Artur Barto$ Przewodniczgcy Komisji Inwentaryzacyjnej
2 Paulina Majchrzak Czionek Komisji Inwentaryzacyjnej

3 Maria Jorka Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej

4 Aneta Lorek Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej

5 Jarostaw Biel Czlonek Komisji Inwentaryzacyjnej

Termin rozpoczecia spisu z natury 31 grudnia 2024r., a zakohczenia 31 marca 2025 r.
Materiaty uszkodzone, przeterminowane lub nieprzydatne nalezy uja¢ na odrebnym
arkuszu spisowym.

Osoby powotane na cztonkéw komisji zobowigzane sg do rzetelnego i prawidtowego —
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami — przeprowadzenia spisu.

Inwentaryzacje przeprowadza sie za pomocg systemu Blusezam.

W toku spisu komisja dokonuje wyceny Srodkéw trwatych podlegajgcych ewidencji
ilosciowo-wartosciowej. (wg cen nabycia).

Po zakonczeniu spisu komisja dokonuje rozliczenia inwentury.

Zobowigzuje sie gtdwnego ksiegowego do przeprowadzenia weryfikacji rozliczenia
inwentury  sporzgdzonej przez komisje inwentaryzacyjng oraz ustalenia
i zaewidencjonowania réznic inwentaryzacyjnych.

§2

Zarzgdzam przeprowadzenie inwentaryzacji kasy na dzien 31 grudnia 2024 r. —
zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci drogg spisu ich ilosci z natury, wyceny tych
ilosci, pordwnania wartosci z danymi ksigg rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych réznic.

Osoba materialnie odpowiedzialna: Agnieszka Chrobak.

Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powotuje komisje w sktadzie:

Lp. | Imie i nazwisko
1 Agnieszka Chrobak
2 Kamila Gibert

Data przeprowadzenia spisu z natury: 31 grudnia 2024 r.



§3

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzac;ji:

a) naleznosci wedtug stanu na dzien 30 listopada 2024 r. — zgodnie z art. 26 ustawy
0 rachunkowosci drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od kontrahentow
potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych jednostki stanu
tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych roznic. Dopuszcza
sie telefoniczne potwierdzenie sald z kontrahentami.

b) srodkéw pienieznych znajdujgcych sie na rachunkach biezacych na dzien
31 grudnia 2024 r. - zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci drogg otrzymania od
bankéw i uzyskania od kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w
ksiegach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia
ewentualnych roznic;

c) pozostatych sktadnikéw aktywow i pasywéw wedtug stanu na 31 grudnia 2024 r. -
zgodnie z art. 26 ustawy o rachunkowosci drogg poréwnania danych z ksigg
rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji ich realnej wartosci.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow aktywdéw i pasywow wymienionych

w pkt 1 lit. a)-c) powotuje zespot w sktadzie:

Lp. | Imie i nazwisko
1 Agnieszka Chrobak
2 Kamila Gibert

w

Termin wykonania: do 31 marca 2025 .

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji nalezy udokumentowac
protokotami podpisanymi przez osobe odpowiedzialng za prowadzenie danego konta,
osobe dokonujgcg weryfikacji i gldbwng ksiegowa.

§4

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Dyrektor RCK
/-1 Stanistaw Dgbek



