REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdziat |
Definicje
81

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)
11)

12)

ustawie — nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamowien
publicznych (Dz. U. 2 2024 r. poz. 1320 z pdzn. zm.) wraz z aktami wykonawczymi;
ustawie o finansach publicznych — nalezy przez to rozumieé¢ ustawe z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych (Dz. U. z 2025 r. poz. 1483 z pdzn. zm.)
zamowieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odptatne zawierane miedzy
zamawiajagcym a wykonawcg, ktérych przedmiotem jest nabycie przez zamawiajgcego od
wybranego wykonawcy robdt budowlanych, dostaw lub ustug;
dokumentach zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ dokumenty sporzadzone przez
zamawiajgcego lub dokumenty, do ktérych zamawiajgcy odwotuje sig, inne niz ogtoszenie, stuzgce
do okreslenia lub opisania warunkéw zamoéwienia, w tym specyfikacja warunkéw zamoéwienia oraz
opis potrzeb i wymagan;
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i wykonanie
robét budowlanych, okreslonych w zataczniku Il do dyrektywy 2014/24/UE, w zatgczniku | do
dyrektywy 2014/25/UE oraz objetych dziatem 45 zatgcznika | do rozporzadzenia (WE) nr
2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego
Stownika Zamdwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340 z 16.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.), zwanego dalej
»Wspolnym Stownikiem Zaméwien”, lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu
budowlanego za pomocg dowolnych $rodkdw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez
zamawiajacego;
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie produktéw, ktérymi sg rzeczy ruchome, energia,
woda oraz prawa majatkowe, jezeli mogg by¢ przedmiotem obrotu, w szczegdlnosci na podstawie
umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu z opcjg lub bez opcji zakupu, ktére
moze obejmowac dodatkowo rozmieszczenie lub instalacje;
ustugach — nalezy przez to rozumieé wszelkie $wiadczenia, ktére nie sg robotami budowlanymi lub
dostawami;
postepowaniu o udzielenie zamdwienia — nalezy przez to rozumiec¢ postepowanie wszczynane
przez publikacje ogtoszenia o zamoéwieniu, przekazanie zaproszenia do negocjacji albo zaproszenia
do sktadania ofert, prowadzone jako uporzadkowany cigg czynnosci, ktdrych podstawg sg warunki
zamoéwienia ustalone przez zamawiajgcego, prowadzgce do wyboru najkorzystniejszej oferty,
konczace sie zawarciem umowy w sprawie zamowienia publicznego albo jego uniewaznieniem, z
tym Zze zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego nie stanowi czynnosci w tym
postepowaniu;
srodkach komunikacji elektronicznej — nalezy przez to rozumiec $rodki komunikacji elektronicznej
W rozumieniu ustawy z dnia 18 lipca 2002 r. o swiadczeniu ustug drogg elektroniczng (Dz. U. z
2020 r. poz. 344);
srodkach publicznych — nalezy przez to rozumieé $rodki publiczne w rozumieniu przepiséw
ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych;
udzieleniu zamdwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy w sprawie zamdwienia
publicznego;
warunkach zamodwienia — nalezy przez to rozumieé¢ warunki, ktére dotyczg zamowienia lub
postepowania o udzielenie zamdwienia, wynikajgce w szczegdlnosci z opisu przedmiotu
zamoéwienia, wymagan zwigzanych z realizacja zamdwienia, kryteriow oceny ofert, wymagan
proceduralnych lub projektowanych postanowiern umowy w sprawie zamowienia publicznego;
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13)

14)
15)

16)

wartosci zamoOwienia — nalezy przez to rozumieé wartos¢ zamowienia ustalong z nalezyta
starannoscia, bez podatku od towardw i ustug (VAT);

Kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Dyrektora RCK w Pile;

Komisji Przetargowej — nalezy przez to rozumie¢ komisje powotang przez Dyrektora RCK w Pile
do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego;

platformie zakupowej — nalezy przez to rozumiec narzedzie umozliwiajgce realizacje procesu
zwigzanego z udzielaniem zamoéwied publicznych w formie elektronicznej, stuzgce w
szczegdlnosci do przekazywania ofert, oswiadczen.

Rozdziat Il
Informacje ogdlne
§2

1. Regulamin udzielania zamdéwien publicznych w Regionalnym Centrum Kultury w Pile, zwany dalej
»Regulaminem”, normuje zasady przygotowania, wszczecia i przeprowadzania postepowan o
udzielenie zamdwien publicznych, a w szczegdlnosci zasady:

a) ustalania wartosci orientacyjnej zamdwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
b) sporzadzania i aktualizowania planu postepowan o udzielenie zamowien publicznych,

c)

przygotowania i przeprowadzania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego,

d) zawierania uméw w sprawach zamowien publicznych,
e) sporzadzania raportu z realizacji zamowien publicznych,

f)

sporzadzania i przekazywania sprawozdan o udzielonych zamoéwieniach publicznych.

2. PrzepisOw niniejszego Regulaminu nie stosuje sie do zaméwien, ktérych przedmiotem s3:
1) ustugi szkoleniowe lub edukacyjne;
2) udziat w zjazdach i konferencjach;
3) ustugi prawne;
4) ustugi Swiadczone przez osoby fizyczne nieprowadzgce dziatalnosci gospodarczej, na podstawie

umowy zlecenia albo umowy o dzieto;

5) ustugi cateringowe i restauracyjne;

6) ustugi hotelarskie;

7) utrzymanie ciggtosci systeméw informatycznych;

8) zamodwienia dotyczgce nabycia praw autorskich do utwordw;

9) zakup/odnowienie/przedtuzenie licencji;

10) zakup artykutéw spozywczych na potrzeby biezgce RCK;

11) zakup kwiatdw i wiencéw / wigzanek na uroczystosci patriotyczne, pogrzebowe /

okolicznosciowe;

12) najem pomieszczen.

Rozdziat lli
Plan postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych
§3

1. Sporzadzenie zbiorczego planu postepowan ma na celu:
1) ustalenie orientacyjnej wartosci zamowien tego samego rodzaju planowanych do udzielenia

przez RCK w danym roku kalendarzowym,;

2) ustalenie trybu witasciwego do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia;
3) ustalenie harmonogramu przeprowadzania postepowan o udzielenie zamodwienia.

2. N

a podstawie art. 23 ust. 1 ustawy Pzp w terminie do 30 dni od dnia przyjecia planu finansowego

komadrka wyznaczona przez Dyrektora opracowuje roczny plan postepowan o udzielenie zamdwien
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publicznych prowadzonych w trybie ustawy, publikuje go w Biuletynie Zamdwien Publicznych oraz
na stronie internetowej RCK.

. W celu zapewnienia aktualnosci planu postepowan, aktualizacji planu dokonuje sie ilekro¢ zachodzg
okolicznosci uzasadniajgce taka aktualizacje, a w szczegélnosci w przypadku dokonania w planie
finansowym zmian dotyczacych wydatkdw przeznaczonych na realizacje zadan.

. Aktualizacje planu zamdwien publicznych kazdorazowo publikuje sie w Biuletynie Zamdwien
Publicznych oraz na stronie internetowej RCK.

. Na podstawie art. 82 ustawy Pzp sporzadza sie roczne sprawozdanie o udzielonych zaméwieniach, w
tym o zamdwieniach prowadzonych w trybie ustawy oraz zamoéwieniach wytgczonych ze stosowania
ustawy i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamoéwien Publicznych w terminie do dnia 1 marca kazdego
roku nastepujacego po roku, ktérego dotyczy sprawozdanie.

Rozdziat Il
Zasady udzielania zamdéwien
§4
. Do udzielania zamdéwien o wartosci szacunkowej wiekszej niz 170.000 zt stosuje sie przepisy
ustawy Pzp dotyczace postepowan o wartosci mniejszej niz progi unijne.

. Do udzielania zamoéwien o wartosci ponizej 170.000 zt stosuje sie zapisy rozdziatu V niniejszego
regulaminu.

. ZamoOwienia wspdtfinansowane ze srodkdw zewnetrznych, w tym pochodzacych z budzetu Unii
Europejskiej, udzielane sg z zachowaniem odpowiednich wytycznych wynikajgcych z obowigzujacych
przepiséw prawa lub innych dokumentéw okreslajgcych sposdb ich udzielania.

§5
. Za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia odpowiada Kierownik
Zamawiajgcego.

. Kierownik  Zamawiajagcego  przeprowadza czynnosci zwigzane z  przygotowaniem i
przeprowadzeniem postepowania w sposéb zapewniajgcy bezstronnos¢ i obiektywizm, w tym przy
pomocy wyznaczonych przez niego pracownikow lub innych oséb.

. Kierownik Zamawiajgcego moze powierzyé pisemnie wykonanie zastrzezonych dla niego czynnosci
pracownikom Zamawiajgcego. W tym zakresie dany pracownik Zamawiajgcego odpowiada za
prawidtowos¢ postepowania w zakresie powierzonych mu czynnosci.

. Kierownik zamawiajgcego moze powierzy¢ wykonanie czynnosci zwigzanych z przygotowaniem i
przeprowadzeniem zamodwienia osobom trzecim.

§5
. Do przeprowadzenia postepowan, o ktérych mowa w § 4 ust. 1, Kierownik zamawiajagcego moze
powotac Komisje Przetargowa.

. Do przeprowadzenia postepowan o wartosci szacunkowej powyzej progéw unijnych Kierownik
zamawiajgcego powotuje Komisje Przetargowa.



§6
1. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego nalezy kazdorazowo
dokonac szacowania wartosci zamowienia.

2. Do okreslenia szacunkowej wartosci zamodwienia zastosowanie majg przepisy art. 28-36 ustawy Pzp.

3. Podstawg ustalenia wartosci zamowienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy,
bez podatku od towardw i ustug (wartos¢ netto) ustalone z nalezytg starannoscig przed wszczeciem
postepowania.

4. Przy ustalaniu wartosci zamodwienia nalezy w szczegdlnosci przestrzegaé zakazu dzielenia
zamowienia oraz zanizania jego wartosci celem unikniecia stosowania ustawy.

5. Jezeli zamawiajacy przewiduje udzielenie zamdwien, o ktérych mowa w art. 214 ust. 1 pkt 7 ustawy,
przy ustalaniu wartos$ci zamdwienia uwzglednia sie wartosé tych zamédwien.

6. Wartos¢ zamdwienia na roboty budowlane ustala sie na podstawie:
1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzanego na podstawie dokumentacji projektowej oraz
specyfikacji technicznych wykonania i odbioru robét albo
2) planowanych kosztéw prac projektowych oraz planowanych kosztéw robdét budowlanych
okreslonych w programie funkcjonalno-uzytkowym, jezeli przedmiotem zamdwienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych.

7. Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajgce sie lub podlegajace
wznowieniu w okreslonym czasie jest:

1) rzeczywista tgczna wartos¢ kolejnych zaméwien tego samego rodzaju, udzielonych w ciggu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym lub roku obrotowym, z
uwzglednieniem zmian ilosci lub wartosci zamawianych ustug lub dostaw, ktére mogty wystgpic¢
w ciggu 12 miesiecy nastepujacych od udzielenia pierwszego zamdwienia, albo

2) taczna wartos¢ zamdwien, ktérych zamawiajacy zamierza udzielic w terminie 12 miesiecy
nastepujacych po pierwszej ustudze lub dostawie.

8. Podstawg ustalenia wartosci szacunkowej dla ustug i dostaw jest analiza aktualnych cen
rynkowych, badanie rynku, cenniki i oferty pozyskane z dostepnych Zrddet.

9. Przy ustalaniu wartosci zamdwienia:
a) nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, zaniza¢ jego wartosci lub wybierac
sposobu obliczania wartosci zamdwienia;
b) nie mozna dzieli¢ zamdéwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepisOw ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami.

10.Ustalenie wartosci zamdéwienia musi by¢ udokumentowane.

11.Ustalenia wartosci zamodwienia dokonuje sie nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem wszczecia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, jezeli przedmiotem zamdwienia sg dostawy lub ustugi, oraz
nie wczesniej niz 6 miesiecy przed dniem wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia, jezeli
przedmiotem zamodwienia sg roboty budowlane. W przypadku zamoéwien udzielanych w czesciach
powyzsze terminy odnoszg sie do wszczecia pierwszego z postepowan.



Rozdziat IV
Postepowanie o udzielenie zamdéwienia publicznego
w trybie ustawy Prawo zaméwien publicznych
§7
1. Do udzielania zamoéwien klasycznych o wartosci szacunkowej wiekszej niz 170 000 zt stosuje sie
odpowiednie przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych.

2. Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego w trybie ustawy Pzp wszczyna wydanie
Zarzadzenia przez Dyrektora RCK.

3. Komodrka organizacyjna/osoba wskazana w Zarzadzeniu przygotowuje nastepujgce obligatoryjne
zatgczniki, podlegajgce akceptacji przez Dyrektora:

1) dokument potwierdzajgcy ustalenie wartosci szacunkowej zamdwienia w sposéb okreslony w
ustawie,

2) szczegétowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia, ktory moze stanowic zatgcznik do Specyfikacji
Warunkéw Zamoéwienia. Przedmiot zamodwienia opisuje sie w sposdb jednoznaczny i
wyczerpujacy, za pomocg dostatecznie doktadnych i zrozumiatych okreslen, uwzgledniajgc
wszystkie wymagania i okoliczno$ci mogace mieé¢ wptyw na sporzgdzenie oferty — z
zastosowaniem art. 99-103 ustawy,

3) dokumentacja projektowa, opisujgca przedmiot zamdwienia, lub Program Funkcjonalno-
Uzytkowy — w przypadku robdt budowlanych. Dokumentacje przygotowuje sie w formie
elektronicznej,

4) w przypadku ustug lub dostaw — opis przedmiotu zamdwienia,

5) wskazanie wykonawcy, z ktérym bedg prowadzone negocjacje, jezeli zamdwienia udziela sie w
trybie z wolnej reki,

6) propozycja zagadnien, ktére beda przedmiotem negocjacji z wykonawcami, jezeli zamowienia
udziela sie w trybie negocjacji z ogtoszeniem lub zamdwienia z wolnej reki, oraz propozycja
zagadnien do dialogu, jesli zamoéwienia udziela sie w trybie dialogu konkurencyjnego,

7) projektowane postanowienia umowy (wzér umowy) zaakceptowane (parafowane) przez radce
prawnego i gtéwnego ksiegowego,

8) wskazanie przedmiotowych srodkéw dowodowych (jezeli s3 wymagane);

9) wskazanie czynnosci do wykonywania przez osoby zatrudnione na umowe o prace (art. 95
ustawy Pzp),

10) uzasadnienie do braku podziatu zaméwienia na czesci;

11) propozycja warunkéw udziatu w postepowaniu dotyczgca uprawnien, doswiadczenia, wykazu
0so6b, sprzetu, zdolnosci ekonomicznej lub finansowej, zadania wadium i zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy;

12) kryteria oceny ofert: propozycja kryteriow oceny ofert i oceny ich spetniania i przyznawanej
punktacji,

13) wysokos$¢ srodkow finansowych (brutto) przeznaczonych na sfinansowanie zamowienia.

Rozdziat V
Postepowania o udzielenie zamoéwien publicznych klasycznych o wartosci szacunkowej
ponizej 170.000 zt
§8.
1. Do zaméwien i konkurséw o wartosci ponizej 170 000 ztotych netto nie stosuje sie przepisow
ustawy.

2. Przy udzielaniu zaméwien, o ktérych mowa w ust. 1, nalezy przestrzegac zasad:



1) wydatkowania Srodkéw publicznych w sposéb celowy i oszczedny, a takie uzyskania
najlepszych efektéw z danych naktadéw i optymalnego doboru metod oraz srodkéw stuzgcych
osiggnieciu zatozonych celéw,

2) zachowania uczciwe] konkurencji, réwnego traktowania wykonawcdéw, z poszanowaniem
zasady jawnosci i przejrzystosci.

. Wartosciag zamoéwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy bez podatku od
towardw i ustug (warto$¢ netto), ustalone z nalezytg starannoscig przed wszczeciem
postepowania.

. Przy ustalaniu wartos$ci zaméwienia:

1) nie mozna, w celu unikniecia stosowania przepiséw ustawy, zaniza¢ jego wartosci lub wybierac
sposobu obliczania wartosci zamdwienia;

2) nie mozna dzieli¢ zamoéwienia na odrebne zamdwienia, jezeli prowadzi to do niestosowania
przepisow ustawy, chyba ze jest to uzasadnione obiektywnymi przyczynami;

3) do ustalania wartosci zamdwienia zastosowanie majg przepisy art. 28-36 ustawy;

4) ustalenie wartos$ci zamdwienia musi by¢ udokumentowane.

. Warunkiem wszczecia postepowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie odpowiednich
srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacje przedmiotu zamdwienia, ujetych w planie
finansowym.

. Przed wszczeciem postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego nalezy kazdorazowo
dokonac szacowania wartosci zamowienia w sposéb okreslony w § 6 Regulaminu.

§9.

. Przy udzielaniu zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej kwoty 80 000 zt netto nie
jest obligatoryjne stosowanie procedur, o ktéorych mowa w niniejszym rozdziale. Obowigzujaca
procedurg jest ztozenie zlecenia, a udokumentowaniem wydatku jest opisana faktura VAT lub
rachunek. Nie jest wymagana umowa pisemna (z wyjatkiem zamdwienia na roboty budowlane).

. Udzielenie zaméwienia publicznego, ktérego wartos¢ szacunkowa jest wieksza niz 80 000 zt netto i
jednoczesnie jest mniejsza niz 170 000 1zt netto (zamowienia klasyczne) wymaga
przeprowadzenia procedury rozeznania rynku.

. Rozeznanie rynku odbywa sie poprzez skierowanie zapytania ofertowego za pomocy Srodkéw
komunikacji elektronicznej do takiej liczby wykonawcéw (nie mniejszej niz 3), ktéra zapewni
konkurencje i wybor najkorzystniejszej oferty.

. Zapytanie ofertowe zaleca sie upubliczni¢ poprzez zamieszczenie go na Platformie zakupowej i/lub
w Biuletynie Informacji Publicznej na stronie internetowej RCK.

. Niewskazane jest kierowanie zapytania ofertowego do wykonawcy, ktéry podczas wykonywania
zamowienia na rzecz RCK nie dochowat nalezytej starannosci.

. Zamawiajacy w zapytaniu ofertowym zgda od Wykonawcy ztozenia oswiadczenia o spetnieniu
warunkéw udziatu w postepowaniu oraz o braku podstaw wykluczenia.

. Zapytanie ofertowe musi zawiera¢ co najmniej informacje ujete we wzorze zapytania ofertowego
(zatgcznik nr 1 do Regulaminu):



10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

1) nazwa i adres zamawiajgcego;

2) nazwa przedmiotu zamodwienia;

3) opis przedmiotu zaméwienia;

4) wymagany termin realizacji przedmiotu zamoéwienia;

5) warunki udziatu w postepowaniu (jesli dotyczy) oraz sposdb ich weryfikacji;

6) miejsce i termin sktadania ofert;

7) wymagane dokumenty, w tym obligatoryjnie oswiadczenie o niepodleganiu wykluczeniu
8) klauzula informacyjna.

Przy definiowaniu warunkéw podmiotowych, przedmiotowych oraz kryteriow wyboru
najkorzystniejszej oferty zaleca sie stosowanie klauzul spotecznych i kryteridw spotecznych.

. Zamawiajacy publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej lub w inny sposdb informacje z otwarcia

ofert zawierajgcg nazwy i adresy Wykonawcéw, ceny poszczegblnych ofert oraz wartosci
pozostatych kryteriéw oceny ofert.

Ztozone oferty badane sg pod katem ich zgodnosci z wymaganiami okreslonymi w Zapytaniu
ofertowym oraz dokonywana jest ich ocena na podstawie kryteriow oceny. W przypadku
watpliwosci co do tresci ztozonej oferty dopuszcza sie wyjasnienie ztozonych przez Wykonawce
dokumentéw. Oferta niezgodna z wymaganiami (po uprzednim wyjasnieniu watpliwosci) podlega
odrzuceniu.

W przypadku, kiedy w postepowaniu ztozone zostang oferty (oferty najkorzystniejsze pod
wzgledem kryteriow oceny) zawierajgce takg sama cene lub oferty zawierajgce taki sam bilans
ceny i pozostatych kryteridw oceny ofert — zamawiajgcy wzywa Wykonawcow, ktdrzy ztozyli te
oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Dopuszcza sie tryb negocjacji z jednym wykonawca w nastepujgcych przypadkach:

1) wszelkie optaty abonamentowe,

2) gdy przedmiot zamdwienia moze by¢ zrealizowany tylko przez jednego wykonawce (np. w
przypadku udzielenia zamodwienia w zakresie dziatalnosci twdrczej i artystycznej, ustugi
dystrybucji energii elektrycznej, gazu, dostawa energii cieplnej itp.),

3) gdy przedmiotem zamowienia jest Swiadczenie specjalistycznych ustug doradczych,

4) gdy zachodzi konieczno$¢ bezzwtocznego udzielenia zamodwienia, np. na skutek awarii,

5) dla wydatkdw, dla ktorych ustalone sg cenniki urzedowe.

W toku badania ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcdw wyjasnien dotyczacych tresci
ztozonych ofert.

W sytuacji, gdy oferta zawiera omytki rachunkowe, pisarskie lub inne omytki, niemajgce wptywu
na tre$¢ oferty — Zamawiajgcy poprawi w tresci oferty te omytki i poinformuje o tym
Wykonawce.

Zamawiajgcy moze zwrdci¢ sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych elementédw oferty majgcych wptyw na wysokosé ceny. Wykonawca zobowigzany
jest udowodnié¢, ze za oferowang cene jest w stanie wykonac¢ przedmiot zamodwienia zgodnie z
wymaganiami Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy wybierze sposréd waznych ofert, oferte najkorzystniejszag na podstawie kryteridw
oceny ofert okreslonych zapytaniu ofertowym.

7



17.

18.

19.

20.

21.

22.

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie bez podania przyczyny, o ile zamiescit takie
zastrzezenie w tresci Zapytania ofertowego.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zamdwienie nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej z
uwagi na to, ze dwie lub wiecej ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw oceny
ofert, Zamawiajgcy sposrod tych ofert moze wybieraé oferte z nizszg cena.

Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, nie mozina dokona¢ wyboru oferty
najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie lub o takiej
samej cenie i takim samym innym kryterium Zamawiajgcy moze wezwaé¢ Wykonawcow, ktorzy
ztozyli te oferty, do ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego ofert dodatkowych.

Zamawiajgcy publikuje w Biuletynie Informacji Publicznej lub w inny sposdb zawiadomienie o
wyborze najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postepowania oraz informuje o tym
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty.

W postepowaniach prowadzonych na podstawie Rozdziatu V niniejszego Regulaminu
wykonawcom nie przystuguja srodki ochrony prawnej przewidziane w ustawie Prawo zamoéwien
publicznych (odwotanie, skarga).

Z postepowania prowadzonego w trybie zapytania ofertowego sporzadza sie protokdt, ktéry
zawiera co najmniej informacje okreslone w Zatgczniku nr 3 do Regulaminu.

Rozdziat VI
Komunikacja z wykonawcami
§ 10.

. Komunikacja z wykonawcami w postepowaniu o udzielenie zamdwienia prowadzonym w trybie

ustawy Prawo zamdwien publicznych, w tym sktadanie ofert, wnioskéw o dopuszczenie do udziatu
w postepowaniu, wymiana informacji oraz przekazywanie dokumentéw lub oswiadczern miedzy
zamawiajagcym a wykonawca, z uwzglednieniem wyjatkéw okreslonych w ustawie, odbywa sie
przy uzyciu Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Postepowania prowadzone sg za posrednictwem Platformy zakupowej, wybranej kazdorazowo do
prowadzonego postepowania.

. Strong internetowa prowadzonego postepowania jest kaidorazowo strona internetowa

wybranej platformy zakupowej.

Komunikacja ustna dopuszczalna jest w toku negocjacji lub dialogu oraz w odniesieniu do
informacji, ktdre nie sg istotne, w szczegdlnosci nie dotyczg ogtoszenia o zamdwieniu lub
dokumentédw zamdwienia, wnioskdw o dopuszczenie do udziatu w postepowaniu lub konkursie,
potwierdzenia zainteresowania, ofert lub prac konkursowych. Tre$¢ prowadzonej komunikacji
ustnej musi by¢ udokumentowana.

§11.

. Komunikacja z wykonawcami w postepowaniach prowadzonych w trybach pozaustawowych, w

tym sktadanie ofert, przekazywanie dokumentdw i oswiadczen odbywa sie przy uzyciu srodkow
komunikacji elektronicznej.



. Zamawiajacy kazdorazowo w zapytaniu ofertowym podaje adres e-mail, ktéry stuzy do
komunikacji z wykonawcami.

Rozdziata VII
Umowy w sprawach zaméwien publicznych
§12.
. Do uméw o udzielenie zamdwienia publicznego, zawieranych w trybie ustawy Pzp, stosuje sie
odpowiednio obowigzujgce w tym zakresie przepisy ustawy Pzp oraz przepisy Kodeksu cywilnego.

. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych muszg wskazywaé tryb postepowania, jaki zostat
zastosowany przy wyborze wykonawcy.

. W umowach zawieranych z Wykonawcami nalezy bezwzglednie stosowaé zapisy dotyczace
przetwarzania danych osobowych oraz umieszcza¢ klauzule informacyjne w trybie przepiséw
ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych oraz Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0so6b fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE.

. W odniesieniu do umoéw, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od wykonania umowy
sporzadza i publikuje w Biuletynie Zamoéwien Publicznych ogtoszenie o wykonaniu umowy.

. W odniesieniu do uméw, o ktérych mowa w ust. 1, w terminie 30 dni od dnia sporzadzenia

protokotu odbioru lub uznania umowy za wykonang albo rozwigzania umowy w wyniku ztozenia

oswiadczenia o jej wypowiedzeniu albo odstgpieniu od niej, sporzadza raport z realizacji

zamoéwienia (zatgcznik nr 4 do Regulaminu), gdy:

1) na realizacje zamowienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

2) na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci ceny
ofertowej;

3) zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci albo wypowiedziat jg w
catosci lub w czesci.

. Do uméw o udzielenie zamoéwienia publicznego zawieranych w trybie zapytania ofertowego
stosuje sie przepisy Kodeksu cywilnego.

. Umowy w sprawach zamoéwien publicznych muszg wskazywac tryb postepowania, jaki zostat
zastosowany przy wyborze wykonawcy.

. Projekt umowy jest parafowany przez gtéwnego ksiegowego w zakresie finansowania, przez
Kierownika zamawiajgcego w zakresie merytorycznym, oraz przez radce prawnego.

. Zamawiajacy zawiera umowe po przekazaniu wykonawcy zawiadomienia o wyborze jego oferty
jako najkorzystniejszej.

10.Umowy oraz aneksy podpisane elektronicznie (kwalifikowanym podpisem elektronicznym)

przechowywane sg w postaci elektronicznej (plik pdf).

11.Zakres swiadczenia wykonawcy wynikajgcy z umowy musi byé tozsamy z jego zobowigzaniem

zawartym w ofercie oraz warunkami okreslonymi w postepowaniu.
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12.Zakazuje sie istotnych zmian postanowienn zawartej umowy w stosunku do tresci oferty, na
podstawie ktérej dokonano wyboru wykonawcy, chyba ze zamawiajgcy przewidziat mozliwos¢
dokonania takich zmian w zapytaniu ofertowym i projektowanych postanowieniach umowy badz
tez zmiany takie okazaty sie konieczne, czego nie mozna byto przewidzie¢ przed zawarciem
umowy.

Rozdziat VIII
Inne postanowienia
§13
1. Zamdwienia wspotfinansowane ze srodkéw europejskich lub innych mechanizméw finansowych
udzielane sg z zachowaniem wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentdéw
okreslajgcych sposéb udzielania takich zamowien.

2. Dokumentacja w ramach projektéw wspoétfinansowanych z funduszy zewnetrznych archiwizowana
jest zgodnie z wymaganiami stosownej umowy o dofinansowanie lub Zarzadzeniem Dyrektora.

3. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Dyrektor moze podjgé decyzje o odstgpieniu od
stosowania Zarzadzenia, z zastrzezeniem ust. 4 i 5.

4. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, dokumentuje sie w postaci notatki
stuzbowej, podlegajgcej zatwierdzeniu przez Dyrektora. W notatce stuzbowej nalezy w
szczegdlnosci wskazaé okolicznosci uzasadniajgce odstgpienie od stosowania Zarzadzenia. Notatke
stuzbowa przechowuje sie przez okres co najmniej 4 lat od udzielenia zamdwienia.

5. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 3, nie zwalnia od stosowania zasad
dokonywania wydatkéw wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych
finanséw publicznych, a takie wytycznych wynikajgcych z przepiséw prawa i dokumentdéw
okreslajacych sposéb udzielania zamodwien wspotfinansowanych ze srodkéw europejskich lub
innych mechanizmoéw finansowych.
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Zatgcznik nr 1

do Zarzadzenia Nr 3/2026
Dyrektora RCK w Pile

z dnia 15 stycznia 2026 r.

( petna nazwa zamawiajgcego)

Pita, dnia ..ccoeeevvvviereceee,

ZAPYTANIE OFERTOWE

1. Nazwa przedmiotu zamowienia:

3. Tryb udzielenia ZAMOWIENIA .......cccveerrveiiveerrrerceerrerceee e sseeesseecsesesseessseesasesassessessssssssesesesssessssessanenes

4. Sposob komunikacji z wykonawcami
(komunikacja elektroniczna, adres e-mail do korespondencji, mozliwos¢ wyjasniania tresci ZO,
adres e-mail lub link do platformy zakupowej w celu ztozenia oferty, osoba upowazniona do
kontaktu z wykonawcami))

5. Wymagany termin realizacji przedmiotu zamoOwienia: .........ccccecceeveveereeeennncceceneeeeeennnneeeeeeeeeennas

6. Warunki udziatlu w postepowaniu i podstawy wykluczenia oraz sposéb ich weryfikacji
(wymagane dokumenty — JEZEII AOTYCZY ........ccuueeeeereeeeieeeeeteee ettt seetass e seersss st b assassassreaesasens

7. Gwarancja i rekojmia — JeSIi dOTYCZY ......ccveeirceireieie ettt st e st esas e stesaesesesseesassses saesseenans

8. Kryteria oceny ofert:
(cena — 100%, jezeli bedg miaty zastosowanie inne kryteria, to nalezy je podac).
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9. Opis sposobu obliczenia ceny w sktadanej ofercie:
Cena powinna zawierac:

a) wartos¢ dostawy* /ustugi*/roboty budowlanej* w odniesieniu do catosci przedmiotu
zamodwienia,
b) obowigzujgcy podatek od towardw i ustug VAT.

Cena podana przez Wykonawce za $wiadczong ustuge, dostawe, robote budowlang jest
obowigzujgca przez okres wazno$ci umowy i nie bedzie podlegata waloryzacji w okresie jej
trwania.

10. Opis sposobu przygotowania oferty:

a) oferte i inne wymagane dokumenty nalezy podpisaé¢ jedng z metod: kwalifikowanym
podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym lub podpisem osobistym (w rozumieniu
Ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r. o dowodach osobistych).

b) cena podana w ofercie ma byé¢ podana cyfrowo i stownie. Oferta cenowa winna by¢
sporzgdzona wyfacznie w jezyku polskim i musi obejmowad caty przedmiot zamdwienia.
c) Wykonawca sktadajac oferte zobowigzany jest ztozy¢ nastepujace dokumenty:
1) formularz oferty wg zatagczonego wzoru — zat. nr..................... ,
2) oswiadczenie Wykonawcy, ze spetnia warunki udziatu w postepowaniu i nie podlega
wykluczeniu wg zatagczonego wzoru —zat. nr.......cocceeviieennneen.
3) INNE et e

11. Miejsce i termin ztozenia oferty:
a) oferte nalezy ztozy¢ w terminie do dnia .......cc.cccveeeneeen. ,do godz. ................ elektronicznie na
adres e-mail ..o, lub na platformie zakUpOWE] ......cccoeceereeeeceeeeeere ,
b) za termin ztozenia oferty uznaje sie termin jej wptywu do Zamawiajgcego.
c) oferty, ktére wptyng po wyznaczonym terminie, na niewtasciwy adres e-mail, na
niewtasciwym formularzu oraz oferty niekompletne nie bedg podlegaty ocenie,
d) okres zwigzania ofertg ustala sie do dnia ......cccecvvvvvvceeeenennnn.

12. Pozostate informacje
a) Wynagrodzenie i warunki ptatnosci — zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy.
b) Kary umowne — zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy.
c) Warunki dokonania zmian w umowie — zgodnie z projektowanymi postanowieniami umowy.
d) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania bez podania przyczyn.
e) Zamawiajacy informuje, iz do wyboru oferty najkorzystniejszej nie majg zastosowania
przepisy ustawy Prawo zaméwien publicznych.
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13. Klauzula informacyjna.
Klauzula dotyczgca ochrony danych osobowych (RODO).

(data i podpis zamawiajgcego)

Powyiszy wzor ZO zawiera minimalny zakres informacji, ktéry moie byc¢ rozszerzony w
zaleznosci od potrzeb
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Zatacznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 3/2026.
Dyrektora RCK w Pile

z dnia 15 stycznia 2026 r.

(Wykonawca)

OSWIADCZENIE WYKONAWCY

Przystepujac do postepowania prowadzonego w formie Zapytania Ofertowego na:

oswiadczam, ze Wykonawca:

1) Spetnia warunki udziatu w postepowaniu;

2) posiada uprawnienia do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy prawa
naktadajg obowigzek ich posiadania;

3) posiada wiedze i doswiadczenie;

4) dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia;

5) nie podlega wykluczeniu.

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O NIEPODLEGANIU WYKLUCZENIU Z POSTEPOWANIA

uwzgledniajace przestanki wykluczenia z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie
bezpieczenstwa narodowego

Uprawniony do reprezentowania wykonawcy w postepowaniu prowadzonym w trybie zapytania
OFEITOWEEO PN ettt st st e e et b et e saaesaeete st ste e sessantaranes

oswiadczam, e nie zachodza w stosunku do wykonawcy podstawy wykluczenia z postepowania, w
tym réwniez w zakresie podstaw wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia
2022 r. o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
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stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. z 2025 r. poz. 514) zgodnie z ktérym z
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego wyklucza sie:

1) wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na podstawie decyzji w sprawie
wpisu na liste rozstrzygajacej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy;

2) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy
z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z
2022 r. poz. 593 i 655) jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu
765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedgca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyzji w
sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3
ustawy;

3) wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3 ust. 1
pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106),
jest podmiot wymieniony w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu
269/2014 albo wpisany na liste lub bedacy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o
ile zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o
zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3 ustawy.

(miejscowos¢ i data)

Oswiadczenie naleiy podpisa¢ podpisem zaufanym, podpisem osobistym Iub kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.
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Zatgcznik nr 3

do Zarzadzenia Nr 3/2026
Dyrektora RCK w Pile

z dnia 15 stycznia 2026 r.

ZNAK SPraWy ..cceveeiieeeeiieee e eevee e

piecze¢ komdrki organizacyjnej

Protokét z przeprowadzonego postepowania o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej 170 000,00 zt (zamdwienia klasyczne)

« Przedmiot ZAMOWIENIA: ..........cooieieeeeeeeeeeeeete ettt sttt et e et e s bt ssa s e st e satessbessbessssesatestsesssesssesssasessassneesns

. Wartos¢ szacunkowa zamoéwienia (Netto): .......cccceccevcererrerceereersanesenne .4 P § PRSI R euro
Warto$¢ zamowienia ustalona zostata Na POASTAWIE ....ccceeueeeecieeeeeee et
W dniu e, o] 7= 2T

. Tryb przeprowadzonej procedury: Zapytanie ofertowe na podstawie § ......... ust. .ceeeeeeee
Regulaminu udzielania zamdéwien publicznych w RCK w Pile
Zapytanie ofertowe zostato skierowane do ........... wykonawcy/ow w dniu ..o, droga
elektroniczng
L) e e b st
2) et et r et e raaas
B e e b e e

lub

upubliczniono za posrednictwem platformy zakupowej/Biuletynu Zamowien Publicznych (podaé link do
postepowania) .......c.cccceveeeunneee.

4. Porownanie ofert:
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Do uptywu terminu sktadania ofert, tj. do dnia ........ccccevveeeernneen. wptynety nastepujace oferty:

. Liczba pkt | [jczba pkt .
Nr Nazwa i adres Wartosc przyznanyc przyznarFl)ych Liczba pkt
oferty wykonawcy oferty hw w innych przyzpanych
brutto w zt kryterium | kryteriach ogotem
cen
1.
2.

5. Wybrana oferta i uzasadnienie wyboru:
Sposrdd ztozonych ofert jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:

Nazwa Wykonawey/adres .........coeecveeeeeeceeeeeeecreecie e
Cena brutto - ....ccecevveeeveeieienns zt,
Termin realizacji - ..coeeeeeveveveeceeeiennas

INNE iStOTNE ElEMENTY OFEITY = ..ottt st s s b er e

Uzasadnienie wyboru:

Imie i nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie

) (podpis)
2) e (podpis)

Zatwierdzam wybor wykonawcy
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Zatgcznik nr 4

do Zarzadzenia Nr 3/2026
Dyrektora RCK w Pile

z dnia 15 stycznia 2026 r.

Nr Sprawy: ........ccoocvvvevenenneceene
Raport z realizacji zamdwienia

1. Nazwa postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego:

2. Numer umowy i data podpisania UMOWY: ......cc.ccceereeeriiervereseieeiereesesssesee e

3. Warunki finansowane realizacji zaméwienia:
1) kwota, ktérg wydatkowano na realizacje zZamOWIENIA ......cccceveveriveeesecereee e e
2) sZacowana WartoSC ZAMOWIENIA ...ccuccuecueierieeeeee e cte st e es ettt eetestesbe e e e sessesaebasaesensens
3) cena catkowita, podana w ofercie, albo maksymalna warto$¢ nominalna zobowigzania
Zamawiajgacego WYNIKajaCa Z UMOWY .....ccceciiiriireireeeetesee et eiestesestese e ssste st st e sasessessesessaseaseons

4. W trakcie realizacji zamdéwienia wystapity nastepujace okolicznosci (zaznaczy¢ wtasciwe):

[l narealizacje zamoéwienia wydatkowano kwote wyzszg co najmniej o 10% od wartosci ceny
ofertowej;

[1 na wykonawce zostaty natozone kary umowne w wysokosci co najmniej 10% wartosci
ceny ofertowej;

[0 wystgpity opdznienia w realizacji umowy przekraczajgce co najmniej 30 dni;

[1 zamawiajacy lub wykonawca odstgpit od umowy w catosci lub w czesci albo dokonat jej
wypowiedzenia w catosci lub w czesci;

I 1] o =T PPN

5. Przyczyny wystagpienia okolicznosci, o ktérych mowa w pkt 4:

7. Whnioski co do ewentualnej zmiany sposobu realizacji przysztych zamoéwien lub okreslenia
przedmiotu zamowienia, z uwzglednieniem celowosci, gospodarnosci i efektywnosci
wydatkowania srodkéw publicznych:

Podpis
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