Zalgcznik nr 2

Opis funkejonowania kont syntetycznych
i zasady ksiegowania operacji gospodarczych

Konta ,,Zespolu 0” stuza do ewidencji:
— srodkow trwatych oraz ich umorzenia (konta 010, 013, 070, 073),
— wartosci niematerialnych i prawnych oraz ich umorzenia (konta 020, 071),

— srodkéw trwatych w budowie (konto 080).

Konto- 010 Srodki trwate

Definicja bilansowa $§rodkéw trwalych
Zgodnie zart. 3ust. 1 pkt 12, 13 i 15 ustawy o rachunkowosci do $rodkéw trwatych zalicza si¢ aktywa trwatle:

— kontrolowane przez jednostke,

— o wiarygodnie okreslonej wartosei powstate w wyniku przesztych zdarzen,

—  ktore spowoduja w przysziosci wplyw do jednostki korzysci ekonomicznych,
0 przewidywanym okresie uzytkowania powyzej 1 roku,

— kompletne i zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby jednostki.

Definicja podatkowa $rodkow trwatych

Zgodnie z art. 16a updop, za $rodki trwate uwaza si¢ stanowiace whasnosé lub wspotwilasnos$é podatnika,
nabyte lub wytworzone we wlasnym zakresie, kompletne i zdatne do uzytku w dniu przyjecia do uzywania,
o przewidywanym okresic uzyt- kowania powyzej 1 roku oraz wykorzystywane na potrzeby prowadzonej
dzialalnosci:
1) budowle, budynki oraz lokale bedace odrebng wiasnoscia,
2) maszyny, urzadzenia i srodki transportu,
3) obiekty inzynierii wodnej i ladowej, nne przedmioty,
4) przyjete do uzywania inwestycje w obcych $rodkach trwatych,
5) budynki i budowle wybudowane na cudzym gruncie,
6) skiadniki majatku wykorzystywane do dziatalnosci na podstawie umowy leasingu finansowego.
W przepisach podatkowych nie wymienia sic wéréd srodkow trwatych gruntu i prawa wieczystego uzytkowania
gruntu.
Z podatkowej amortyzacji zostaty wylgczone zatem:

Zrunty i prawo wieczystego uzytkowania gruntu,
— dzieta sztuki i eksponaty muzealne,
— skladniki majatku, ktore nie s uzytkowane na skutek zaprzestania dziatalnosci.
Oznacza to, ze nie moga by¢ one amortyzowane w koszty uzyskania przychodu. Wedtug art. 16d updop
podatnicy moga nie dokonywac odpiséw amortyzacyjnych od sktadnikéw majgtku (Srodkow trwatych),
ktorych wartos¢ poczatkowa nie przekracza kwoty 3500 zt. Wydatki na ich nabycie stanowia koszty
uzyskania przychodu wmiesigcu oddania ich do uzytkowania. Decyzje w tym zakresie podejmuje podatnik.

Ewidencja sSrodkéw trwalych — zasady przyjete w Regionalnym Centrum Kultury — Fabryka
Emocji

1. Srodki trwale pow. 3500 z objete sa ewidencja iloSciowo-wartosciows i amortyzowane s3 sukoesywnie.
Powinny mie¢ karty inwentarzowe z nazwa obicktu, warto$cia poczatkowa, opisem parametréw technicz-
nych, stawka amortyzacyjna, miejscem uzytkowania oraz nadanym numerem inwentarzowym. Karty takie
mogg by¢ prowadzone recznie, a przy technice komputerowej — za pomocg programu dla $rodkéw trwatych,

ktéry umozliwia zatozenie kartoteki dla kazdego $rodka trwatego i zachowanie kolejnosci numeracji.

Dla $rodkow trwatych objetych petng ewidencja ilodciowo-wartosciowg w karto- tekach nalezy wystawia¢

przy przyjeciu dowod OT lub PT, przy przemieszczaniu MT, a przy likwidacji LT.
Srodki takie winny by¢ takze oznakowane nadanym przez program lub rgcznie numerem inwentarzowym.

Wskazane jest kserowanie dowodéw ich zakupu z zatgczonym dowodem OT i przechowywanie w osobnym



segregatorze. Utatwia to ich kontrolg oraz rozliczenie oséb materialniec odpowiedzialnych.

W takim przypadku dowdd OT wystawia sie w 3 egz., oryginat dotacza si¢ do oryginatu faktury w ksiegach
rachunkowych, jedna kopia zostaje zalgczona do skserowanej faktury zakupu i przechowywana w
segregatorze — srodki trwate, druga kopia stanowi egzemplarz aa. u wystawiajacego dla zachowania numeracji
rocznej kolejnosci wystawiania dowodu OT.

2. Srodki trwale niskocenne do 3500 zi (odpisywane w koszty zuzycia materialéw — analitycznie wyposazenie),
nieamortyzowane i niecobjgte ewidencja ksiggowg - objete sa tylko ewidencja ilosciowa u uzytkownikéw. Ich
oznakowanie moze by¢ uproszczone.

Nie wystawia si¢ przy ich zakupie lub wydaniu z magazynu do uzytkowania dowodu OT, wystarczy na
dowodzie RW lub na odwrocie faktury —adnotacja uzytkownika o wprowadzeniu ich do ewidencji ilosciowej.

Ustalanie warto$ci poczytkowej $rodka trwatego

Na wartos¢ poczatkowa srodka trwalego sklada sie cena zakupu netto, powigkszona o podatek VAT
niecpodlegajacy odliczeniu, koszty montazu, transportu, przesytki, ubezpieczenia, podatki (cto, akcyza),
réznice kursowe ujemne naliczone do dnia od- dania $rodka trwalego do uzytkowania, koszty kredytu (optaty
i prowizje) otrzymane- go na zakup oraz odsetki od kredytu do dnia oddania $rodka trwalego do uzytkowania.
a takze inne koszty bezposrednio zwigzane z nabyciem.
rost wartosci poczatkowej srodkow trwalych nastgpuje wskutek:
1) zakupu w kraju,
2) rozliczenia $rodkéw trwalych w budowie (przyjecia z inwestycji),
3) zakupu z Unii Europejskiej (WNT),
4) zakupu z importu,
5) nieodptatnego otrzymania, darowizny,
6) przyjecia w leasing operacyjny,
7) przyjgcia w leasing finansowy,
8) ujawnienia w wyniku inwentaryzacji,
9) urzedowego przeszacowania wartosci,
10) modernizacji srodkéw trwatych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona na ksiggach pomocniczych do konta 010 powinna umozliwié:
1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczegdlnych $rodkow trwalych oraz ich zwigkszen lub zmniejszen,
2) ustalenie oséb lub komérek odpowiedzialnych za srodki trwale, miejsce ich uzytkowania,
3) nalezyte obliczenie amortyzacji (umorzenia), dla kazdego obicktu, wg nadanej stawki amortyzacyjnej i
wybranej metody.
Konto 010 ..Srodki trwale” wykazuje saldo Wn oznaczajgce wartos¢ brutto wykorzystywanych przez

ytucje w dziatalnosci srodkéw trwalych.

Typowe zapisy strony Wi kenta 010 ,,Srodki trwate’

Lp. Tresé operacji prze[c(igvr:t‘;wne
1. Przyjecie do uzytkowania $rodkéw trwatych:
a) powstatych w wyniku budowy, modernizacji (inwestycji) 080
b) z zakupu z pominigciem konta 080  Srodki trwate w budowie™ | 208 lub 308
warto$¢ netto + VAT niepodlegajacy odliczeniu




|

o Konto
Lp. | Tre§é operacji przeciwstawne
2. Srodki trwate otrzymane nieodplatnie od organizatora, Skarbu 846 lub 800°
Panstwa lub jako darowizna
3 Zakup WNT z UE
a) wartos$¢ wg faktury 208
b) VAT nalezny z faktury wewnetrznej niepodlegajacy w czesci odliczeniu 222
¢) réznice kursowe do dnia odbioru $rodka trwalego
208
4. Zakup z importu (spoza UE):
a) wartos¢ wg faktury kontrahenta zagranicznego 208
b) clo, akcyza i podatek VAT w czeéei niepodlegajacej odliczeniu 220y 222
801
5. Wzrost wartosci na skutek urzgdowego przeszacowania .
6. Ujawnionych w wyniku inwentaryzacji nadwyzek Wiasciwe
7 Korekta warto$ci poczatkowej srodka trwalego o koszty np. zakupu, optat skarbowych konto
¢zy notarialnych zaksiggowanych na kontach kosztéw w roku sprawozdawczym zespotu 4
Réwnolegly zapis techniczny: storno czerwone na kontach zespotu 4
8. Przeniesienie lub wlaczenie do $rodka trwalego czesci peryferyjnej lub skladowej z innego 010
likwidowanego czgéciowo $rodka trwatego
Typowe zapisy strony Ma konta 010 ,,Srodki. trwate”
| = Konto
Lp. Tresé¢ operacji przeciwstawne
1. Dotychezasowe umorzenie wycofanych z uzytkowania srodkow trwalych 070
Wartos¢ netto srodkéw trwatych wycofanychna skutek:
2. a) sprzedazy
b) likwidacji— ztomowania, utylizacji 761
¢) likwidacji na skutek zdarzen losowych - kradziezy, zalania, pozaru itp. 78l
771
3 Wartos¢ netto nieodptatnie przekazanych srodkéw trwalych na podstawie decyzji 800
: Skarbu Panstwa, organizatora
Wartos$¢ netto srodka trwalego przekazanego w drodze darowizny 761
Stwierdzenia niedob
wieraze 1edoboru 260
Urzgdowe przeszacowania srodkow trwalych 801

Srodki trwale ujmowane sa w bilansie w poz. A.ILL. ,Srodki trwale” w wartosci
poczgtkowej pomniejszonej o umorzenie, czyli wg wartosei netto.

Konto- 020,,Wartoiei niemateriadne i prowne’

Stuzy do ewidencji wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych na-
dajacych si¢ do gospodarczego wykorzystania o przewidywanym okresie uzytkowania
dluzszym niz 1 rok, ktére beda wykorzystywane w instytucji kultury na potrzeby




zwigzane z jej dzialalnoscia.

Wystepuja dwie definicje warto$ci niematerialnych i prawnych:

- pierwsza zdefiniowana w ustawie o rachunkowosci (art. 3 ust. 1 pkt 14), tzw. bi-
lansowa;

— druga uj¢ta w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych, tzw. podatkowa.

Definicja bilansowa warto$ci niematerialnych i prawnych
Wedlug art. 3 ust. I pkt 14 uor wartosci niematerialne i prawne to nabyte przez jednostke,

zaliczane do aktywéw trwalych, prawa majatkowe nadajace si¢ do gospodarczego
wykorzystania. o przewidywanym okresie uzytkowania powyzej | roku, przeznaczone na
potrzeby jednostki.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zalicza sie w szczegolnoscei:

— autorskie prawa majatkowe i prawa pokrewne,

— licencje. koncesje,

— prawa do wynalazkéw, prawa do patentéw, prawa do znakdw towarowych,
— prawa do wzoréw uzytkowych i zdobniczych,

— know-how.

— nabyta wartos¢ firmy,

— koszty zakonczonych prac rozwojowych.

Definicja podatkowa warto$ci niematerialnych

Na podstawic art. 16b ust. 1 updop warto$ciami niematerialnymi i prawnymi podlega-
Jacymi amortyzacji sa nabyte i nadajace si¢ do gospodarczego wykorzystania:

— spoldzielcze prawo do lokalu mieszkalnego i uzytkowego,

— autorskie lub pokrewne prawa majatkowe, licencje,

- prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzorow uzytkowych i
zdobniczych,

— know-how,

— wartos¢ firmy, jesli powstala w wyniku nabycia przedsiebiorstwa w drodze kup- na lub
przyjecia do odplatnego korzystania,

— prace rozwojowe pod warunkiem ich gospodarczego wykorzystania,

— leasing, jeéli amortyzacji dokonuje korzystajacy.

Jest to zamknigty katalog. Nie sa w nim wymienione koncesje.

Definicja bilansowa zawarta w ustawie o rachunkowosci jest wykorzystywana przy
sporzadzaniu sprawozdania finansowego (bilansu oraz rachunku zysku i strat). Na-
tomiast definicja podatkowa okre§la zasady naliczania amortyzacji wartosci niemate-
rialnych i prawnych dla potrzeb ustalenia rachunku kosztéw dla wyniku podatkowego.
Zgodnie z updop (art. 16c—16m) amortyzacji podlegaja nabyte i nadajace si¢ do go-
spodarczego wykorzystania w dniu  przyjecia do uzywania nastgpujace wartosci nie-
materialne i prawne:

— autorskie lub pokrewne prawa majatkowe;

— licencje (zgodnie z postanowieniami art. 3 ust. 1 pkt 14 ustawy o rachunkowosci do
wartosci niematerialnych i prawnych zalicza si¢ jedynie nabyte prawa do licencji, nie za$
miesigczne oplaty licencyjne);

- prawa do: wynalazkdw, patentow, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych, wzoréw
zdobniczych;

— wartos¢ stanowiaca réwnowarto$é uzyskanych informacji zwigzanych z wiedza w
dziedzinic przemyslowej, handlowej, naukowej lub organizacyjnej, tzw. know-how.

Do wartosci niematerialnych i prawnych zaliczane sa rowniez — niezaleznie od



przewidywanego okresu uzywania — koszty prac rozwojowych zakonczonych wynikiem
pozytywnym, ktére moga by¢ wykorzystane na potrzeby dzialalnosci instytucii.

Nie dokonuje si¢ odpiséw amortyzacji podatkowej od wartosci poczatkowej naste-
pujacych wartosci niematerialnych i prawnych:

- nabytego (lub otrzymanego w formie aportu) prawa wieczystego uzytkowania
gruntow;

- nieuzywanych sktadnikow warto§ci niematerialnych i prawnych na skutek za-
przestania dziatalnosci. ktdrej shuzyly (w tym przypadku nie podlegaja one amortyzacji
od miesigca. w ktorym zaprzestano tej dzialalno$ci).

Wartos¢ poczatkowa praw  majatkowych, w tym licencji i autorskich praw ma-
Jjatkowych. stanowi cena nabycia tych praw. Jezeli wynagrodzenie (optaty) wynikajace z
umowy licencyjnej albo umowy o przeniesienie innych praw majatkowych jest uzaleznione
od wysokosci przychodéw z licencji lub praw uzyskanvch przez licencjo- biorce albo
nabywcg. przy ustalaniu wartosci poczgtkowej praw majatkowych (w tym licencji) nie
uwzglgdnia si¢ tej czgsci wynagrodzenia.

Ustalona dla celéw podatkowych warto$¢ poczatkowa praw  autorskich lub licencji
(sublicencji) obejmuje rowniez koszty montazu, instalacji i uruchomienia programow oraz
systemow komputerowych.

Na koncie tym mozna nie ujmowa¢ warto$ci niematerialnych i prawnych o cenie nabycia
nieprzekraczajacej 3500 =zl ktére na podstawie decyzji kicrownika instytucji  kultury
podlegaja wylacznie ewidencji ilosciowej. Wartosci te traktowane sa jako ushugi
informatyczne i ich wartosé ksieguje si¢ w momencie wydania do uzytkowania — w pelnej
wysokosci w koszty konto 420 ,Uslugi obce™ — analitycznie uslugi informatyczne.
Zgodnie z art. 31 ust. 1 uor iart. 16g ust. 13 updop wartoéci niematerialne i prawne nie
podlegaja ulepszeniu.

Modyfikacja programu komputerowego zwickszajgca jego sprawnos¢ oraz = wartos$é
uzytkowg moze byé przeprowadzona jedynie przez autora programu. Wartos¢ prawa do
nowego programu bedzie obejmowala sume pierwszej wersji programu oraz ceng jej
modyfikacji.

W konsekwencji powstanie nowa wersja autorskiego programu komputerowego. ktéra
bedzie w instytucji kultury nowa wartoscig niematerialng i prawna o nowej wartosci
poczatkowej.

Wydatki poniesione na aktualizacje programu komputerowego polegajace m.in. na
przystosowaniu go do nowych przepiséw prawnych, tzw. upgrady nalezy ksiegowaé
bezposrednio w koszty konto 420 ..Uslugi obce” — analitycznie ustugi informatyczne.

Na stronie Wn konta 020 ksigguje si¢ przede wszystkim wartosci niematerialne i
prawne nabyte w drodze zakupu (konto przeciwstawne 208 lub 300) lub z tytutu daru,
nicodptatnego otrzymania od organizatora — PT.

Na stronie Ma konta 020 ksicguje si¢ przede wszystkim rozchod tych wartodci w
zwiazku ze sprzedazg, przekazaniem nicodptatnym lub likwidacja.



Typowe zapusy strony Wi konta 020 ,,Wartoiel niemateriadne L prawne”

. s Konto
Lp. Tresé operacji korespondujace
1. |Zakup oprogramowania, licencji innych praw autorskich razem 208 lub 300
|z VAT-em niepodlegajacym odliczeniu, optatami, kosztami wdrozenia
i szkolenia na podstawie OT
2. | Wartosci niematerialne i prawne przyjete na stan po zakonczeniu 080
realizacji zadania na podstawie OT
3. | Wartodci niematerialne i prawne przyjete nicodplatnie na stan na [ 846
podstawie PT lub inne nieodplatne otrzymanie, np. darowizna |
Typowe zapisy strony Ma konta 020 ,,\Wortoier niematerialne i prawne’
s Konto
Lp. Treéé operacji korespondujace
. |Likwidacja niewykorzystywanych w dzialalnosci wartosci 071
niematerialnych i prawnych — LT umorzonych catkowicie
2. |Warto$¢ netto zlikwidowanych lub sprzedawanych wartosci 761 lub 771
niematerialnych i prawnych (cze$¢ nieumorzona)
3. |Wartosé netto przekazywanych nieodplatnie wartosci niematerialnych 846

i prawnych na podstawie decyzji organizatora

Ewidencja analityczna do konta 020 powinna umozliwi¢ wyodrebnienie poszczegdlnych
tytutéw wartoéci niematerialnych i prawnych.

Saldo koncowe konta 020 — strona Wn oznacza wartosé poczatkowa wartoéci nie-
materialnych i prawnych na koniec roku.

W bilansie konto 020 wyst¢puje w poz. A.l. ,Wartoici niematerialne i prawne” po
uwzglednieniu amortyzacji, tj. wg wartoéci netto.

Umorzenie aktywéw trwalych

Konta 07 — umorzenie aktywow trwatych stuza do ewidencji odpiséw umorzeniowych
zmnigjszajgeych warto$é poczatkowg aktywow trwatych (planowych i nieplanowych), a
takze umorzen wynikajacych z aktualizacji.

Konwtor 070,,Umerzenie irodkéw trwatych’

Stuzy do ewidencji umorzenia srodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 010.
Zakres, metody i stawki amortyzacji (umorzenia) srodkéw trwalych okreslaja odrebnie
przepisy uor (art. 31 ust. 2, art. 32) oraz updop (art. l6a-161).

Amortyzacja bilansowa

Na podstawie art. 32 uor odpisow amortyzacyjnych dokonuje si¢ od $rodka trwalego lub
wartosci niematerialnych i prawnych droga planowego rozlozenia jego  wartosci
poczatkowej na ustalony okres amortyzacji. Przy ustalaniu okresu amortyzacji i roczngj
stawki amortyzacyjnej uwzgledni¢ nalezy  okres ekonomicznej uzytecznosci srodka
trwalego, na ktory ma wplyw:

1) liczba zmian, na ktoérych pracuje,

2) tempo postgpu techniczno-ekonomicznego,

3) wydajnos¢ srodka trwalego mierzona np. liczba godzin jego pracy lub iloscia
$wiadczonych ustug,

4) prawne lub inne ograniczenia czasu uzywania,




5) przewidywana przy likwidacji cena sprzedazy netto istotnej pozostalosci srodka
trwalego.

Zgodnie z ustawg o rachunkowoéci powinno si¢ okresowo weryfikowad poprawnos$é
stosowanych okreséw i stawek amortyzacyjnych.

Jesli instytucja chee obnizyé stawki podane w zalgczniku do updop. to zmiany moze
dokona¢, poczawszy od miesigca, w ktérym s$rodki te zostaly wprowadzone do ewi-
dencji po raz pierwszy. albo od pierwszego miesiaca kazdego nastgpnego roku kalenda-
rzowego (podatkowego).

Powodem do obnizenia stawki moze by¢ np. przewidywane diuzsze uzytkowanie wskutek
mniejszego wykorzystania niz okreslone przez producenta, mniejsze wykorzystanie
srodka z uwagi na ograniczenie dziatalnosci itp. Ustalone obnizone stawki wraz z
uzasadnieniem zatwierdza kierownik instytucji w planie amortyzacji rocznej.

Gdy ustang okolicznodci uzasadniajace obnizenie stawki, to w nastepnym roku (latach)
bg¢dzie je mozna z powrotem zwigkszy¢.

Amortyzacja podatkowa

Z art. 16i ust. 5 updop wynika, ze mozna obnizy¢ stawke bez ograniczen od 1 stycznia

2003 roku (a zatem nawet powyzej 50%, co nie bylo mozliwe do kofica 2002 roku).
Zgodnie z art. 16i ust. 2 updop mozna takze podwyzszac stawki amortyzacyjne.

Z przepisu art. 16i ust. 3 nie wynika jednak mozliwo$é przywracania obnizonych stawek
do ustalonych poprzednio. Wypowiedzialo si¢ w tej sprawie Ministerstwo Finanséow
(.Rzeczpospolita® z 17 czerwca 2004 1), ktére stwierdzilo, ze zmiana stawki
(zmniejszenie lub zwigkszenie) moie nastapi¢ od pierwszego miesigca kazdego nast¢pnego
roku podatkowego. Podatnik ma zatem mozliwo§é stosowania roznych stawek
amortyzacyjnych dla Srodkéw trwalych na kaidy rok podatkowy, z tym zastrzezeniem, ze
stawki te nie moga by¢ wyisze od stawek okre§lonych w zalgczniku do updop, tj. w
wykazie stawek amortyzacyjnych.

Odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od s$rodkéw trwatych dokonuje si¢ droga
systematycznego, planowego rozfozenia ich wartosci poczatkowej na ustalony okres
amortyzacji. Rozpoczecie amortyzacji nastepuje nie wezesniej niz po przyjeciu érodka
trwatego do uzywania, a jej zakonczenie — nie pozniej niz z chwila zréwnania wartoéci
odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych z wartoscia poczatkowa $rodka trwatego lub
przeznaczenia go do likwidacji, sprzedazy lub stwierdzenia jego nie- doboru, z
ewentualnym uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny sprzedazy netto
pozostatosci $rodka trwatego. Jesli przed pelym zamortyzowaniem <$rodka trwatego
nastapita jego sprzedaz. kasacja lub stwierdzono niedobér tego skiadnika — odpisow
amortyzacyjnych dokonuje si¢ wylacznie do konca tego miesigca, w ktorym miato miejsce
jedno z tych zdarzen.

W przypadku ujawnienia $rodka trwatego, tzn. gdy nie byl uprzednio ujety w ewidencji
ksiggowej, odpiséw amortyzacyjnych dokonuje sie, poczawszy od miesigca na-
stgpujacego po miesiacu, w ktorym zostat ujawniony i wprowadzony do ksiag (nie
mozna zatem nalicza¢ amortyzacji za okresy ubiegte).

Na dzien przyjecia $rodka trwatego do uzywania instytucja kultury zobowigzana jest
ustali¢ okres lub stawke i metode jego amortyzacji. Poprawnosé stosowanych okresow i
stawek amortyzacji $rodkéw trwatych powinna byé przez instytucje kultury okresowo
weryfikowana (tylko na poczatku roku), powodujac odpowiednia korekte odpiséw
amortyzacyjnych dokonywanych w nastgpnych latach obrotowych.

W przypadku zmiany technologii produkcji, przeznaczenia do likwidacji, wycofania z
uzywania lub innych przyczyn powodujacych trwata utrate wartosei $rodka trwalego,



instytucja kultury dokonuje — w cigzar pozostalych kosztow operacyjnych —
odpowiedniego odpisu aktualizujgcego jego wartosé.

Nie dokonuje si¢ umorzenia (amortyzacji) od $rodkow trwatych:

1) wpelmi umorzonych,

2) gruntow,

3) obeych dzierzawionych, przejetych w leasing w zaleznoéci od postanowien umowy
i zasad przyjetych w ZPK,

4) postawionych w stan likwidacji, sprzedanych lub ktérych niedobér stwierdzono,
5) dziet sztuki,

6) eksponatéw muzealnych.

Odpiséw umorzeniowych (amortyzacyjnych) dokonuje sie od:

1) budynkéw i budowli wybudowanych na cudzym gruncie,

2) srodkéw trwatych otrzymanych do nieodptatnego uzytkowania od Skarbu Panistwa albo
Jjednostek samorzadu terytorialnego,

3) inwestycji w obeych srodkach trwatych,

4) przejetych w leasing finansowy lub operacyjny. jesli umowa speknia przynajmniej
jeden warunek okreslony w art. 3 ust. 4 uor.

Amortyzacja w Regionalnym Centrum Kultury — Fabryka Emocji
dokonywana jest metoda liniowg.

Metoda liniowa ma charakter podstawowy i jest najczesciej stosowana. Polega na tym, ze
odpisow amortyzacyjnych dokonuje sig od ustalonej warto$ci  poczatkowej
poszczegblnych $rodkoéw trwatych, w réwnych ratach miesigcznych. Podatnicy moga
takze dokonywac¢ odpiséw amortyzacyjnych w réwnych ratach co kwartal albo
jednorazowo na koniec roku podatkowego, z uwzglednieniem art. 16i updop. Podstawg
tych odpiséw winny by¢ stawki okreslone w planie amortyzacji zatwierdzonym przez
kierownika jednostki lub stawki procentowe okreélone w wykazie stawek amor-
tyzacyjnych zalaczonym do updop. Amortyzacja jest dokonywana w okresach
kwartalnych wg stawek procentowych okreslonych w wykazie stawek amortyzacyjnych
zalgezonym do updop. Amortyzacja nastepuje — rozpoczyna si¢ w miesigeu nastgpujacym po
miesigcu przyjecia srodka trwalego do uzywania,

Na stronie Wn konta 070 ujmuje si¢ przede wszystkim:

- dotychczasowe umorzenie likwidowanych, sprzedawanych Ilub stanowiacych
niedobdr $rodkéw trwatych,

— urzgdowe zmniejszenie warto§ci umorzenia w zwiazku z obnizeniem wartosci
poczatkowej srodkow trwatych,

— korekty zmniejszajace uprzednio naliczone umorzenia tylko za dany rok.

Na stronie Ma konta 070 ksieguje si¢ przede wszystkim:

— naliczone umorzenie planowe srodkéw trwatych (w tym obeych srodkéw trwa- tych)
bedacych na stanie konta 010,

— urzedowe zwigkszenie warto$ci umorzenia w zwigzku z aktualizacja wartosci srodkéw
trwatych, ewidencjonowanych na koncie 010,

- nieplanowy odpis amortyzacyjny z tytutu postawienia $rodka trwafego w stan
likwidacji lub przeznaczenia go do sprzedazy,

— korekty zwigkszajace (tylko za dany rok) uprzednio naliczone umorzenie.

Konto 070 moze wykazywaé saldo Ma, kiore oznacza wartosé dotychczasowego
umorzenia srodkow trwalych ujetych na koncie 010.

Do konta 070 prowadzi sig szczegélowa ewidencje wartosciowa z podzialem na
umorzenie dotyczace poszczegolnych grup rodzajowych $rodkow trwalych wyszcze-
g6lnionych w sprawozdawczosci.

Ewidencjg analityczng do konta 070 stanowia tabele amortyzacyjne stuzace do naliczania



umorzenia i amortyzacji poszczegdlnych $rodkéw trwalych ujmowanych na koncie 010,

Typowe zapisy strony Ww konta 070 ,,Umorzenie Srodikéw trwatych”

o Konto
Lp. Tre$é operacji korespondujace
L. [Umorzenie $rodkéw trwalych postawionych w stan likwidacji, 010
zlikwidowanych, sprzedanych, nieodplatnie przekazanych Iub gdy
stwierdzono ich niedobor
Typowe zapisy strony Ma konta 070 ,,Umorzenie rodkdw trwatych”
o Konto
Lp. Tre$¢ operacji Korespondujace
1. |Planowe umorzenie $rodkéw trwatych 400
2. |Nieplanowe odpisy amortyzacyjne $rodkéw trwalych z tytutu 761
| postawienia w stan likwidacji, fizycznej likwidacji lub zlomowania,
sprzedazy
3. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia $rodkow trwalych 010
nieodplatnie przekazanych na podstawie decyzji kompetentnego organu
4. | Wzrost umorzenia wskutek urzedowego przeszacowania wartosci 801

Srodkéw trwalych

W bilansie konto 070 nie wyst¢puje, gdyz pomniejsza wartos¢ poczatkowa érod- kéw
trwatych.

Konto- 07 1,,Umorzenie wartosed niemateriadnych © prawnych’’

Jest przeznaczone do ewidencji umorzenia wartosci niematerialnych i prawnych, ktére sa
ujmowane na koncie 020.

Zasady dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) wartosci  nie-
materialnych i prawnych reguluja odrgbnie uor (art. 33) oraz updop (art. 16c—16m).
Definicj¢ bilansowa i podatkowa umorzenia zawarto w opisie do konta 020.

Wartosci niematerialne i prawne moga by¢ umarzane (amortyzowane) przez insty- tucje
kultury tymi samymi metodami jak srodki trwale.

Do wartosci niematerialnych i prawnych stosuje sie indywidualne stawki amortyzacyjne
ustalone przez podatnika (instytucje kultury) w planie amortyzacji.

Okres dokonywania odpiséw amortyzacyjnych (umorzeniowych) od wartosci nie-
materialnych i prawnych zgodnie z updop nie moze byé krétszy niz:

— dla licencji (sublicencji) na programy komputerowe oraz dla praw autorskich —24
miesigce;

- dla licencji na wyswietlanie filmow oraz na emisj¢ programéw radiowych i tele-
wizyjnych — 24 miesiace (jezeli okres uzywania praw wynikajacy z umowy jest krotszy niz
24 miesigce, podatnicy moga przyja¢ okres amortyzacji wynikajacy z umowy);

- w przypadku poniesionych kosztéw zakonczonych prac rozwojowych -

36 miesigcy:

- dla pozostalych wartosci niematerialnych i prawnych — 60 miesiccy.

Podstawg dokonywania odpiséw amortyzacyjnych od  wartodci niematerialnych i
prawnych stanowi aktualny plan amortyzacji instytucji kultury. ktéry zawiera stawki
procentowe i kwoty rocznych odpiséw amortyzacyjnych wartoéei ujetych na koncie 020.
Odpisy amortyzacyjne wartos$ci niematerialnych i prawnych
dokonywane sa metoda liniowa w réwnej wysokosci w okresach kwartalnych wg
stawek procentowych okreslonych w wykazie stawek amortyzacyjnych zalaczonym do




updop. Amortyzacja nastgpuje — rozpoczyna si¢ W miesigcu nastepujacym po miesiacu
przyj¢cia Srodka trwalego do uzywania, do konca tego miesigca, w ktorym nastepuje
zréwnanie wysokosci umorzenia z ich wartoscia brutto.

Stawki amortyzacyjne (umorzeniowe) wartoéci niematerialnych i prawnych winny by¢
okresowo weryfikowane (art. 32 ust. 3 uor), przy czym jest to mozliwe na poczatku kazdego
roku obrotowego. Nie jest mozliwe korygowanie amortyzacji za lata ubiegte.

Po stronie Wn konta 071 ujmuje si¢ réwnowarto$é¢ naliczonego umorzenia dotyczacego
rozchodowanych wartosci niematerialnych i prawnych z tytutu: likwidacii, sprzedazy
niecodptatnego przekazania (konto przeciwstawne 020).

Po stronie Ma konta 071 ksigguje si¢ naliczone biezgce umorzenie wartosci niema-
terialnych i prawnych wedtug planéw odpiséw amortyzacyjnych (konto przeciwstawne

400 lub 800) oraz urzedowe zwigkszenie wartosci umorzenia w zwiazku z aktualizacjag
wartosci niematerialnych i prawnych, ewidencjonowanych na koncie 020 (konto prze-
ciwstawne 801).

Konto 071 moze wykazywaé¢ saldo Ma, ktére oznacza wysoko$é dotychczasowego
umorzenia wartodci niematerialnych i prawnych ujmowanych na koncie 020 i zmniejsza
wartos¢ poczatkowa tych wartosci niematerialnych i prawnych w bilansie.

Typowe zapisy strony Wi konto 071 ,,Umerzenie wortoiei niemateriolnge i

prownych’

i prawnych w zwigzku z ich likwidacja, sprzedaza lub nieodptatnym
przekazaniem, a takze w przypadku stwierdzenia niedoboru

|

- Konto
Lp. Tresé operacji korespondujace
1. | Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych 020

Typowe zapisy strony Ma konta 071 ,,
MWWWQC/'/V”

Umorzemie wartoied niematerialngeh o

Srodkow trwalych

" Konto
Lp. Tresé operacji Korespondujace
I. |Planowe umorzenie wartosci niematerialnych i prawnych 400
Nieplanowe odpisy amortyzacyjne srodkéw trwalych z tytutu 761
5 |postawienia w stan likwidacji, fizycznej likwidacji lub sprzedazy
3. |Wyksiggowanie dotychczasowego umorzenia wartosci niematerialnych 020
1 prawnych nieodplatnie przekazanych na podstawie decyzji
kompetentnego organu
4. |Wzrost umorzenia wskutek urzgdowego przeszacowania wartosci 801

W bilansie konto 071 nie wyst¢puje, gdyz pomniejsza wartosé poczatkowg wartosci

niematerialnych i prawnych.

Konto- 080,,Srodki trwate w budowie’

Stuzy do ewidencji i rozliczenia kosztéw budowy $rodka trwalego nowego. modernizacji lub
ulepszenia istniejacego Srodka trwalego lub obcego wykonane najcz¢sciej systemem
zleconym. Konto to takze sluzy do rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty. Na
koncie tym ksigguje sic rowniez wartos¢ nabytych maszyn i urzadzen wymagajacych
montazu (do czasu oddania ich do eksploatacji po zamontowaniu), za posrednictwem




tego konta ksiggowany jest dwniezzakup gotowych §rodkéw trwalych.

Zgodnic z art. 28 ust. 8 ustawy o rachunkowosci, cena nabycia i koszt wytworzenia
srodkéw trwalych w budowie obejmuje ogél dotyczacych ich kosztow, poniesionych
przez jednostkg za okres budowy, montazu, przystosowania i ulepszenia, do dnia bi-
lansowego lub przyjecia do uzywania.

Do kosztéw Srodkéw trwalych w budowie zalicza si¢ w szezegélnosei:

1) koszty opracowania zaloZeni techniczno-ekonomicznych, projektu technicz- nego lub
wartos¢ zakupionej dokumentacji typowej (powtarzalnej) wraz z kosz- tami zwigzanymi z
jel przystosowaniem,

2) koszty poniesione na wykonanie ekspertyz i studiow oraz prac geodezyjnych i badan
geologicznych,

3)  koszty wyburzenia i likwidacji starych obiektow, jezeli ich likwidacja wiaze sig
bezposrednio z budowa nowego $rodka trwalego,

4)  koszty podrozy siuzbowych zwigzanych z przygotowaniem i realizacja budowy
srodkow trwatych,

5) warto$¢ wycenionej dokumentacji otrzymanej nicodptatnie od innych jednos- tek lub
0s6b fizycznych,

6) warto$¢ robét budowlano-montazowych wykonanych i odebranych (odbiér po-
twierdzony protokotem odbioru robét wykonanych obeymi silami, jak i wilasny- mi). w
wielkosci wynikajacej z faktur i innych dokumentéw potwierdzajacych ich wykonanie,

7) wartos¢ zamontowanych maszyn i urzadzen w realizowanym obickcie na trwale z nim
zwiazanych,

8) wartos¢ zamontowanych maszyn i urzadzen zuzytych do wykonania robét bu-
dowlano-montazowych i wykoriczeniowych realizowanej budowy srodkéw trwatych,

9) koszty zakupu przedmiotéw stanowigcych wyposazenie obiektu w budowie,

10) wartos¢ rob6t instalacyjnych i infrastruktury zwiazanej z realizacjy i funkejo-
nowaniem budowanego obiektu,

1) zakup robot juz rozpoczetych, nabytych przez jednostke z przeznaczeniem kon-
tynuowania budowy na wilasne potrzeby,

12)  wartos¢ nicodplatnie otrzymanych materialéw, maszyn, urzadzen i innych rzeczy
zuzytych do budowy srodkéw trwalych,

13) wynagrodzenie za pelnienic nadzoru autorskiego i innego (np. budowlanego).

14) inne  koszty bezposrednio i posrednio zwiazane z budowg srodkow trwalych,
poniesione w okresie trwania budowy — do momentu ich przekazania do eksploatacji, tj.
koszty ubezpieczenia od ognia i innych zdarzen losowych, réznice kursowe itp..

15)  koszty produkcji probnej wykonanej przed przekazaniem zbudowanego obiektu do
uzywania, niezbednej dla sprawdzenia prawidtowego funkcjonowania,

16) niepodlegajacy odliczeniu za czas trwania budowy podatek od towardw i ustug oraz
podatek akcyzowy zwigzany z zakupami materialéw i urzadzen na rzecz realizowanej
budowy,

17)  odsetki i prowizje od kredytow i pozyczek zaciagnietych przez jednostke na sfi-
nansowanie czgsei lub calosci kosztéw budowy — do momentu przekazania obiektu do
uzywania,

18)  koszty zalozenia zieleni w okresie trwania budowy (po przekazaniu obiektu do
uzywania zaliczane do kosztow dzialalnosci operacyjnej).

Do kosztéw Srodkéw trwalych w budowie nie zalicza sie:

1) kosztéw obstugi zobowiazan w zwigzku z realizowana budowa (odsetek, pro- wizji i
roznic kursowych) poniesionych po zakonczeniu budowy i przekazaniu budowanego
obiektu do uzywania, ktére — zgodnie z art. 42 ust. 3 uor stanowia koszty finansowe
ksiggowane na koncie 751,



2) kar i odszkodowan zwigzanych z realizowang budowa, ktére — zgodnie z art. 3 ust. 1
pkt 32 lit. g vor zalicza si¢ do pozostalych kosztéw operacyjnych — Wn konto 761, z
wyjatkiem odszkodowan dla oséb fizycznych i prawnych z tytulu wywlaszczenia
nalezacych do nich gruntéw zajetych pod budowe,

3)  kosztéw ogolnego zarzadu, ktére nie pozostaja w bezposrednim zwiazku z re-
alizowang budowa.

Koszt wytworzenia $rodkéw trwalych w budowie zmniejsza si¢ o:

1) wartos¢ odzyskanych podczas budowy materialow (odpadéw) oraz powstalych podczas
produkcji probnej produktéw, przyjetych z budowy do magazynu jednostki,

2) rownowarto$¢ niedoboréw rzeczowych stwierdzonych na podstawie spisu z na- tury w
okresie trwania budowy,

3) réwnowartos¢ szkéd spowodowanych zdarzeniami losowymi w trakcie bu- dowy,
przed jej zakonczeniem i przekazaniem obiektéw do uzywania.

Typowe zapisy strony W kontn 080 ,,Srodki trwate w budowie”

s Konto

I Teetesoperac| korespondujjce

1. | Poniesione koszty dotyczgce wytworzenia §rodka trwalego, tj. zakupy 208, 300

2. |Koszty zwigzane z nabyciem lub wytworzeniem maszyn i urzadzen, tj. 208, 300
transport. montaz, odbior itp.

3. | Wartos¢ materialow zuzytych na cele budowy srodkéw trwalych 208, 300, 310

4. |Postawienie srodka trwalego w stan likwidacji wskutek realizacji 010
budowy — warto$¢ nieumorzona (netto)

5. |Koszty podrézy stuzbowych zwiazanych z zakupem ushug lub 234
materialéw na cele budowy srodkéw trwatych

6. | Wynagrodzeniainspektora nadzoru — bezosobowe lub osobowe wraz 230, 229
ze skladkami ZUS obciazajgcymi pracodawce
' Ujemne réznice kursowe w trakcie realizacji budowy 208, 131

8. |Koszty pobranych z magazynu materialéw do budowy i ewentualne 310, 320
odchylenia

9. |Koszty pobranych na budowg kredytow, pozyczek w trakcie realizacji 134, 131
(np. odsetki bankowe, prowizje, koszt hipoteki i ubezpieczen)

. 2 . -
Typowe zapisy strony Mo kontn 080 ,,Srodii trwate w budowie”
= Konto

kn. Jeeicioperass korespondujgce

I. | Wartos¢ przyjetych do eksploatacji srodkéw trwatych i wartosci 010, 020
| niematerialnych i prawnych

2. |Wartos$¢ przyjetych srodkow trwalych amortyzowanych jednorazowo 013
i ewidencjonowanych na koncie 013, réwnolegly zapis Wn 400 / Ma 073

3. |Wartos¢ tzw. pierwszego wyposazenia, ktére zgodnie z ZPK jest 411
obejmowane jedynie ewidencjg ilosciowa — pozabilansowo

4. |Wartos¢ odzyskow przyjetych do magazynu lub sprzedanych 310, 760

5. |Niedobory i szkody dotyczace budowy 260
Wynagrodzenia inspektora nadzoru — bezosobowe lub osobowe wraz 230, 229
z¢ skiadkami ZUS obciazajageymi pracodawce

7. |Dodatnie réznice kursowe w trakcie realizacji budowy 208, 131




Saldo Wn konta 080 ,Srodki trwale w budowie” wykazuje si¢ w bilansie w czesci
AL Aktywéw poz. 2. ,Srodki trwale w budowie”.

Konta zespolu 1 stuza do ewidencji:

— srodkow pienigznych w walucie polskiej przechowywanych w kasie instytucji kultury
(konta 100, 101),

— srodkéw pienigznych lokowanych na rachunkach bankowych (konta 131, 132,133),

— innych $rodkéw pienieznych i srodkéw pienieznych w drodze (konto 140),

Wycena Srodkéw pienieznych

W ciagu roku i na dzien bilansowy srodki pieniezne w walucie polskie] wykazuje sie w
wartosci nominalnej. W przypadku $rodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych
warto$¢ nominalna obejmuje doliczone lub potrgcone przez bank odsetki.

Konto- 100,,Kasn)’

Stuzy do ewidencji gotéwki w krajowych znakach pienigznych znajdujacych sic w kasie
instytucji kultury.

Wszystkie przychody i rozchody gotowki w kasie ujmowane sa na biezgco w co-
dziennych raportach kasowych. Instytucja kultury moze dokonywac wyplat zaréwno ze
srodkéw podjetych na okreslony cel z rachunku bankowego, jak tez z wplywow
biezgcych.

Instytucja winna prowadzi¢ odrgbnie kasy wg osob materialnie odpowiedzialnych w celu
umozliwienia biezgcej kontroli raportéw kasowych oraz wg walut i rodzaju dziatalnosci.
Odrebnie prowadzi si¢ kase dla $rodkéw ZFSS.

Na stronie Wn konta 100 ksicguje si¢ wszystkie wplaty gotowki do kasy, a na stro- nie Ma
konta 100 ksigguje si¢ wszystkie rozchody srodkow pienieznych w gotowce, w
korespondencji z kontami, ktére wskazujg na odbiorce lub cel wyptaty.

Wszystkie operacje pieni¢zne, gotowkowe ujmowane sg chronologicznie w dokumencie
witornym RK — ,Raporcie kasowym™. Raport sporzadza si¢ za poszczegolne dekady, w
ktérych mial miejsce ruch gotowki.

Zapis w ,,Raporcie kasowym™ powinien by¢ dokonany tego samego dnia, w ktorym miata
miejsce operacja gospodarcza.

Typowe zapiusy strony Wn konte 100 Kasa’

Nadwyzki kasowe

Lp. ’ Tresé¢ operacji koreslfnzlr::ioujqce
1 ‘Przyj(;cie gotowki z banku, innej kasy 140

2. |Wplaty za faktury 200

3. |Zwroty zaliczek 234

4 260




Typowe zapisy strony Ma konta 100 ,,Kase)’

o Konto
Lp. Tresé operacji korespondujgce
1. | Odprowadzenie gotowki do banku, innej kasy 140
2. | Wyplaty faktur, list plac 201. 208, 230
3. | Wyplata zaliczek lub doplata w wyniku ich rozliczenia 234
4. | Wyplaty za oplaty pocztowe, parkingi i inne obcigzajace koszty 411, 420
5. |Niedobory kasowe 260
Kierownik jednostki ustala wysoko$¢ pogotowia kasowego dla kazdej kasy, biorac pod
uwage w szczegb6lnosci:
1) zabezpieczenie kasy przed kradziezg lub wlamaniem,
2) biezgce potrzeby gotéwkowe jednostki.
Konto 100 ,Kasa” moze wykazywaé jedynie saldo Wn, ktére wyraza stan gotowki w kasie
(kasach) na koniec okresu sprawozdawczego.
W bilansie saldo kenmta 100 jest prezentowane w czesci B.IIL  Aktywéw »Inwestycje
krétkoterminowe™ poz. lc) ,Srodki pieni¢zne w kasie i na rachunkach”.
Kowto- 101 ,,Kase ZFSS”
Stuzy do ewidencji pobranej i wydatkowanej gotéwki z rachunku ZFSS i na cele
zwigzane z dzialalnoscia socjalng instytucji.
Typowe zapisy strony Wn konte 101 ,,Kasa ZFSS”
- Kont
Lp. Treéé operacji koresp‘;: doujgce
1. |Przyjecie gotowki z banku, innej kasy 140
2. |Splata rat pozyczek ZFSS 237
3. |Zwroty zaliczek 234
4. |Wplaty pracownikow z tytutu czgéciowej odplatnosci za swiadczenia 234
ZFSS
5. |Nadwyzki kasowe 260
Typowe zapisy strony M konte 101 ,,Kasa ZFSS”
% Konto
Lp. Tresé operacji korespondujjce
1. |Odprowadzenie gotowki do banku, innej kasy 140
2. |Zaplata faktur dot. ZFSS 201
3. |Wyplaty zaliczek pracownikow dot, ZFSS 234
4. | Wyplaty dla pracownikow z tytulu przyznanych $wiadczen z ZFSS 850
5. |Niedobory kasowe 260

Konto 101 ,Kasa ZFS5” moie wykazywaé jedynie saldo Wn, ktére wyrazastan go towki w

kasie na koniec okresu sprawozdawczego.

Zasady prowadzenia kasy sa identyczne jak w opisie do konta 100 Kasa”.
W bilansiec saldo konta 101 jest prezentowane w czesci B.IIL. Aktywéw  ,Inwestycje
krétkoterminowe” poz. lc) ,,Srodki pieniezne w kasie i na rachunkach”.




Konfo-131 — ,,Rachunek biezacy”

Sluzy do ewidencji wartosei srodkéw pienigznych przechowywanych na rachunku
biezgcym w banku finansujacym dzialalno$¢ instytucji kultury.

Ksi¢ggowania na koncie 131 dokonywane sa wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych (wyciagow i dotaczonych do nich dowoddéw zrédlowych, takze wowcezas Jjezeli
bank  zaksiggowat je pomytkowo na koncie instytucji kultury) pod data  ich
otrzymania, co pozwala zachowaé pelng zgodnos$é obrotéw i sald miedzy ksiegowaniami
banku i instytucji kultury.

Na stronie Wn konta 131 ewidencjonuje si¢ wszelkie wptywy na rachunek biezacy, a po
stronie Ma konta 131 ewidencjonuje si¢ wszelkie rozchody z tego rachunku.

Do konta 131 nie prowadzi si¢ ewidencji szczegdlowej, gdy konto to odpowiada jednemu
rachunkowi bankowemu w danym banku.

Typowe zapisy strony Ww konta 131 ,,Rachunek biezacy”

Realizacja czekéw obeych

Wplywy naleznosci od odbiorcow, odsetek za zwioke. z tytulu
| rozrachunkow spornych

Lp. Tre§é operacji kore::;rl;:ioujqce
1. |Przelew srodkéw dotacji podmiotowej na dziatalnoéc 703
2. |Przyjecie gotowki z kasy. przelew $rodkéw z innego rachunku 140
bankowego
140

201, 208, 243

5. |Zwrot podatku VAT z US 223
6. lNaliczenie przez bank odsetek od $rodkéw na rachunku 750
Typowe zapisy strony Ma konta 131 ,,Rachunek biezacy”

Lp. Tres¢ operacji kores[;z:::)ujqce
1. |Podjgcie gotowki do kasy, przelew srodkéw na inny rachunek instytucji 140

2. |Splata zobowigzan na rzecz dostawcow 201. 208
3. |Przelewy do budzetu podatkow z roznych tytulow 220, 223
4. |Przelew skiadek ZUS 229

5. |Przelew wynagrodzen dla pracownikow 230
6. |Zaplata pozostatych rozrachunkéw, pomytki bankowe 249
7. |Optaty bankowe 460

8. |Odsetki i prowizje od kredytow w okresie splaty (po rozliczeniu 460, 751

srodkéw trwalych w budowie)

Konto 131 moze wykazywaé jedynie saldo Wn, ktdre wyraza stan srodkow pienigznych
bedacych w dyspozycji instytucji kultury.

W bilansie saldo konta 131 jest wykazywane w czesci B.III. »Inwestycje krétkoter-
minowe” poz. lc) ,Srodki pienigZne w kasie i na rachunkach”.

Konto- 133, lnne rachunki bonkowe’’

Stuzy do ewidencji srodkow pienigznych instytucji wydzielonych na innych rachunkach
niz rachunek biezacy. W szczegdlnosci na koncie 133 ewidencjonuje sie:




1) srodki ZFSS,

2) lokaty terminowe.

3) $rodki otrzymane zdotacji celowych otrzymane na realizacje konkretnych zadan,
4) rachunki pomocnicze w innych bankach.

Na stronic Wn konta 133 ksieguje si¢ wplywy wydzielonych $rodkéw pienigznych z
rachunku biezacego lub kasy.

Na stronie Ma konta 133 ksigguje si¢ wyptaty na inne rachunki, do kasy oraz splate
zobowigzan.

Na koncie 133 zapisy dokonywane sa wylacznie na podstawie wyciggéw bankowych i
dotaczonych do nich dowoddw zrédiowych.

Typowe zapisy strony Wi konfa 133-01 ,,Rachunek ZFSS”

Lp. Tresé operacji koresll(l?)l:lg)ujace

1. |Odpisy na ZFSS (odpis roczny, dodatnia korekta odpisu rocznego) 140

2. :Otrzymane odsetki bankowe 850

3. |Wplywy naleznosci od pracownikéw z tytulu czesciowej odplatnosci 234

4. |Splata pozyczek mieszkaniowych ‘ 237

5. |Wplaty gotowki z kasy ZFSS 140

6. |Refundacja srodkéw socjalnych zaangazowanych w dzialalnosci 140
operacyjnej z rachunku biezacego |

Typowe zapisy strony Mo kontn 133-01 ,Rachunek ZFSS”

Lp. Tre§é operacji kore:fa?xl;::loujqce

1. [Podjecie gotowki do kasy, przelew srodkéw na inny rachunek instytucji | 140

2. |Sptata zobowigzan do dostawcow 202

3. |Ujemna Korekta odpisu rocznego — zwrot $srodkow na rachunek biezacy 140

4. |Refundacja srodkow wylozonych przez dziatalnosé operacyjng na rzecz 140
|socjalnej — zwrot na rachunek biezacy

5. |Pobranie gotéwki do kasy socjalnej 140

6. |Zaplata pozostalych rozrachunkow, pomylki bankowe 249

7. |Optaty t?ankowe z rachunku socjalnego do refundacji przez dziatalnos¢ 460
operacyjna




Typowe zapuy strony Ww kenta 133-02 ,lnne rachunki bankowe’”’

Lp. Tresé operacji kore:;‘;l:l::ujqce
1. |Przekazanie $rodkéw z rachunku biezacego na lokaty terminowe 140
2. |Odsetki od lokat terminowych " 750
3. |Pomylki i bledy w wyciaggach bankowych 249
4. | Wplaty gotéwki z kasy [ 140
5. |Refundacja srodkéw migdzy rachunkami bankowymi 140
6. | Wplyw dotacji celowej 703
| |
Typowe zapisy strony Ma kowto. 133-02 ,,lnne rachunkio bankowe’
Lp. Tres¢ operacji koresl::pi:lzloujgce
1. |Podjgcie gotdwki do kasy, przelew $rodkéw na inny rachunek instytucji 140
|Zaplata pozostatych rozrachunkow, pomytki bankowe | 249
Zaplata rozrachunkow z tytulu realizacji zadan finansowanych z dotacji 208
celowe]
4 Zwrot srodkow niewykorzystanej dotacji | 225

Konto 133 moze wykazywaé jedynie saldo Wn. okre$lajace stan $rodkow
pienigznych.

Saldo Wn konta 133 oznacza stan $rodkdéw pienigznych znajdujacych sig¢ na innych
rachunkach bankowych. W bilansie —konto 133 jest wykazywane w pozycji B.I11.1¢)
#Srodki pieni¢Zne w kasie i na rachunkach”.

Konto- 140 ,Srodki pleniezne w drodze’

Stuzy do ewidencjonowania $rodkéw pienieznych. ktére ulegaja przemieszczeniu na inne konta (np. z kasy na
rachunek bankowy i odwrotnie, pomigdzy réznymi rachunkami bankowymi), przez czas od dnia rozchodowania z
jednego konta do dnia wplywu na docelowe konto.

Konto 140 obcigza sig za wplywy i przelewy z kont zespotu | na inne konta tego ze spolu, a

uznaje za wplaty i przelewy na konta zespotu 1 pochodzace z innych kont tego zespotu.

Na koncie 140 nie ewidencjonuje si¢ wplat dokonywanych przez odbiorcédw i innych

kontrahentow. ktére nie wplyngly na konta instytucji kultury (do czasu wplywu pozostaja

w ewidencji na kontach rozrachunkow).

Na stronie Wn konta 140 ksigguje si¢ przede wszystkim:

— wartos¢ gotowki rozchodowanej z kasy z tytutu wptaty do banku (konto

przeciwstawne 100 lub 101);

— wartos¢ gotowki pobranej z banku do kasy (konto przeciwstawne 131, 133);

— rozchod srodkéw z rachunkéw bankowych na rachunki w innych bankach

(konto przeciwstawne 131,133).

Na stronie Ma konta 140 ujmuje si¢ przede wszystkim:

— wartos¢ gotowki przyjetej do kasy z banku (konto przeciwstawne 100, 101);

- wartos¢ gotdwki przyjetej do banku z kasy (konto przeciwstawne 131, 133);



— wplyw na rachunki bankowe srodkow przelanych z rachunkéw w innych bankach
(konto przeciwstawne 131, 132,133).

ng zapisy strony Wi kontn 140 ,,Srodkis pienigzne w-
‘,/H

e Konto
Lp. Treéé operacji korespondujsce
1. |Wyplaty z kasy na rachunki bankowe oraz wyplaty z rachunkéw do 100, 101, 131,
kasy 133
[ Zespot 1
2. ‘Przeiewy migdzy rachunkami bankowymi
Typowe zapisy strony Ma kontn 140 ,,Srodki pienigzne w- drodize’’
; 3 Konto
Lp. Ires¢ operacji Korespondujace
1. 'Wplyw do kasy lub na rachunek bankowy srodkéw pienieznych 100, 101, 131,
w drodze 133
Zespot |

2. |Refundacja srodkéw migdzy rachunkami bankowymi

Konto 140 moze wykazywaé wylacznie saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkow
pienigznych w drodze.

Wartos¢ srodkéw pienieznych w drodze ujmuje sie w bilansie w czesci B.UIL akty- wow
poz. Ic) ,Inne $rodki pieni¢zne”.

Konta zespolu 2 stuza do ewidencji wszelkich krajowych i zagranicznych rozrachunkow,
roszczen i rozliczen instytucji kultury, dotyczacych zaréwno dziatalnosci kulturalnej,
inwestycyjnej, jak i socjalnej. Konta te stuzg réwniez do ewidencji rozliczen
wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkod i nadwyzek oraz innych rozliczen zwiazanych
z rozrachunkami i roszczeniami.

Ewidencja na kontach zespolu 2 objete sa w szczegblnosei:

— bezsporne rozrachunki z odbiorcami i dostawcami (konto 200 i 201),

— zaliczki przekazane na poczet warto$ci niematerialnych i prawnych, srodkéw
trwalych w budowie (konto 208).

— rozliczenie VAT-u naliczonego i naleznego (konta 221, 222),

- rozrachunki z tytufu podatkéw. dotacji. cel i ubezpieczen spolecznych (konto

220, 223, 225, 229),

— rozrachunki z tytulu wyptat wynagrodzen (konto 230),

— inne rozrachunki z pracownikami(konto 234),

- pozyczki z ZFSS (konto 237).

— naleznosci od pracownikéw z tytutu niedoboréw i szkéd (konto 238),

— naleznosci dochodzone na drodze sadowej (konto 243);

— pozostalte rozrachunki i rozliczenia (konto 249, 260 ),

— odpisy aktualizacyjne naleznosci (konto 280).

Na kontach zespotu 2 ujmowane s3 wszelkie naleznosci i zobowigzania od mo mentu ich
powstania, az do calkowitego ich rozliczenia. tj. zaplacenia, oddalenia w wyniku
postgpowania wyjasniajacego lub spornego, umorzenia, przedawnienia.

Do naleznosci i zobowigzan krétkoterminowych zalicza sie te, ktdre staja si¢ wymagalne
w ciggu 12 miesigey od dnia bilansowego oraz zobowiazania, ktére staja si¢ wymagalne w




okresie dluzszym niz rok, ale dotycza dostaw. Natomiast naleznosci i zobowigzania, ktérych
okres sptaty na dzien bilansowy jest diuzszy niz rok. zaliczane sg do dlugoterminowych
(poza wspomnianymi zobowigzaniami z tytutu dostaw).

Krajowe naleznosci, roszczenia i zobowiazania ewidencjonuje sic¢ w ksiegach ra-
chunkowych — zgodnie z art. 28 ust. 11 pkt 2 ustawy o rachunkowosci — w wartosci no-
minalnej (w kwotach brutto, to jest wraz z naliczonym podatkiem VAT). Natomiast na
dzief bilansowy wykazuje si¢ je w kwotach wymagajacych zaptaty. Zmiana wartoéci na
dzieni bilansowy moze wynika¢ m.in. z obowigzku ustalenia naleznych odsetek.
Roszczenia wobec  o0sob  odpowiedzialnych za niedobory zawinione ustala kierownik
instytucji kultury ~w  wysokosci odpowiadajacej aktualnej wartosci niedoboru.
Natomiast roszczenia z tytulu niedoboru uzywanego sktadnika majatku ustala sie w
warto$ci netto, tj. odejmujac od aktualnej wartosci poczatkowej réwnowartosé
odpowiadajaca faktycznemu zuzyciu.

Naleznosci, roszezenia i zobowigzania ulegaja w instytucji kultury przedawnieniu
(stosownie do ustalen zawartych w kodeksie cywilnym i kodeksie pracy):

— Jezeli przepis szczegdlny nie stanowi inaczej — termin przedawnienia wynosi

10 lat, a dla roszczen zwiazanych z dzialalnoscia gospodarczg — 3 lata:

- roszczenia wynikajace ze stosunku pracy przedawniaja si¢ z uplywem 3 lat, liczac od
dnia, w ktérym roszczenie stalo sie wymagalne;

— roszczenia instytucji kultury o naprawienie szkody wyrzadzonej przez pracownika
wskutek niewykonania lub nienalezytego wykonania obowiazkow pracowniczych
przedawniaja si¢ z uplywem jednego roku od dnia, w ktérym instytucja kultury uzyskata
wiadomos¢ o wyrzadzeniu szkody, nie po6zZniej niz z uplywem 3 lat od wyrzadzenia
szkody;

- roszczenia stwierdzone prawomocnym orzeczeniem sadu  lub innego organu
powolanego do rozpoznania spraw danego rodzaju albo orzeczeniem sadu polubownego,
jak  rowniez roszczenia stwierdzone ugoda zawarta przed sadem albo przed sadem
polubownym przedawniaja si¢ z uplywem 10 lat (nawet gdy termin przedawnienia
roszezen danego rodzaju byl krotszy):

- Jezeli stwierdzone w ten sposob roszczenie, tj. przez sad lub inny organ, obejmuje
Swiadczenia okresowe, woéwezas roszezenie o $wiadczenie okresowe nalezne w
przeszlosci ulega przedawnieniu trzyletniemu;

— zobowiazania podatkowe przedawniaja sie:

a) z uplywem 3 lat (jezeli po tym czasie zostala dorgczona decyzja ustalajaca — liczac od
konca roku kalendarzowego. w ktérym powstal obowiazek podatkowy),

b) 5 lat — jezeli podatnik nie zlozyl deklaracji w terminie lub w ztozonej dekla- racji nie
ujawnit  wszystkich danych niezbednych do ustalenia wysoko$ci  zobowigzania
podatkowego;

— braki ilosciowe z tytutu reklamacji ulegaja przedawnieniu z uplywem 6 miesigey od daty
dostawy.

Terminy przedawnienia nie moga by¢ skracane ani wydluzane przez instytucje kultury w
wyniku czynnosci prawnych. Mogg one byé tylko zawieszone lub przenoszone w
przypadkach okreslonych przepisami prawnymi.

Inwentaryzacja naleznosci i zobowiazan w instytucjach kultury przeprowadzana jest w
kwartale konczacym rok obrotowy i w pierwszej polowic pierwszego miesigca nastgpnego
roku obrotowego.

Na koniec roku obrotowego salda kont zespolu 2 powinny byé uzgodnione i po-
twierdzone przez kontrahentéw (art. 26 ust. 1 pkt 2 ustawy o rachunkowosci).

Wycena rozrachunkéw w walutach obcych

Naleznosci i zobowigzania wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ w ciagu roku w



wartosci nominalnej po $rednim kursie NPB ogloszonym w dniu  poprzedzajacym
operacje, tj. wg zasad okreslonych w art. 15a updop.

Roznice migdzy kursem z daty wystawienia faktury sprzedazy albo daty wystawienia
faktury zakupu a data zaplaty stanowia ujemne lub dodatnie roznice kursowe, ktore
odnosi si¢ odpowiednio na koszty lub przychody finansowe.

Na koniec roku rozrachunki w walutach obcych wycenia si¢ po srednim kursie
ogloszonym przez NBP, a wynikajace z tej wyceny roznice odnosi sie, jesli sa dodatnie, na
przychody finansowe — konto 750, a jesli ujemne —to na koszty finansowe —konto751.

W rachunku zyskow i strat wykazuje si¢ nadwyzke ujemnych réznic nad dodatnimi. Jesli
saldo konta analitycznego 751 ..Ujemne réznice kursowe” jest wyzsze od salda konta 750
z tytutu réznic kursowych — to saldo tych kont wykazuje sic w pozycji ,Inne koszty
finansowe” a jesli saldo réznic kursowych dodatnich na koncie 750 jest wyzsze od salda
roznic ujemnych na koncie 751 to wykazuje sie je w rachunku zyskow i strat jako ..Inne
przychody finansowe”.

Tworzenie odpiséw aktualizacyjnych na watpliwe naleznosci oméwiono w wyjas- nieniach
do konta 280 ,,Odpisy aktualizacyjne naleznos$ci”.

Konto- 200,,Nadeznoied od odbioredw’

Stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych naleznosci z tytulu dostaw, robét i ustug
dotyczacych odbiorcédw krajowych i zagranicznych z wylaczeniem wlasnych pracowni-
kow.
Naleznosci ujmuje sig w wysoko$ci wynikajacej z dowodow sprzedazy lub dowodow
korygujacych sprzedaz.
Na stronie Wn konta 200 ksi¢guje si¢ przede wszystkim:
- naleznosci wynikajace z wystawionych dowodéw sprzedazy i dowodow korygujacych
zwigkszajacych sprzedaz (konto przeciwstawne — konta zespotu 7 oraz konto 222);
- faktury VAT wystawione zaliczkowo dla przysztych odbiorcow (konto prze-
ciwstawne 845, 222);
— nalezne od odbiorcow kary umowne i odszkodowania (dotyczace biezacego okresu —
konto przeciwstawne 760; dotyczace przysztych okreséw —konto przeciwstawne 845);
— naliczone odsetki za nieterminowa zaplate (konto przeciwstawne 750);
— rownowarto$¢ dodatnich roznic kursowych rozrachunkéw w walutach obeych
(konto przeciwstawne 750).
Na stronie Ma konta 200 ksigguje si¢ przede wszystkim:
- wplaty naleznosci od odbiorcow (konto przeciwstawne 100, 131);
—  przeksiggowanie roszczen spornych na wyodrebnione dla nich konto 243 , Roszczenia
sporne”
— otrzymane zaliczki na poczet przysziych dostaw i ushug (konto przeciwstawne
131);
— uznane reklamacje odbiorcéw (konto przeciwstawne —konta zespotu 7);
— zmniejszenia przychodow ze sprzedazy na podstawie dowodow korygujacych sprzedaz
(konto przeciwstawne — konta zespotu 7 oraz konto 222);
— zmnigjszenia uprzednich obciazen z tytutu naleznych odsetek i kar umownych
(konto przeciwstawne 750, 760);
— rownowarto$¢ ujemnych roznic kursowych rozrachunkéw w walutach obeych
(konto przeciwstawne 751).
Saldo konta 200 wystepuje w zasadzie po stronie Wn i oznacza stan naleznosci od



odbiorcoéw za dostawy, roboty lub ustugi. W przypadku wystapienia réwnolegle salda po
stronie Ma jego stan oznacza wysokos$¢ nadplaty (przedphaty) dokonanej
odbiorce.

przez

Do konta 200 prowadzi si¢ ewidencje analityczng z wyodrgbnieniem rozrachunkéw z

poszczegblnymi kontrahentami.

Typowe zapisy strony Wn konfa 200 ,,Naleznosei od odbioreéw?

Lp. Tresé operacji kore:;()?)ﬁ::louj ace

1. |Naleznoéci z tytulu sprzedazy netto:
a) wyrobéw gotowych lub ustug statutowych. pozostalych 700,701,702,
VAT nalezny od sprzedazy 222

2. | Wzrost sprzedazy z tytulu faktur korygujacych “Zespet 7, 222

3. |Zafakturowane otrzymane zaliczki dotyczace uslug realizowanych L
w okresach przyszlych

4. | Dodatnie réznice kursowe w ciggu roku wynikajace z zaplaty lub Ll
wynikajgce z wyceny na koniec roku

5. |Naliczenie odsetek zwloki od opéznionych wptlat na podstawie not 750
odsetkowych
Réwnolegle: objecie odpisem aktualizacyjnym naliczonych odsetek
| Wn 751 / Ma 280

Typowe zapisy strony Ma konta 200 ,,Naleznoiei od. odbioreéw?

Lp. Tresé operacji kore:;z:;:lnujqcc

1. |Zaptata naleznosci przez odbiorcow 100, 101,131

2. |Kompensata naleznosci ze zobowigzaniami 201, 208

3. |Odpisanie umorzonych lub niesciagalnych naleznosci objetych 280
uprzednio odpisem aktualizacyjnym

4. |Odpisanie naleznosci niesciagalnych nieobjetych odpisem 761
aktualizacyjnym

5. |Ujemne réznice kursowe w ciggu roku wynikajace z zaplaty lub wyceny 751

| bilansowej

6. |Korekia naleznodci o udzielone rabaty lub w wyniku pomylki

7. |Zaplata odsetek zwloki objgtych uprzednio odpisem aktualizacyjnym
‘Réwnoleg{c ksiggowanie: Wn 280 / Ma 750

Zespoét 7, 222
131

W bilansic saldo Wn konta 200 oznacza stan naleznodci z tytutu sprzedazy i jest wy-
nalez-
nosci) w czgsci BJI aktywéw poz. 2a) ,Nalezno$ci od pozostalych jednostek z tytulu
dostaw™. natomiast saldo Ma konta 201 oznacza nadptaty odbiorcéw do zwrotu lub ich
przedptaty na poczet dostaw i wykazywane jest w czesci B.IL pasywéw poz. 2d) ,Zo-

kazywane z uwzglednieniem odpiséw aktualizacyjnych (zmniejszajace stan

bowigzania z tytulu dostaw” lub poz. 2e) ,Zaliczki otrzymane na dostawy”.




Konto- 201 Rozrachuwnki z dostowcami’

Stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z dostawcami krajowymi i
zagranicznymi (z wylaczeniem wlasnych pracownikéw) z tytulu dostaw, robot i
uslug.
Zobowigzania ujmuje si¢ w wysokoéci wynikajacej z dowodéw kontrahentow za dostawy,
roboty lub ustugi lub dowodéw korygujacych zakup.
Konto uznaje si¢ z tytulu powstalych zobowiazan. a obciaza w zwiazku ze zmniejszeniem
lub sptata zobowiazan.
Na stronie Wn konta 201 ksigguje si¢ przede wszystkim:
— zaplatg zobowigzan za otrzymane dostawy (konto przeciwstawne 100, 101,
131, 133);
- wartos¢ wplaconych zaliczek na poczet przysztych dostaw i ushug (konto prze-
ciwstawne 100, 101, 131, 133);
—  zmniejszenia zobowiazan wobec dostawcéw na podstawie dowodéw zmniejszajacych
sumy faktur:

w cenie sprzedazy netto (konto przeciwstawne — zespél 0, 3, 4);

podatek VAT naliczony (konto przeciwstawne 221);
- niedobory i szkody w dostawach, za ktére odpowiada dostawca (konto prze-
ciwstawne, zespoly 0, 3 i4);
— warto$¢ uznanych przez dostawcg reklamacji (koento przeciwstawne —konta ze- spotu 0,
3 lub 4);
- naleznosci od dostawcdw z tytulu kar i odszkodowan umownych (konto prze-
ciwstawne 760);
— odpisanie zobowiazan przedawnionych lub umorzonych (konto przeciwstawne 760):
— rownowartosé dodatnich roznic kursowych rozrachunkéw w walutach obeych
(konto przeciwstawne 750).
Na stronie Ma konta 201 ksigguje sie przede wszystkim:
—  zobowiazania wedtug faktur VAT od dostawcéw (w cenie sprzedazy netto kon- to
przeciwstawne — konta zespolu 3, 4 Iub 0; podatek VAT naliczony — konto
przeciwstawne 221);
- faktury korygujace VAT od dostawcéw (w cenie sprzedazy netto konto prze-
ciwstawne — konta zespotu 3,4 lub 0; podatek VAT naliczony — konto przeciw- stawne
221);
— naliczone przez kontrahentéw odsetki sankcyjne (konto przeciwstawne 751);
— naliczone przez kontrahentow kary, grzywny, odszkodowania (konto przeciw- stawne
761);
—  faktury VAT od dostawcédw, po optaceniu zaliczki w wysokosci umownej na po- czet
przysziych dostaw lub swiadczen (konto przeciwstawne —konta zespotu 3,4 lub 0§ 221):
— roéwnowarto$¢ ujemnych roznic kursowych rozrachunkéw w walutach obeych
(konto przeciwstawne 751).
Saldo konta 202, wystgpujgce glownie po stronie Ma, wyraza stan zobowigzan wobec
dostawcoéw. W wyjatkowych przypadkach, gdy dokonano nadptaty, przedptaty na poczet
dostaw moze wystapic¢ saldo Wn oznaczajace naleznosci od dostawcy.
Do konta 201 prowadzi si¢ ewidencje analityczng z wyodrebnieniem rozrachunkéw z

poszczegolnymi kontrahentami.



Typowe zapisy strony Ww konfa 201 ,,Rozrachunki z dostawcomi’

Lp. Tre$é operacji kore::)zl:lg)ujace
1. |Sptata zobowiazan wobec dostawcow 100, 131
2. |Faktury korygujace zmniejszajace zakup Zespot 0, 3, 4
1221
Przedptata na poczet dostawy 100, 131
| Dodatnie réznice kursowe w ciagu roku wynikajace z zaplaty lub 750
wynikajace z wyceny na koniec roku
Odpisanie przedawnionych zobowigzan 760
6. | Kompensata zobowiazan z naleznosciami 200
Typowe zapuy strony Ma konfo 201 ,,Rozrachunki z deostowcomi’’
Lp. Tres¢ operacji kores]:?)!;:ioujace
1. | Faktury VAT za dokonane zakupy materialéw, towaréw i ustug Zespot 0, 3 lub
41221
2. |Ujemne réznice kursowe w ciggu roku wynikajgce z zaplaty lub wyceny 751

bilansowe;j

3. |Korekta zobowigzan w wyniku pomytki

4. |Noty odsetkowe od kontrahentow z tytutu zwloki

Zespd6t 0, 3 lub
4i221

751

W bilansic saldo Ma konta 201 oznacza stan zobowigzan do dostawcow i jest wy
kazywane w czgsci B.III. pasywéw poz. 2d) ,Zobowigzania z tytulu dostaw”, za$ saldo Wn
oznacza nadplate jednostki do zwrotu lub przedplate na poczet zobowigzan i jest
wykazywane w czesci B.II. aktywéw poz. 2a) ,Naleinosci od pozostalych jednostek z
tytulu dostaw”.

Konto- 208 ,,Rozrachunki z tytwbw zakupw Srodkéw trwotych’

Stuzy do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z dostawcami krajowymi i
zagranicznymi (z wylaczeniem wlasnych pracownikéw) z tytutu dostaw, robot i ustug
dotyczacych nakiadéw inwestycyjnych ksiggowanych na kontach 080, 010 lub 020,
Zobowigzania inwestycyjne ujmuje si¢ w wysokosci wynikajacej z dowodéw kon-
trahentow za dostawy, roboty lub ushugi lub dowodéw korygujacych zakup.
Konto uznaje si¢ z tytulu powstatych zobowigzan, a obciaza w zwiazku ze zmniejszeniem
lub splata zobowigzan
Na stronie Wn konta 208 ksicguje sie przede wszystkim:
— zaplatg zobowiazan za otrzymane dostawy (konto przeciwstawne 100, 131):
- wartos¢ wplaconych zaliczek na poczet przyszlych dostaw i uslhug (konto prze-
ciwstawne 100, 131);
— zmnigjszenia zobowiazan wobec dostawcow na podstawie dowodéw zmniejsza- jacych
sumy faktur:
w cenie sprzedazy netto (konto przeciwstawne — zespol 0);

podatek VAT naliczony (konto przeciwstawne 221);
= niedobory i szkody w dostawach, za ktére odpowiada dostawca (konto prze-
ciwstawne — zespol 0);
— wartos¢ uznanych przez dostawceg reklamacji (konto przeciwstawne —konta zespoiu 0);




— naleznosci od dostawcéw z tytutu kar i odszkodowan umownych (konto prze-
ciwstawne 760);
— odpisanie zobowiazan przedawnionych lub umorzonych (konto przeciwstawne 760);
- réwnowartos¢ dodatnich roznic kursowych rozrachunkéow w walutach obeych w
okresie realizacji inwestycji (konto przeciwstawne — zespol 0) a po przyjeciu inwestycji do
uzytkowania (konto przeciwstawne 750).
Na stronie Ma konta 208 ksi¢guje sie przede wszystkim:
- zobowigzania wedtug faktur VAT od dostawcow (w cenie sprzedazy netto konto
przeciwstawne — konta zespotu lub 0; podatek VAT naliczony — konto przeciwstawne
221);
- faktury korygujace VAT od dostawcéw (w cenie sprzedazy netto konto prze-
ciwstawne — konta zespotu 0; podatek VAT naliczony — konto przeciwstawne

221);
— naliczone przez kontrahentow odsetki sankcyjne (konto przeciwstawne 751);
— naliczone przez kontrahentéw kary, grzywny, odszkodowania (konto przeciw- stawne
761):;
—  faktury VAT od dostawcow, po oplaceniu zaliczki w wysokosci umownej na poczet
przysztych dostaw lub $wiadczen (konto przeciwstawne —konta zespotu 0 221):
— rownowartos¢ ujemnych roznic kursowych rozrachunkéw w walutach obeych
(konto przeciwstawne —zespot 0), a po odebraniu naktadéw (konto 751).

Saldo konta 208, wystepujgce gfdwnie po stronie Ma, wyraza stan zobowiazan wobec
dostawcow z tytutu zakupu aktywéw trwatych (Srodkéw trwatych w budowie,

srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zaliczek na poczet zakupu
srodkow trwatych). W wyjatkowych przypadkach, gdy dokonano nadptaty lub przed- platy na
poczet dostaw, moze wystapi¢ saldo Wn oznaczajace naleznosci od dostawcy.

Do konta 208 prowadzi si¢ ewidencje analityczng z wyodrebnieniem rozra-
chunkoéw z poszczegolnymi kontrahentami.

Typowe zapisy strony Ww konta 208 ,,Rozrachunkis z tytubu zakupw rodkéw

trwatych”

Lp. Treéé operacji kores]::)::loujqce
1. |Splata zobowigzan wobec dostawcow 100, 131, 133,
2. |Faktury korygujace zmniejszajgce zakup Zespot 01221
3. |Przedptata na poczet dostawy 100, 131, 133,
4. |Dodatnie réznice kursowe:

a) przed odebraniem $rodka trwatego 080, 010, 020

b) po oddaniu do eksploatacji | 750
5. |Odpisanie przedawnionych zobowiazan inwestycyjnych:

a) w okresie realizacji budowy 080

b) po oddaniu do uzytkowania 760




Typowe zapisy strony Mo konfo 208 ,,Rozrachunkic z tytutw zakupw Srodkéw trwatych”

b) po oddaniu zadania do uzytkowania

Lp. Tre§é operacji kore:)‘;::ioujqce
1. |Faktury VAT za dokonane zakupy materialow, towaréw i ushug dot.
naktadow inwestycyjnych lub zakupu srodkow trwatych
a) netto Zespdt 0
b) VAT naliczony niepodlegajacy odliczeniu Zespot 0
VAT naliczony podlegajacy odliczeniu 221
2. |Ujemne roznice kursowe ciggu roku wynikajace z zaplaty lub wyceny
bilansowej
|a) w okresie realizacji zadania inwestycyjnego 080
b) po oddaniu zadania do uzytkowania 751
Korekta zobowigzan w wyniku pomyiki Zespot 01221
4. | Noty odsetkowe od kontrahentow z tytulu zwioki:
a) w trakcie realizacji zadania, 080
13l

W bilansie saldo Ma konta 208 oznacza stan zobowigzan wobec dostawcow z tytutu zakupu
Srodkow trwatych i jest wykazywane w pozycji B.LI pasywéw poz. 2i) .Inne
zobowigzania”, za$ saldo Wn oznacza przedplate na poczet zobowiazan i jest wyka-
zywane w pozycji AJL3. ,,Zaliczki na $rodki trwale w budowie” lub w czesci A.L akty- wéw
poz. 4 ,Zaliczki na warto$ci niematerialne i prawne”.

Konto- 220,,Rozrachunki publicznoprowne’

Stuzy do ewidencjirozrachunkow z tytutu wszelkich podatkéw, cet i optat wnoszonych do
budzetu, z wyjatkiem rozrachunkéw z tytulu VAT ujetych na kontach: 221, 222,223, a
w szezegolnosei:

— podatku dochodowego od 0sob fizycznych;

- podatku dochodowego od 0s6b prawnych;

— podatku od nieruchomosci:

~ podatku od srodkow transportowych;

-~ podatku od czynnosci cywilnoprawnych:

— optlat na Panstwowy Fundusz Rehabilitacji Osob Niepelnosprawnych (PFRON);

— innych tytutéw, do ktérych stosuje si¢ przepisy o zobowiazaniach podatkowych wg
Ordynacji podatkowej.

Na stronie Wn konta 220 ksi¢guje si¢ przede wszystkim:

— zaptaty zobowiazan wobec budzetu z tytutu podatk6w, cet i optat administracyjnych
(konto przeciwstawne — konta zespotu 1);

— naleznosci z tytutu korekty uprzednio dokonanych rozliczen z budzetem (konto
przeciwstawne —konta 230 lub 850).

Na stronie Ma konta 220 rejestruje si¢ powstanie zobowigzan wobec budzetu, przede
wszystkim z tytutu:

— mnaliczonych zaliczek na podatek dochodowy od oséb fizycznych (konto
przeciwstawne 230, 850);

— naliczonych zaliczek na podatek dochodowy od oséb prawnych (konto
przeciwstawne 870);

— cet i opfat manipulacyjnych naliczanych przez urzedy celne (konto przeciwstawne —
konta zespotu 3 lub 4 i konto 221);

— wplywdéw z tytutu zwrotu nadptat podatkéw i optat (konto przeciwstawne —



konta zespotu 1).

Konto 220 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére oznacza stan zobowiazan z tytulu
wszelkich podatkéw, cet i oplat wnoszonych do budzetu, i saldo Wn, ktére oznacza
nadptaty podatkow.

Do konta 220 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna wedlug poszczegélnych tytuléw
rozrachunkéw i urzedow, z ktorymi wystepuja rozliczenia.

Typowe zapisy strony W konta 220 ,,Rozrachunki publicznoprowne’

< Konto
L o netacil korespondujace
1. |Zaptata zobowigzan wobec budzetow 131
2 Zarachowanie nadplaty z tytulu jednego podatku za poprzedni okres na
" |poczet innych zobowigzan podatkowych 220
Typowe zapuy strony Ma konte 220 ,,Rozrachunki publicznoprowne’
= Konto
Lp. Tres¢ operacji korespondujace
. | Naliczenie podatku dochodowego od osdb fizycznych 230
| Naliczenie podatku od nieruchomosci. srodkéw transportu lub optat
2. lokalnych 450
3. | Naliczenie odsetek zwloki od zobowiazan budzetowych 751
4, |Naliczenie optaty na PFRON 450

W bilansie saldo Ma konta 220 oznacza stan zobowigzan z tytuléw publiczno-
prawnych i jest wykazywane w czgsci  B.IIL. pasywéw poz. 2g) ,,Zobowigzania z tytulu
podatkéw, cel i innych $wiadczein”, za$ saldo Wn oznacza nadptate jednostki do zwro- tu i
jest wykazywane w czgsci Bl aktywéw poz. 2b) ,Naleznosci z tytulu podatkow, cel,
ubezpieczen i innych swiadczen”.

Konfo- 221 ,,Podatek VAT naliczony”

Konto 221 shizy do ewidencji podatku VAT naliczonego w fakturach VAT przez
dostawcoéw materiatow, towardw i uslug oraz sktadnikow majgtku trwalego, jezeli ich
zakup stuzy wylacznie sprzedazy opodatkowanej lub mieszanej, tj. opodatkowane] i
zwolnionej. W przypadku gdy zakup stuzy wylacznie sprzedazy zwolnionej z podatku,
podatek obciaza konta zespotu 0, 3 lub wilasciwe konta zespotu 4, czyli fakture ksieguje
sig w wysokoscei brutto.

Instytucja kultury winna prowadzi¢ trzy rejestry zakupu do ewidencji pozostatych nabyé
(tj. zakupOéw materialéw, towaréw, wyrobow i ustug), w podziale na rejestr zakupu
stuzgey  dzialalnosei opodatkowanej, dziatalnosci mieszanej (zwolnionej i opo-
datkowanej) oraz zwolniongj, oraz trzy rejestry zakupéw do ewidencji zakupu §rodkow
trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych oraz naktadéw na s$rodki trwate w
budowie (tzw. naktadéw inwestycyjnych), w podziale na stuzace dziatalnosci opo-
datkowanej, mieszanej i zwolnione;j.

Analityka do konta 221 powinna by¢ zgodna z prowadzonymi rejestrami.

Po stronie Wn konta 221 ksigguje si¢ naliczony podatek VAT od dostawcow (konto




przeciwstawne 202, 208), a po stronie Ma konta 221 ksigguje si¢ korekty podatku z
faktur korygujacych (konto przeciwstawne 201, 208) oraz okresowe (miesieczne)
przeniesicnie salda podatku VAT naliczonego do rozliczenia z US (konto przeciw-
stawne 223) w czgéci podlegajacej odliczeniu i do wyksiggowania w ciezar kosztow
czgsei podatku VAT niepodlegajgcego odliczeniu — przy zakupach materialéw i ustug oraz
towarow (konto przeciwstawne 450).

Podatek naliczony niepodlegajacy odliczeniu dotyczacy zakupu aktywow trwalych
zwigksza wartos$¢ poczatkowg $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych lub
naktady na $rodki trwate w budowie.

Podstawg zapisu na koncie 221 sy oryginaty faktur VAT oraz oryginaty faktur kory-
gujacych VAT.

Konto 221 powinno saldo Whn,
wozdawczego (miesigca) na konto 223 .,Podatek VAT do rozliczenia™ — w czedci podle-
gajacej odliczeniu oraz w ciezar kosztow oraz ewentualnie na konta érodkéw trwalych

wykazywa¢é przenoszone na koniec okresu spra-

—zespolu 0 w czgéei niepodlegajacej odliczeniu.

Typowe zapisy strony Ww konta 221 ,,Podatek VAT naliczony”

z % Konto
Lp. Tresé operacji korespondujace
1. |Podatek naliczony z faktur VAT i faktur korygujacych VAT 201, 208
dotyczacych zakupu:
a) materialow, ustug, towaréw handlowych
b) zwigzanych z dziatalnoscia inwestycyjna (zakup $rodkéw trwalych,
wartosci niematerialnych i prawnych. srodkéw trwatych w budowie)
Dotyczgcych dziatalnosci opodatkowanej lub mieszanej
(opodatkowanej i zwolnionej)
2. |Podatek nalezny przy imporcie uslug lub przy nabyciu 222
wewngtrzwspolnotowym jesli w czedei lub calosei podlega odliczeniu
ksiggowany na podstawie Faktury wewngtrznej
Typowe zapusy strony Ma konta 221 ,,Podatek VAT naliczony”
3 Konto
Lp. Treé¢ operacji korespondujjce
1. |Faktury korygujgce zmniejszajace sumy podatku naliczonego przy 201, 208
|zakupach materialow, ustug, towaréw. zwiazanych z dzialalno$cia
inwestycyjna (w tym s$rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych
i prawnych, srodkéw trwatych w budowie)
2. |Przeniesienie VAT naliczonego w czedei podlegajacej odliczeniu 223
proporcja od podatku naleznego zgodnie z ustawa o VAT oraz
zwigzanego z dzialalnoscia wylgcznie opodatkowang
3. |Wyksiggowanie czgsci VAT naliczonego niepodlegajacego odliczeniu 450
proporcjg na podstawie ustawy o VAT dotvczacego dziatalnosci
biezgcej z rejestru zakupu od pozostatych naby¢ stuzacego dziatalnosci
mieszanej (opodatkowanej i zwolnionej)
4. |Wyksiggowanie czgsci VAT naliczonego niepodlegajacego odliczeniu 080, 010, 020,
016

proporcja na podstawie ustawy o VAT dotyczacego zakupu srodkow
trwalych sluzacych dziatalnosei mieszanej (opodatkowanej
|1 zwolnionej)




Konto 221 na koniec okresu sprawozdawczego (miesigca) moze wykazywaé¢ saldo Wn
dotyczace kwot podatku naliczonego mozliwego do odliczenia zgodnie z ustawg o VAT
dopiero w nastgpnym okresie. Saldo z tego tytutu winno by¢ uzgodnione do od- powiednich

rejestrébw zakupu.

W bilansic saldo Wn konta 221 oznacza stan naleznosci niewymagalnych od US z tytulu
VAT i jest wykazywane w czesci B.IL aktywéw poz. 2b) ,,Naleznos$ci z tytulu podatkéw,
cel, ubezpieczen i innych §wiadczen”

Konto- 222:)PM VAT MW‘NH”

Stuzy u podatnikéw VAT do ewidencji podatku VAT naleznego przy dokonywaniu
sprzedazy, a takze obrotow zrownanych ze sprzedazg dotyczacych:
— przekazania rzeczowych skladnikow majgtkowych oraz $wiadczenia ustug

wiasnych na potrzeby reprezentacji lub reklamy:

— nieodplatnego przekazania rzeczowych skladnikéw majatkowych oraz $wiadczenia ustug
na zewnatrz podmiotu gospodarczego bez pobrania za nie naleznosci;

— zamiany towaréw, zamiany ustug oraz zamiany towarow na ustugi iustug na to- wary w

ramach tzw. umow barterowych:
— wydania towaréw lub swiadczenia ustug w miejsce $wiadezenia pienigznego lub w

zamian za wierzytelnosci;

— otrzymania zaliczek, przedplat i zadatkow w tej czesci.
Podatek VAT nalezny. ujety na tym koncie. nie stanowi jeszcze zobowiazania po-

datkowego.

Na koncie 222 po stronie Wn ksigguje sie faktury korygujace (konto przeciwstawne

200) —zmniejszajace podatek VAT nalezny oraz okresowe( miesieczne) przeniesienie salda
podatku VAT naleznego do rozliczenia za dany miesigc (konto przeciwstawne

223), a po stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ podatek nalezny wynikajacy z faktur VAT

(konto przeciwstawne 200).

Saldo konta 222 na koniec okresu sprawozdawczego (do 25 nastepnego miesiaca)
przenoszone jest na konto 223 | Podatek VAT do rozliczenia z US™,

Typowe zapisy strony W kontar 222 ,,Podatek VAT nalezny”

Lp. Tres¢ operacii kore:;‘;:g'“hu
1. |Korekta zmniejszajgca podatku naleznego z faktur korygujacych VAT
dotyczacych sprzedazy:
—materialow, uslug, towaréw handlowych 200
2. | Przeniesienie VAT naleznego na konto rozliczenia z US 223

Typowe zopisy strony Ma konta 222 ,,Podatek VAT naleingy”

e Konto
Lp. Tresé operacji e e
I. | Faktury VAT i korygujace zwigkszajace sumy podatku naleznego przy 200

sprzedazy materialéw, uslug, towardéw
Podatek nalezny przy imporcie ustug lub przy nabyciu
wewngtrzwspdélnotowym:

a) jesli w czesei lub calodci podlega odliczeniu ksiegowany na
podstawie Faktury wewngtrznej 221

b) jesli dotyczy dzialalnosci zwolnionej Zespot 0, 3, 4




Konto 222 na koniec okresu sprawozdawczego (miesigca) moze wykazywaé saldo Ma
dotyczgce kwot podatku naleznego do rozliczenia zgodnie z ustawa o VAT dopiero w
nastgpnym okresie. Saldo z tego tytulu winno by¢ uzgodnione do odpowiednich
rejestrow sprzedazy.

W bilansie saldo Ma konta 222 oznacza stan zobowiazan niewymagalnych od US z tytutu
VAT jest wykazywane w czgsci B.IL pasywéw poz. 2g) ,Zobowigzania z tytulu podatkow,
cel, ubezpieczen i innych $wiadezen” .

Konto- 223 ,,Podatek VAT do rozliczenia z US”

Stuzy do ewidencji ksiggowej przeniesienia irozliczenia podatku VAT:

— naleznego z danego miesigca, z konta 222 ,Podatek VAT nalezny”

— naliczonego w ciggu miesigca z konta 221 .Podatek VAT naliczony”

oraz do ustalenia zobowiazania za dany miesigc z tytutu podatku VAT wobec urzedu
skarbowego lub naleznosci (pedatku VAT do zwrotu) od urzedu skarbowego. Saldo
miesigczne konta 223 winno byé uzgodnione z deklaracja VAT.

Na stronie Wn konta 223 ksieguje si¢ przeniesienie podatku VAT naliczonego do
rozliczenia za dany miesigc z US (konto przeciwstawne 221) oraz ewentualne wy-
ksiggowanie dodatnich roznic wynikajacych z zaokraglenia do deklaracji VAT (konto
przeciwstawne 760).

Na stronie Ma konta 223 ksigguje si¢ przeniesienie podatku VAT naleznego do roz- liczenia
za dany miesigc (konto przeciwstawne 222) oraz wyksiegowanie ewentual- nych
ujemnych réznic do deklaracji VAT (konto przeciwstawne 761).

Konto 223 moze wykazywa¢ na koniec okresu sprawozdawczego (miesigca) za- réwno
saldo Wn, ktore oznacza podatek VAT naliczony do odliczenia w deklaracji za nastepny
miesige lub do zwrotu z US, oraz saldo Ma — ktére oznacza zobowigzanie do zaplaty na
rzecz US.

Saldo konta 223 powinno by¢ zgodne z deklaracja VAT-7 za dany miesigc spra-
wozdawezy.

Typowe zapisy strony Wi konta 223, Podatek VAT do rozliczenia z US”

Lp. Tresé operacji korc:::z:lltioujqce
1. | Przeniesienie VAT naliczonego do rozliczenia z US 221
Wyksiggowanie réznic wynikajgcych z zaokraglenia do deklaracji VAT 760
Zaplata naleznosci do US: 131
a) w przypadku nadwyzki VAT naleZnego nad naliczonym zgodnie
z deklaracja VAT
b) z tytulu naliczonych odsetek zwloki od opdznionych wplat lub na
skutek korekt deklaracji
Typowe zapisy strony Ma konte. 223 ,,Podatek VAT do rozliczenia z US”
Lp. Tre$é operacji kore:;::?ujgu
1. |Przeniesienie VAT naleznego na konto rozliczenia z US 222
2. | Wyksiggowanie réznic wynikajgcych z zaokraglenia do deklaracji VAT 761
3. |Naliczenie odsetek zwloki od opéZnionych wptat lub od zaleglodci 751
| z tytulu korekt deklaracji
4. IZwrot z US nadwyzki VAT naliczonego nad naleznym 131




Konto 223 na Koniec okresu sprawozdawczego (miesigca) moze wykazywaé saldo Ma,
kiére oznacza stan zobowiazan z tytutu podatku VAT i jest wykazywane w czesci BLIIIL
pasywéw poz. 2g) ,,Zobowigzania z tytulu podatkéw, cel, ubezpieczen i innych §wiadczen”
lub salde Wn, ktére oznacza wielko$¢ naleznosci od US z tytutu podatku VAT i jest
wykazywane w czesci B.IL  aktywéw poz. 2b) ,Naleznosci z tytulu podat- kéw, cel,

ubezpieczen i innych $§wiadezen™.

Konto- 225, Rozliczenie z tytutw dotoefi”’

Konto stuzy do ewidencji kwoty zobowiazania z tytutu rozliczenia:

1) dotacji celowejna cele inwestycyjne:

a) w przypadku jej niepetnego wykorzystania (konto przeciwstawne 846), b) podatku
VAT podlegajacego zwrotowi z US (konto przeciwstawne 846):

2) zwrotu niewykorzystanej do konca roku dotacji podmiotowej (konto przeciwstawne
703),

3) zwrotu dotacji celowej na zadania biezace (konto przeciwstawne 703). Konto 225 moze
na koniec roku wykazywac wylgcznie saldo Ma, ktére oznacza wielkoéé otrzymanych
przez instytucj¢ dotacji podlegajacych zwrotowi w wyniku ich rozliczenia na podstawie
zawartej umowy lub na podstawie art. 168 ustawy o finansach publicznych — w przypadku
instytucji podlegtych Skarbowi Panstwa — lub art. 251 —ustawy o finansach
publicznych dla instytucji, dla ktérych organizatorem jest jednostka samorzadu
terytorialnego.

Typowe zapisy strony Ww konter 225 ,,Rozliczenie z tytutw dotacji celowes”

. . Konto
Lp. Tresé operacji korespondujgce
1. |Zwrot niewykorzystanej czgéci dotacji na cele inwestycyjne — przelew 131, 133
srodkow
2. |Zwrot niewykorzystanej czgsci dotacji podmiotowej — przelew srodkow 131

Typowe zapisy strony Ma konte 225 ,Rozliczenie z tytwtw dotacji celowe)”

Lp. Tresé operacii ko":;‘:,‘l’lfj"“jace

l. |Rozliczenie dotacji inwestycyjnej — celowej z tytulu niepetnego 846
wydatkowania otrzymanych srodkow (art. 152 ufp)

2. |Rozliczenie dotacji inwestyeyjnej z tytulu podatku VAT — 846
| podlegajacego zwrotowi z US (art. 152 ufp)

3. |Rozliczenie dotacji celowej na skutek niepelnej realizacji zadan 703
Rownolegly zapis techniczny czerwony: Wn 703 / Ma 703
| Na podstawie art. 168 ufp

4. |Rozliczenie niewykorzystanej do konca roku dotacji podmiotowej 703
Na podstawie art. 168 ufp
| Rownolegty zapis techniczny czerwony: Wn 703 / Ma 703

Konto 225 na koniec okresu sprawozdawczego (miesigea) moZe wykazywaé saldo Ma,
ktére oznacza stan zobowigzan z tytulu rozliczenia niewykorzystanej dotacji i jest
wykazywane w czgsci B.IIL pasywéw poz. 2g) ,Zobowigzania z tytulu podatkéw, cel,

ubezpieczen i innych §wiadczen”.




Konto-229 ,,Rozrachunki z tytub whezpieczei spotecznygein U
zdrowotnyci’

Przeznaczone jest do ewidencji rozrachunkéw z Zaktadem Ubezpieczen Spotecznych.
Rozrachunki te sa prowadzone z tytutu:

—  skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe, ktére placi pracodawca (instytucja
kultury) i pracownik;

— skiadek na ubezpieczenie chorobowe, ktére placi wytacznie pracownik;

— skladek na ubezpieczenie wypadkowe, ktére placi wytacznie pracodawca (instytucja
kultury);

— sktadek na Fundusz Pracy, ktore sa placone tylko przez pracodawce (instytucje
kultury);

—  wyplaconych przez instytucje kultury (czyli przez pracodawce) swiadczen z
ubezpieczenia chorobowego;

— skfadek na powszechne ubezpieczenie zdrowotne ptacone przez pracownikow;

— ubezpieczen spotecznych oraz wyplat zasitkéw z tytutu ubezpieczenia spotecznego.

Na stronie Wn konta 229 ksi¢guje si¢ przede wszystkim:

- wyptacone przez instytucje kultury (pracodawce) $wiadczenia z ubezpieczenia
chorobowego (konto przeciwstawne 100, 131);

- naliczone zasitki pokrywane ze skladek na ubezpieczenia spoteczne (konto
przeciwstawne 230);

- przekazanie sktadki do ZUS na ubezpieczenia spoleczne i powszechne ubez-
pieczenia zdrowotne, tj. przelew réznicy migdzy naliczonymi skladkami a wy- pltaconymi
$wiadczeniami (konto przeciwstawne 131);

- korekty bedace zmniejszeniem naliczonej wczesniej sktadki (ptacone tak przez
pracodawce, jak i przez pracownikéw —konto przeciwstawne 230, 445);

- wynagrodzenie, ktére zgodnie z przepisami o powszechnym ubezpieczeniu
zdrowotnym przystuguje ptatnikowi sktadek (konto przeciwstawne 760).

Na stronie Ma konta 229 ksigguje sie przede wszystkim:

- zobowigzania instytucji kultury (platnika) wobec ZUS z tytutu skiadek na
ubezpieczenia spoteczne (1j. naliczone skfadki na ubezpieczenia spoteczne i Fundusz
Pracy) i zdrowotne (potracane z wynagrodzen pracownikéw insty- tucji kultury — konto
przeciwstawne 445, 230;

— korekty bedace zwigkszeniem naliczonych weze$niej sktadek (konto przeciw- stawne
445, 230);

- odsetki za nieterminowa regulacj¢ sktadek obcigzajace phatnika (konto prze-
ciwstawne 751);

- otrzymane z ZUS zwroty nadplat zasitkéw ponad naliczone skfadki (konto
przeciwstawne 131).

Ewidencjonowane na koncie 229 =zapisy operacji ksiggowych powinny by¢ zgodne z
nastgpujacymi dokumentami:

= skladang do ZUS na wzorze ZUS DRA bezimienna miesieczng deklaracjg roz-
liczeniowa w zakresie:

a) naleznych skladek na poszczegélne rodzaje ubezpieczen spolecznych (po- dzial na
zrodla finansowania. tj. przez instytucje kultury, ubezpieczonego),



b) kwot wyplaconych zasitkéw oraz zasitkéw, ktére sg finansowane z budzetu panstwa,
podlegajacych rozliczeniu w cigzar skladek na ubezpieczenia spoleczne,

¢) kwot bgdacych wynagrodzeniem platnika w mys$l przepisow ustawy o powszechnym
ubezpieczeniu zdrowotnym.

Konto 229 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan zobowiazan wobec ZUS z tytutu
naliczonych skiadek, oraz saldo Wn, ktore oznacza naleznosé¢ od ZUS z tytutu nadptaty lub
korekty rozliczen za okresy poprzednie.

Typowe zapisy strony Wwn konte 229 ,,Rozrachunki z ZUS”

o Konto
Lp. Tresé operacji korespondujace
1. |Zaptata zobowigzan do ZUS 131
2. |Wyplacone przez instytucje kultury (pracodawce) $wiadczenia 230
z ubezpieczenia chorobowego
3. |Naliczone zasitki pokrywane ze skladek na ubezpieczenia spoleczne 230
4. |Korekty bgdace zmniejszeniem naliczonej wezesniej skladki:
a) placone przez pracodawce dotyczace roku obrotowego 445
|b) placone przez pracodawce dotyczace lat ubieglych 760
c) placone przez pracownikéw 230
5. | Wynagrodzenie, ktére zgodnie z przepisami o powszechnym 760
|ubezp:enzemu zdrowotnym przystuguje platnikowi sktadek
Typowe zapisy strony Ma konfa 229 ,,Rozrachunki z ZUS”
o Konto
ke Jreicioperanil korespondujace
I. | Zobowiazania instytucji kultury (platnika) wobec ZUS z tytutu
| sktadek na ubezpieczenia spoleczne z tytutu;
a) nallczonych sktadek na ubezpieczenia spoleczne i Fundusz Pracy
w cigzar kosztow instytucji 445
b) sktadek na ubezpieczenie spoleczne i zdrowotne ptaconych przez
pracownikdw instytucji kultury 230, 220
2. |Korekty bgdace zwigkszeniem naliczonych wezesdniej skladek 445, 230, 220
3. |Naliczone odsetki za nieterminowg regulacje skladek obcigzajace 751
platnika
4. |Otrzymane z ZUS zwroty nadplat zasitkéw ponad naliczone sktadki 131

Konto 229 na koniec okresu sprawozdawczego (miesigca) moze wykazywaé saldo Ma,
ktore oznacza stan zobowigzan z tytulu ZUS i jest wykazywane w czesei B.11L. pasywow
poz. 2g) ,,Zobowigzania z tytulu podatkéw, cel, ubezpieczen i innych $wiadczen™.

Konto- 230,,Rozrachunikl z tytutn wynagrodzei’

Stuzy przede wszystkim do ewidencji rozrachunkéw 2 pracownikami oraz osobami
nieb¢dacymi pracownikami z tytutu naliczonych wynagrodzen oraz $wiadczen w na- turze
lub ich ekwiwalentéw pienigznych, jesli zgodnie z obowigzujagcymi przepisami zaliczane
sg do wynagrodzen.

Do wynagrodzei zalicza si¢ w szczegdlnosei:

a) wynagrodzenia osobowe nalezne pracownikom z tytulu stosunku pracy, b)
wynagrodzenia bezosobowe obejmujace:

— wynagrodzenia wyplacone na podstawie umowy o dzieto lub umowy zlecenia,




— Wwynagrodzenia wyplacane osobom fizycznym za udzial w komisjach, jury
konkurséw, radach naukowvch itp.,

¢) honoraria bedace wynagrodzeniem za prace twércze, autorskie, realizatorskie nalezace
do podstawowe]j dzialalnosci jednostki wyptacajacej te  wynagrodzenia, jesli prace te
wykonywane sa przez pracownikéw wilasnych lub przez inne osoby fizyczne na podstawie
umowy zlecenia czy o dzielo zwiazane w szczegolnosci:

— 1z przygotowaniem, realizacja i organizacjg imprez artystycznych, teatralnych,
muzycznych, nagran,

— przygotowaniem i edycja wydawnictw naukowych, nieperiodycznych. czasopism itp.,
— projektowaniem i wykonaniem ustug artystycznych z zakresu plastyki, tw6r- czosci
kompozytorskiej itp.,

d) nagrody roczne lub z zysku.

Na koncie tym ewidencjonuje si¢ réwniez ujmowane na listach plac wyplaty nieza- liczane
do wynagrodzen. Zalicza si¢ do nich w szczegdlnosei: zasilki pokrywane ze $rodkow
ZUS, ekwiwalenty za uzywanie wlasnej odziezy roboczej lub narzedzi, za pra- nie i naprawy
odziezy roboczej, za przedluzenie uzywalnosci odziezy roboczej. od- prawy posmiertne,
odszkodowania powypadkowe, wyplaty z tytulu zastosowania pra- cowniczego projektu
wynalazczego.

Na stronie Wn konta 230 cwidencjonuje si¢ w szczegolnosei:

— wyplaty wynagrodzen netto i zaliczek na wynagrodzenia (konto przeciwstawne 100, 131);
— potracenia dokonane z naliczonych na liscie wynagrodzen lub z innych nalez- nosci
pracowniczych ujetych na liscie pfac (konto przeciwstawne 220, 229.249);

— wyplaty zasitkow ZUS naliczonych na listach wynagrodzen (konto przeciw- stawne
131, 100);

— wyplaty innych $wiadczen, niezaliczonych do wynagrodzer, naliczonych na liscie
ptac (konto przeciwstawne 100, 101, 131);

— obcigzenia z tytutu nadplaty wynagrodzen (konto przeciwstawne 430);

— odpisanic zobowigzan przedawnionych (konto przeciwstawne 760).

Na stronie Ma konta 230 ksi¢guje si¢ przede wszystkim:

— naliczone wynagrodzenia brutto, zasitki ZUS i inne $wiadczenia ujete na licie phac
(konto przeciwstawne 229, 430, 445);

— przeniesienie roszczen spornych dotyczgcych wynagrodzen (konto przeciw- stawne
243);

— przedawnione, umorzone i odpisane naleznosci z tytutu nadptaty wynagrodzen

(konto przeciwstawne 761).

Do konta 230 prowadzi sie na imiennych kartach ewidencje szczegotowa wynagrodzen,
zasitkow i swiadczen naliczonych oraz imienne wykazy wynagrodzen nie- podjetych w
terminie platnosci, ktére powinny stanowié¢ podstawe do obliczenia:

— podatku dochodowego od o0s6b fizycznych;

— skfadek na ubezpieczenia spoteczne;

— wynagrodzen za czas nicobecnoscei w pracy (np. urlop);

— wymiaru innych $wiadczen zaleznych od wysokosci wynagrodzenia;

— wymiaru ustawowo przystugujacych zasitkow, emerytur irent.

Jesli instytucja posiada program kadrowo-ptacowy — to réwniez musi  on zapewni¢
mozliwos¢ uzyskania danych niezbednych do naliczenia podatkéw oraz innych ob-

cigzen.



Typowe zapusy strony Wn konta 230 ,,Rozrachunki z tytutw wynagrodzei”’

o Konto
Lp. Tresé operacji korespondujace
I. |Wyptata wynagrodzen osobowych, bezosobowych i innych w kwotach 100, 131
|netto, zaliczek na poczet wynagrodzen, nagrod rocznych lub z zysku,
zasitkow ZUS
2. |Potrgcenia na liscie wynagrodzen:
a) z tytulu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych placonych przez
pracownika, zleceniobiorce 229
b) zaliczkina podatek dochodowy od 0s6b prawnych 220
c) splaty pozyczek ZFSS, skladek zwigzkow zawodowych, splaty
pozyczek dla PKZP, za ubezpieczenia rodzinne i inne 249
d) kwoty przekazane na ROR-y 249
¢) potracenia z tytulu nierozliczonych zaliczek 234
f) inne potracenia, np. egzekucyjne lub z upowaznienia pracownika 249
3. |Odpisanie zobowiazan przedawnionych | 760

Typowe zapusy strony Ma konfa 230 ,,Rozrachunki z tytutu wynagrodzei”

Lp. Tresé operacji kores]:‘c):::;)uja e
1. | Wynagrodzenia ujgte w listach plac w kwacie brutto 430
2. |Naliczenie zasilkow platnych ze srodkow ZUS 229
3. |Odpisanie naleznosci przedawnionych i umorzonych 761
4. 'Ekwiwaienty za uzytkowanie wlasnej odziezy roboczej, ekwiwalenty za 441
s, pranie lub $rodki higieny osobistej itp.
Lista $wiadczen urlopowych w przypadku gdy nie tworzy si¢ ZFSS 441
6.. | Ryczalty za korzystanie z samochodu prywatnego do celéw stuzbowych 460

Konto 230 moze wykazywaé dwa salda:

- saldo Wn — wystgpujace bardzo rzadko, ktére wyraza stan naleznosci z tytulu
wynagrodzen (udzielonych zaliczek, wydanych deputatéw), ktére wykazuje si¢ w bilansie
w ezesei BJAL ,Naleznosci krétkoterminowe™ poz. 2¢) ,Inne naleznosci”,

— salde Ma — wystepujace najczesciej. oznacza stan zobowiazan z tytulu wyna- grodzen
(w tym z tytutu wynagrodzen niepodjgtych, zarachowanych, lecz nie- wydanych
deputatow), ktére wykazuje si¢ w bilansie w cz¢$ci B.IIL pasywow

wZobowigzania krétkoterminowe” poz. 2h) ,Zobowigzania z tytulu wynagrodzea”,

Kowto- 234,,Pozostote rozrachwnki z pracownikamd’

Jest przeznaczone do ewidencji wszelkich bezspornych rozrachunkéw z pracownikami z
wyjatkiem podlegajacych ewidencji na koncie 230 oraz niedoborow i szkéd (konto

238).
Na stronie Wn konta 234 ksi¢cguje si¢ w szczegolnosci:
—  wyplacone zaliczki do rozliczenia, np. na koszty podrézy stuzbowych lub zaku- py
(konto przeciwstawne 100);
— Swiadczenia odpfatne na rzecz pracownikdw, np. czynsze za mieszkania, ob- ciazenia
za telefony, na rzecz pracownikow, jesli naleznosci z tego tytutu nie sg potracane z listy
ptac,
~ faktury za sprzedane pracownikom materialy, ustugi, wyroby lub sktadniki majgtku




trwatego (konto przeciwstawne —konta zespotu 3 i 7);

- spisane z tytutu przedawnienia zobowigzania wobec pracownikéw (konto prze-
ciwstawne 760, 850).

Na stronie Ma konta 234 ksigguje si¢ przede wszystkim:

— rozliczenia zaliczek (w postaci dokumentéw potwierdzajacych dokonanie wydat- kéw na
rzecz instytucji kultury —konto przeciwstawne —konta zespotu 3 lub 4);

- wptlaty z tytulu zwrotu zaliczek i refundacji poniesionych wydatkow oraz za
sprzedane sktadniki majatkowe lub ustugi (konto przeciwstawne 100);

— odpisanie nalezno$ci umorzonych, przedawnionych lub nieistotnych (na pod- stawie
decyzji Kierownika lub Dyrektora instytucji kultury —konto przeciw- stawne 761);

— skierowanie roszczen do sadu (konto przeciwstawne 243).

Ewidencja szczegotowa do konta 234 powinna zapewnié¢ ustalenie naleznosci lub
zobowigzan w odniesieniu do kazdego pracownika. Do konta 234 prowadzi si¢ ewi-
dencj¢ analityczna w postaci kont imiennych dla kazdego pracownika z zaznaczeniem
tytutéw powstania naleznosci i zobowigzan.

Typowe zapisy strony W konfa 234 ,,Pozovtate rozrachunki z
proco Ucoii)’

4. |Obciazenie pracownikow za powierzone do rozliczenia mienie, np.
|znaczki pocztowe, bilety itp.

Lp. Tres¢ operacji kore::)l:l?ujqce
I. |Wyplata sum do rozliczenia z tytutu udzielonych zaliczek 100
2. |Sprzedaz pracownikom sktadnikéw firmy lub ustug na podstawie
faktury VAT:
|a) wartos$¢ netto Zespot 7
b) VAT nalezny 222
3. |Odpisanie zobowiazan przedawnionych 760
100, 201

Typowe zapisy strony Ma konte 234 ,,Pozostate rozrachunki z procownikomi’

Doplaty do biletow pracowniczych

Lp. Tre§é operacji kore:;{):;::?ujqce
1. |Rozliczenie zaliczki na koszty:
a) podrozy stuzbowych 460
b) zakup materiatlow w kwocie netto 411
c¢) zakup uslug w kwocie netto 420, 460
VAT podlegajacy odliczeniu w calosci lub cze¢sci 221
& | Wplaty niewykorzystanych czesci zaliczek do kasy 100
Odpisanie bezspornych naleznosci przedawnionych, umorzonych lub 761
niesciagalnych
# 441

Konto 234 moze wykazywaé salda:

- Wn — wyrazajace stan naleznosci od pracownikéw, wykazywane w bilansie w czesci
B.Il. Aktywéw ,,Naleznosci krétkoterminowe” poz. 2¢) ,,Inne nalezno$ci”,

— Ma — wyrazajgce stan zobowiazan wobec pracownikéw — wykazywane w czesci B.IIL
Pasywéw ,,Zobowiazania krétkoterminowe” poz. 2i) ,Inne zobowiazania”.




Konto- 237 ,Pozyczki z ZFSS”

Stuzy do ewidencji nalezno$

ci z tytulu udzielonych pracownikom pozyczek z ZFSS

wraz z naliczonymi odsetkami oraz ich sptlat.
Ewidencja szczegoélowa do konta 237 powinna zapewnic ustalenie naleznosci w od-
niesieniu do kazdego pracownika.

Typowe zapisy strony Wi kowtn 237 ,,Pozyczki z ZF$S”

. Konto
Lp. Tres¢ operacji korespondujace
1. |Wyplata udzielonych pozyczek z kasy socjalnej lub rachunku ZFS$S 101, 133
2. |Zarachowanie naleznych odsetek od udzielonych pozyczek zgodnie 850
|z zawarta umowg
Typowe zapisy strony Ma konta 237,,Pozycziki z ZFSS”
- Konto
Lp. Tresé operacji Korespondujsce
1. | Splata pozyczki:
a) przez listg plac 249
b) wplate do kasy socjalnej 101
¢) wplate na rachunek ZFSS 133
2. |Odpisanie umorzonych lub niesciggalnych pozyczek 850
Konto 237 moze wykazywaé¢ saldo Wn — wyrazajace stan naleznosci od pracownikéw,
wykazywane w bilansie w czeéei B.Il. Aktywéw ,Naleznoéci kratkoterminowe” poz. 2c)
»Inne naleznosei”.
. #iie o . , e P
Konto- 238, Naleznofei ot pracownikéow z tytutn niedoboréw © szkéd”’
Stuzy do ewidencji uznanych pisemnie przez pracownikéow lub zasadzonych prawo-
mocnym wyrokiem przez sad roszczen z tytulu niedoboréw i szkod.
Typowe zopisy strony Wn konfn 238 ,,Naleznosei
ot pracownikow z fytutu niedoboréw U yzkéd”
e Konto
Lp. Tresé operacji korespondujgce
1. |Roszezenia z tytulu niedoborow i szkdd uznane pisemnie przez osoby 260
materialnie odpowiedzialne
2. |Roszezenia sporne z tytulu niedoborow zasadzone na rzecz instytucji 243

w kwocie roszczenia powigkszonego o zasadzone koszty postepowania
|sadowego i odsetki karne

Typowe zapisy strony Ma konte 238, Naleznoel
0t procownikiow z tytwbw niedoborow L szkéd”’




Lp. Tresé operacji

Konto

krotkoterminowe” poz. 2¢) ,,Inne naleznosci”.

Konto- 24 3 ,,Roszczenta sporne’’

poniesione w zwiazku z wniesieniem pozwu.
Na sumg
280), po stronie

powddztwa przez sad (konto przeciwstawne 761,
tualizacyjnym —konto przeciwstawne 280).

korespondujace
1. |Wplyw naleznosci:
a) wplaconych do kasy lub przelewem 100, 131
b) potraconych przez liste ptac i
2. |Naleznosci skierowane na droge sadowa 243
Odpisanie umorzonych lub niesciagalnych naleznosci
a) w przypadku utworzenia odpisu aktualizacyjnego 280
|b) w przvpadku braku odpisu 761
Konto 238 moze wykazywaé saldo Wn — wyrazajgce stan naleznosci od pracownikow z
tytutu niedoboréw i szkdd, wykazywane w bilansie w czeéci B.IL. Aktywéw ,,Naleznosci
Jest przeznaczone do ewidencji roszezen spornych z wszelkich tytulow, kiore ksigguje sig
w momencie skierowania pozwu przeciwko dluznikowi na droge sadowa. Roszcze- nie
sporne obejmuje dochodzona kwote naleznodci oraz odszkodowanie za dodatkowe koszty
Na stronie Wn konta 243 ksigguje si¢ warto$¢ roszczenia ustalonego w pozwie, pod data
skierowania sprawy na droge postgpowania sadowego (konto przeciwstawne —zespot 2).
roszezeft spornych powinno si¢ tworzyé odpis aktualizacyjny (Wn 761, Ma
Ma Kkonta 243 ksigguje si¢ warto$¢ zasadzonej naleznosci (konto
przeciwstawne — konta zespotu 2) lub pozostaly koszt operacyjny z tytutu oddalenia
a w przypadku objgcia odpisem ak-
Typowe zapisy strony Ww konto 243 ,,Roszezenia sporne’’
. Konto
Lp. Tres¢ operacji korespondujace
1. |Roszczenia sporne skierowane na droge postgpowania sadowego 201, 234, 238
Réwnolegle: utworzenie odpisu aktualizacyjnego Wn 761 / Ma 280
2. |Doksiggowanie do kwoty roszczenia przypisanych przez sad kosztow 760

| postgpowania
Réwnolegle: Objecie odpisem aktualizacyjnym: Wn 761 / Ma 280

3. |Doksiggowanie odsetek karnych zasadzonych przez sad 750
| Réwnolegle: odpis aktualizacyjny odsetek Wn 751 / Ma 280
Typowe zapisy strony Mo konta 243 ,,Roszezenio sporne’
5y Kont
Lp. Tresé operacji karespondoujace
1. |Pozew oddalony przez sad:
a) w przypadku braku odpisu 761
b) objecia uprzednio roszezenia odpisem 280
2. | Zaplata naleznosci w przypadku wygranej 100, 131

Rownolegle rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego, jesli byt utworzony
Wn 280/ Ma 760, 750




Konto 243 moze wykazywaé wylacznie saldo Wn, ktére oznacza stan roszczen do-
chodzonych na drodze sadowej. Do konta 243 prowadzi sie ewidencj¢ analityczna
diuznikéw. Konto 243 jest wykazywane w bilansie w czgéci B.IL Aktywéw ,Nalezno- §ci
krétkoterminowe” poz. 2d) ,Nalezno$ci dochodzone na drodze sadowej” po zmniejszeniu o
dokonane odpisy aktualizacyjne (konto 280).

Konto- 24 9,,Pozostote rozrathunkl’

Stuzy do ewidencji rozrachunkéw prowadzonych z innych tytuléw niz te, dla ktérych wyodrebniono konta od
200 do 243 oraz 260 i 280, a wiec przede wszystkim rozrachunkow:

— ztytulu zaplaty wynagrodzen i innych §wiadczen pracowniczych za posrednictwem ROR-0w:

— z przedsigbiorstwami ubezpieczeniowymi (z tytulu ubezpieczen rzeczowych i osobowych);

-  z tytutu potracen zobowiagzan pracowniczych dokonywanych na listach plac na rzecz réznych zwiazkow,
organizacji. kasy zapomogowo-pozyczkowej, pozyczek z ZFSS. alimentow, tytulow egzekucyjnych itp.;

-z tytulu wplaconych kaucji i wadiéw przetargowych;

-z tytutu otrzymanych lub przekazanych sum na zlecenie:

— ztytulu rozliczen biezgcych z tytutu oplat za transakcje internetowe i ptatnosci dokonane kartami
platniczymi;

— zbankamiztytutu pomytek w ksicgowaniu operacji na koncie instytucji kultury. Do konta 249 prowadzi sig
imienng ewidencje analityczng poszczegolnych kontrahentow.

Ewidencja szczegélowa do konta 249 powinna zapewnié ustalenie naleznosci lub zobowiazan na poszczegdlne
tytuty i w odniesieniu do kazdego kontrahenta.

Typowe zapisy strony Wn konte 249 ,,Pozostete rozrachunkl’

Lp. Tresé operacji kore:f)zl:::loujgce
. |Zaptata wynagrodzen za posrednictwem ROR 131
2. |Zaplata potracen z list plac na rzecz réznych zwigzkow, organizacji, 131
kasy zapomogowo-pozyczkowej. pozyczek z ZFSS, alimentdw, tytuléw
egzekucyjnych itp.
3. | Przelewy sktadek ubezpieczeniowych 131
4. |Omyiki i bledy w wyciagach bankowych ‘ 131
5. lOdpisanie zobowigzan przedawnionych, umorzonych, nieéciagalnych 761
6. |Zwrot wadium, kaucji. sum na zlecenie itp. 131
7. |Zaptata biezacej raty leasingowej 131
Typowe zapisy strony Ma kowtn 249 ,,Pozostate rozrathunk i
Lp. Tres¢ operacii koms‘l{:‘;::;’“jm
1. |Naliczenie potracenn wynagrodzen przelewanych za posrednictwem 230
ROR
2. |Zobowigzania z tytulu skladek ubezpieczeniowych 460
3. |Sptlata innych naleznosci 100, 131
4. |Otrzymane wadia, kaucje, sumy na zlecenie | 100, 131, 133
5. |Omyiki w wyciggach bankowych 131
6. | Naliczenie potragcen z list plac (z tytutu pozyczek z ZFSS, na zwiazki 230
zawodowe, kase zapomogowo-pozyczkowsg, inne)




Konto 249 moie wykazywaé salda:

- Wn —wyrazajace stan pozostalych naleznosci, wykazywane w bilansie w czesci

B.II. Aktywéw ,,NaleZnosci krétkoterminowe” poz. 2¢) ,,Inne nalezno$ci”,

— Ma - wyrazajace stan innych zobowigzan — wykazywane w czesci B.IIl. Pasywéw
wZobowigzania krétkoterminowe” poz. 2i) ,,Inne zobowigzania”.

Konto- 260,,Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych’’

Stuzy do ujecia i rozliczenia niedoboréw i szkod oraz nadwyzek stwierdzonych w
sktadnikach majatkowych stanowigcych wiasnosé instytucji kultury lub bedacych w jej
zarzgdzie i uzytkowaniu, jak réwniez ewidencji roszezen z tego tytutu w stosunku do oséb
odpowiedzialnych.

Wszystkie réznice inwentaryzacyjne i szkody ujmuje sie w ewidencji pod data
zakonczenia spisu z natury lub sporzadzenia dokumentu stwierdzajacego powstanie
szkody.

Niedobory rzeczowych sktadnikéw aktywow obrotowych ujmuje si¢c na koncie 260 wg ich
wartosci ewidencyjnej, za$ niedobory $rodkéw pienigznych wg wartosci nomi- nalnej.
Niedobory $rodkéw trwalych ujmuje sig wg warto$ci poczatkowej pomniejszonej o
dotychczasowe umorzenie. W przypadku skladnika umorzonego w 100% niedobor ustala
sie w kwocie roszczenia Wn 260 / Ma 760.

Szkody w rzeczowych skladnikach majatku obrotowego wycenia sie w wysokosei roznicy
migdzy ceng ewidencyjng a mozliwa do uzyskania ceng sprzedazy netto.

Zasady wyceny nadwyzek skladnikow $rodkow obrotowych sa identyczne jak dla wyceny
niedoborow, jedynie nadwyzki $rodkéw trwalych wycenia sie wg ustalonej dla nich
aktualnej warto$ci rynkowej z uwzglednieniem stopnia zuzycia.

W toku postgpowania wyjasniajacego przyczyny powstania niedoboréw i szkad dzieli sic
je na niezawinione i zawinione.

Do niedoboréw i szkéd niezawinionych powstalych w skladnikach zalicza si¢ w
szczegolnosci:

— niedobory naturalne mieszczace si¢ w granicach norm (Wn zespot 4),

— niedobory i szkody spowodowane wypadkami losowymi (Wn 771),

— niedobory pozorne wynikajace z bledéw ewidencji, inwentaryzacji, pomiaru

(Wn Zespot 4),

— niedobory przekraczajgce normy. ale powstale z przyczyn niezawinionych (Wn761),

— niedobory kwalifikujace si¢ do kompensaty z nadwyzkami (Wn 260).

Na stronie Wn konta 260 ksigguje sie przede wszystkim:

— wartos¢ stwierdzonych niedoboréw i szkod (w cenie ewidencyjnej; w kasie —

konto przeciwstawne 100);

— rozliczenie nadwyzek faktycznych (konto przeciwstawne 760);

— kompensaty nadwyzek z niedoborami (konto przeciwstawne 260).

Na stronie Ma konta 260 ksigguje si¢ w szczegdlnosci:

— ujawnione nadwyzki wycenione w wartosci wynikajacej z odpowiednich do-
kumentoéw lub w aktualnej wartosci rynkowej (kasa — konto przeciwstawne

100,)

— dodatkowy odpis umorzeniowy dotyczacy stwierdzonych niedoborow i szkod w
srodkach trwatych (konto przeciwstawne 761);

— rozliczenie niedoboréw uznanych za niezawinione (konto przeciwstawne 761);

— kompensat¢ niedoboréw z nadwyzkami (konto przeciwstawne 260);

— wartos¢ netto niedoboréw, ktérymi obcigzono osoby uznane za winne ich po- wstania



(konto przeciwstawne 238);
— roznice migdzy wartoscig bilansowa niedoboru a mniejszym od niej roszczeniem,
ktdra stanowi pozostaty koszt operacyjny (konto przeciwstawne 761).

Typowe zapusy strony Wi konfa 260 ,,Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych’”

i Konto
Lp. Tres¢ operacji korespondujace
1. |Niedobory i szkody (w cenie ewidencyjnej) skladnikow obrotowych:
a) gotowki w kasie 100
b) srodkow trwatych netto (wartos¢ poczatkowa —umorzenie) 010
rownolegle wyksiggowanie umorzenia dotychczasowego:
Wn 070/ Ma 010
¢) srodkow trwatych w budowie (maszyn 1 urzadzen, materiatow 080
budowlanych itp.)
d) srodkow trwalych umorzonych w 100% w kwocie roszczenia 760
Doksiggowanie roznicy migdzy suma roszezenia a suma niedoboru 760
5 |w cenie ewidencyjnej
Wyliczenie umorzenia od ujawnionych srodkow trwalych w roku 070, 073
3. |ujawnienia
Nadwyzki niewyjasnione 760
4. |Kompensata niedoboréw z nadwyzkami 260-2
Rozliczenie niedoboru i szkody w sktadnikach majatku obcego 201

Typowe zapisy strony Ma konfa 260 ,,Rozliczenie réznic inwentoryzacyjnych’

9. |Niedobory i szkody rozliczane z firma ubezpieczeniowa
10.

Lp. Treéé operacji kore:f)zzfioujace

1. |Niedobory i szkody mieszczace si¢ w granicach norm, pozorne, Zespol 4
wynikajace z blgdu ewidencji, pomiaru

2. |Niedobory i szkody uznane za niezawinione 761

3. |Niedobory i szkody w sktadnikach majatku obcego 761

4. |Niedobory 1 szkody losowe 771

5. |Nadwyzki:
a) gotowki w kasie 100
b) srodkéw trwalych w wartosci brutto 010, 013
Roszczenia z tytutu niedoboréw i szkdd skierowane do sadu w kwocie 243

6. |roszczenia
|Roszczenie uznane przez osoby materialnie odpowiedzialne 238
Kompensata niedoborow z nadwyzkami 260-1
Zmniejszenie roszczenia niedoboru ponizej wartosci ewidencyjnej 761

249

W ciggu roku saldo Wn konta 260 oznacza stan nierozliczonych niedoboréw i szkéd,
a saldo Ma stan nierozliczonych nadwyizek.

Na koniec roku obrotowego saldo winno by¢ catkowicie rozliczone. Réznice stanu
sktadnikow majatkowych stwierdzone w czasie inwentaryzacji ujmuje si¢ w ksiggach
rachunkowych i rozlicza nie pozniej niz do konca roku obrotowego, w ktérym
nastapita inwentaryzacja. Do konta 260 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna z po-




