REGIONALNE CENTRUM KULTURY
FABRYKA EMOCJI

pl. Staszica 1, 64-920 Pita
tel.: 67 210 50 04 fax. 67 210 50 02
NIP: 764-266-32-43, REGON: 302117487

Zarzadzenie Nr ol lolt
z dnia 30 pazdziernika 2012 r.

Dyrektora Regionalnego Centrum Kultury — Fabryka Emocji
w sprawie: przeprowadzenia rocznej inwentaryzacji skladnikow majatku

§1

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych Regionalnego
Centrum Kultury — Fabryka Emocji wedtug stanu na dzien 31 grudnia 2012 r. - w
drodze spisu z natury, przy udziale osob majatkowo odpowiedzialnych.

2. Do przeprowadzenia spisu z natury powotuje komisje inwentaryzacyjna w sktadzie:

Lp. Imie¢ i nazwisko
1 Artur Bartos Przewodniczacy Komisji
Inwentaryzacyjnej
2 Paulina Majchrzak Cztonek Komisji
Inwentaryzacyjnej
2 Henryka Konaszewska Cztonek Komisji
Inwentaryzacyjnej

4. Termin rozpoczecia spisu z natury 31 grudnia 2012 r., a zakonczenia 4 stycznia 2013

i
5. Materialy uszkodzone, przeterminowane lub nieprzydatne nalezy uja¢ na odrebnym
arkuszu spisowym.

§ 2

1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji kasy na dzien 31 grudnia 2012 r. - w
drodze spisu z natury.

2. Osoba materialnie odpowiedzialna: Grazyna Sieradzka.

3. Do przeprowadzenia inwentaryzacji kasy powotuje komisje w sktadzie:

Lp. Imie i nazwisko Stanowisko
1 Elzbieta Stanistawska Starszy instruktor
2 Agnieszka Chrobak Specjalista ds. finansowo-
ksiegowych

4. Data przeprowadzenia spisu z natury: 31 grudnia 2012 r.



§ 3

Zobowiazuje gtdwnego ksiggowego do przeprowadzenia szkolenia komisji
inwentaryzacyjnych przed rozpocz¢ciem spisu z natury.

§ 4

Zobowiazuje komisje inwentaryzacyjne do przekazania gldéwnemu ksiegowemu
sprawozdania ze spisu wraz z wypelnionymi arkuszami spisowymi i o§wiadczeniami
pobranymi od oséb materialnie odpowiedzialnych.

§5
Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji:

a) naleznosci wedlug stanu na dzien 30 listopada 2012 r. - w drodze potwierdzenia sald
(przy czym ustalenie ich stanu na dzien bilansowy powinno by¢ dokonane zgodnie z
art. 26 ust. 3 pkt 1 ustawy o rachunkowosci),

b) srodkéw pienieznych znajdujacych si¢ na rachunku biezacym na dzien 31 grudnia
2012 r. - w drodze uzgodnienia stanu,

¢) pozostatych sktadnikow aktywow i pasywow wedlug stanu na 31 grudnia 2012 r. -
droga pordwnania danych z ksiagg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami i
werytikacji ich realnej wartosci.

2. Do przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow aktywow i pasywow wymienionych
w pkt 1 lit. a)-c) powotuje zespol w sktadzie:

Lp. Imie¢ i nazwisko Stanowisko
1 Grazyna Sieradzka Specjalista ds. finansowo-
ksiegowych
2 Agnieszka Chrobak Specjalista ds. finansowo-
ksiggowych

3. Termin wykonania: do 15 stycznia 2013 r.

4. Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji nalezy udokumentowaé
protokotami podpisanymi przez osobe odpowiedzialna za prowadzenie danego konta,



osobe dokonujaca weryfikacji i gléwna ksigegowa.

§ 6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

D Yg EKTOR
Sttunislaw Dabek



