Konto- 280 ,,0dpisy aktualizufote rozrachunki”’

Stuzy do ewidencji odpisow aktualizujagcych wartos¢ naleznosci odpowiednio do stop- nia
prawdopodobienstwa ich zaptaty, jak i zwigkszen naleznosci o np. zasgdzone kosz- ty
sadowe. Konto ma charakter konta korygujacego i zmniejsza wartos¢ rozrachunkow do
bilansu.

Zgodnie z art. 35b ustawy o rachunkowosci wartos¢ naleznosci aktualizuje sig,
uwzgledniajac stopien prawdopodobienstwa ich zaptaty poprzez dokonanie odpisu ak-
tualizujacego, w odniesieniu do:

1) naleznosci od dluznikow postawionych w stan likwidacji lub w stan upadiosci — do
wysokosci naleznosci nieobjetej gwarancja lub innym  zabezpieczeniem naleznosci,
zgloszonej likwidatorowi lub sedziemu komisarzowi w postgpowaniu upadiosciowym;

2) naleznos$ci od dtuznikéw w przypadku oddalenia wniosku o ogloszenie upadlodci, jezeli
majatek dluznika nie wystarcza na zaspokojenie kosztéw postepowania upadiosciowego —
w pelnej wysokosci naleznosci;

3) naleznosci kwestionowanych przez dtuznikow oraz z ktérych zaplata dtuznik zalega, a
wedlug oceny sytuacji majatkowej i finansowej dluznika sptata naleznosci w umownej
kwocie nie jest prawdopodobna - do wysokosci niepokrytej gwarancja lub innym
zabezpieczeniem naleznosci;

4) naleznosci stanowigcych réwnowarto$s¢ kwot  podwyzszajacych naleznosci, w
stosunku do ktérych uprzednio dokonano odpisu aktualizujgcego — w wyso- kosci tych
kwot, do czasu ich otrzymania lub odpisania;

5) naleznosci przeterminowanych lub nieprzeterminowanych o znacznym stopniu
prawdopodobienstwa niesciagalnosci, w przypadkach uzasadnionych rodzajem
prowadzonej dzialalnosci lub strukturg odbiorcow — w wysokosci wiarygodnie
oszacowanej kwoty odpisu, w tym takze ogdlnego, na niesciagalne naleznosci. Odpisy
aktualizujace warto$¢ naleznosci zalicza si¢ odpowiednio do pozostatych

kosztéw operacyjnych lub do kosztow finansowych — zaleznie od rodzaju naleznosci,
ktorej dotyczy odpis aktualizacji.

Nalezno$ci umorzone, przedawnione lub niesciggalne zmniejszajag dokonane uprzednio
odpisy  aktualizujace ich wartos¢. Naleznosci, od ktorych nie dokonano odpisow
aktualizujacych ich warto$¢ lub dokonano odpisow w niepetnej wysokosci, zalicza sig
odpowiednio do pozostatych kosztow operacyjnych lub kosztéw finansowych.

Wartos¢ nalezno$ci  aktualizuje sie do poziomu, w jakim istnieje prawdopodo-
bienstwo uzyskania zaplaty.

Na stronie Wn konta 280 ksigguje si¢ przede wszystkim odpisane naleznosci wobec jej
niesciggalnosci, umorzenia lub przedawnienia (konto przeciwstawne 200, 234, 238, 243,
249).

Na stronie Ma konta 280 ksigguje si¢ odpisy aktualizujgce warto$¢ naleznosci glownej
oraz z tytutu odsetek, a takze kosztéw postgpowania.

Ewidencja szczegotowa do konta 280 powinna zapewni¢ ustalenie odpiséw aktuali-
zujgcych wartos¢ poszczegolnych naleznoscei wedtug tytutdw i kontrahentéow.

Konto 280 wykazuje sa ldo Ma.

Typowe zapisy strony Wi konta 280 ,,0dpisy aktualizujace rozrachunki’



Lp. Tre§¢ operacji

Konto
korespondujjce

1. |Rozwigzanie odpisu aktualizacyjnego z tytutu zaptaty:

a) za niedobory 1 szkody 760
b) przez kontrahentéw naleznosci gléwnej 760
¢) odsetek 750
2. | Odpisanie odpisu aktualizacyjnego w przypadku przegrania sprawy 243
w sadzie
3. |Rozwiazanie odpisu aktualizacyjnego z tytulu umorzenia lub
niesciagalnosci:
a) naleznosdci gléwnej 200, 243
b) odsetek 200, 243
Typowe zapisy strony Ma kentor 280 ,,0dpisy aktualizujace rozracihumnki’
; A Konto
Lp. Tres¢ operacji korespondujace
1. | Utworzenie odpisu aktualizacyjnego na niedobory 1 szkody w kwocie 761
roszczenia
2. |Utworzenie odpisu na zagrozone wierzytelnosci dochodzone od 761
odbiorcow
3. |Utworzenie odpisu na naliczone odsetki zwloki 751

W bilansie saldo konta 280 koryguje z reguly te naleznoéci, ktérych odpisy dotyczg.

Konto- 300 ,,Rozluczenie zakupw'’

Stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towardw, srodkéow trwatych w drodze w
celu ustalenia materialoéw w drodze oraz dostaw niefakturowanych.

W miarg potrzeby jednostka moze prowadzi¢ odrebne konta do rozliczenia zakupu:

— materiatow,

— uslug,

—  towarow,

— $rodkow trwatych w budowie.
Na koncie 300 ,Rozliczenie zakupu” ksigguje si¢ na koniec okresu sprawozdawczego

(miesigca lub roku) tylko przyjete dostawy materiatow i towarow, dla ktorych nie
otrzymano faktury, tzw. ,dostawy niefakturowane”, lub odwrotnie — faktury doku-
mentujace  dostawy materialow lub  towarow jeszcze nieprzyjgte przez instytucje,
tzw.,,materialy w drodze”.

Konto 300 moze mie¢ na koniec roku saldo koncowe Wn, Kktore oznacza wartosc
materiatéw w drodze w rzeczywistych cenach zakupu— wykazuje si¢ jew bilansie w ak-
tywach w poz. B.L.1. ,Zapasy”, lub saldo Ma, ktore oznacza dostawy niefakturowane (wg
cen ewidencyjnych) — wykazywane w bilansie w pasywach w poz. B.IIL.2d) ,,Zobowigzania
z tytulu dostaw™.

Zespit 4 ,,Koszty wy rodzaju’




Jednostka sporzadza poréwnawczy rachunek kosztow.
Konta zespolu 4 ,Koszty wedlug rodzaju” sa przeznaczone do:
— ewidencji kosztow w uktadzie rodzajowym (400-460);
— rozliczenia tych kosztéw (konto przeciwstawne 860 ,,Wynik finansowy).
Na kontach 400—460 ewidencjonuje si¢ poniesione w danym okresie sprawo-
zdawczym koszty dziatalnosci.
Konta kosztéow rodzajowych 400—460 winny wykazywaé w ciagu roku wytacznie obroty
Wn, stad tez jesli istnieje konieczno$é zmniejszania kosztéw zapisem po stronie Ma,
takiemu zmniejszeniu towarzyszy¢ powinien czerwony zapis techniczny, eliminujacy
obroty po stronie Ma zespotu 4.
W instytucjach kultury niezbgdne sa nastgpujace konta syntetyczne w ramach zespotu 4:

— 400 ,,Amortyzacja”;

— 411 ,,Zuzycie materialow™;

— 419 ,,Zuzycie energii”;

— 420 ,,Ustugi obce™;

— 430 ,,Wynagrodzenia™;

— 440 ,Odpis na ZFSS lub $wiadczenia urlopowe™;

— 441 ,Inne $wiadczenia na rzecz pracownikow™,

— 445 ,Sktadki na ZUS i Fundusz Pracy”;

— 450 ,,Podatki i oplaty administracyjne obciazajace koszty”;

— 460 ,,Pozostate koszty™;
Powyzsze konta pozwalaja na prawidtowe sporzadzenie rachunku zyskow 1 strat oraz
zapewniaja podstawowe informacje umozliwiajace analiz¢ planu finansowego w
przekroju rodzajowym.
Instytucja w miarg potrzeby moze wprowadzi¢ dodatkowe konta syntetyczne oraz
rozbudowaé analityke, dostosowujac ja do swoich potrzeb.
Po stronie Wn kont 400—460 ksicguje si¢ poniesione koszty, a po stronie Ma ich
zmniejszenia (z tytutu: korekty obnizajacej ceng zakupu, zwrotu materiatow do magazynu)
— w korespondencji gtéwnie z kontami aktywow trwatych (zespot 0),  srodkow
pienieznych, rachunkow bankowych oraz innych krotkoterminowych aktywow finan-
sowych (zespdt 1), rozrachunkéw i roszczen (zespot 2), materiatow 1 towarow (ze- spol
3), funduszy specjalnych (zespdl 8) oraz przeniesienie salda kosztoéw wystgpujacego na
koniec roku.
Na tych kontach nie ksigguje sig:
—  kosztow zwigzanych z wytworzeniem (budowa) $rodkow trwatych (ujmowane one sa
w ramach zespotu 0): ‘
- kosztow operacji finansowych (w tym odsetek i prowizji bankowych — ujmowa- nych na
kontach zespotu 7);
— pozostatych kosztéw operacyjnych (ujmowanych na kontach zespotu 7);
- strat nadzwyczajnych (np. kosztéw usuwania skutkéw zdarzen losowych), kté- re sa
ujmowane na kontach zespolu 7;
—  kosztow dzialalnoéci finansowej z wyodregbnionych funduszy (np. ZFSS, ktory jest
ujmowany na kontach zespotu 8);
- niezawinionych niedoboréw sktadnikéw majatkowych, jezeli nie zostaly spo-
wodowane bledami pomiaru ich zuzycia lub ubytkami naturalnymi mieszcza- cymi si¢ w
granicach norm (sg one ujmowane na koncie zespotu 7).
Ewidencja analityczna zespotu 4, niezaleznie od wymogow okreslonych w wyjasnieniach
do tych kont, powinna uwzglednia¢ specyfike gospodarki finansowej instytucji kultury,
potrzeby wynikajace z  planowania, analizy i sprawozdawczosci oraz ustalania
przychodéw i kosztéw uzyskania przychodéw uwzglednianych przy ustalaniu wyniku



podatkowego oraz podstawy opodatkowania podatkiem dochodowym od oséb prawnych.
Ewidencja analityczna na kontach zespotu 4 powinna umozliwi¢ takze ustalenie
wysokoéci kosztéw nieuznanych przez przepisy podatkowe za koszty uzyskania przy-
chodéw, zaliczanych natomiast do kosztow dziatalnosci operacyjnej przez przepisy
ustawy o rachunkowosci.

Ewidencje kosztéw wedtug rodzajéw mozna uzna¢ za kompletna, jezeli na kontach zostaty
ujete wszystkie operacje gospodarcze dotyczgce okresu sprawozdawczego. W celu
uzyskania kompletnych danych o faktycznych kosztach poniesionych w okresie
sprawozdawczym na operacje gospodarcze, na ktore nie otrzymano jeszcze doku-
mentéw od kontrahentdw, wystawia si¢ wiasne dowody wewnetrzne (np. na dostawy
niefakturowane, na $wiadczenia okresowe za energig, czynsz i inne). Ewentualne
réznice wartosci, jakie moga powsta¢ po otrzymaniu dokumentow obcych, ujmuje si¢ w
ewidencji nie poOzniej niz w okresie sprawozdawczym, w ktérym dokumenty te
otrzymano.

Pod datg 31 grudnia salda kont zespolu 4 przenosi si¢ na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Konto- 400 ,,Amortyzacjo’’

Stuzy do ewidencji kosztow amortyzacji:

—  $rodkéw trwalych, ujmowanych w ewidencji na kontach 010 i 013,

— warto$ci niematerialnych i prawnych - konto 020,

Szczegdtowo zasady amortyzowania majatku trwalego przedstawiono w wyjasnieniach
do umorzenia aktywéw trwatych oraz umorzeniu warto$ci niematerialnych i prawnych.

Typowe zapisy strony Wn konte 400 ,, Amortyzacjo’’

5 5 Konto
Lp. Trege operwct korespondujjce
1. | Odpis amortyzacyjny $rodkow trwatych:
a) objetych pelng ewidencja ilo§ciowo-wartosciows 070
b) wartoéci niematerialnych i prawnych 071
Typowe zapisy strony Ma konta 400 ,,Amortyzacja’’
B! Konto
Lp. Tresé¢ operacji korespondsiace
1. |Przeniesienie rocznej sumy kosztow amortyzacji pod data zamknigcia 860

ksiag rachunkowych na wynik finansowy

W ciggu roku konto 400 wykazuje saldo Wn, ktére z koncem roku jest zamykane w
korespondencji z kontem 860.

W rachunku zyskoéw i strat koszty amortyzacji wykazywane sa w wariancie po-
rownawczym w poz. B.l. ,Amortyzacja”.

Konto- 411,,Zuzycie moteriatow’




Konto- 412 ,, Zuniycie moteriatéw — imprezy RCK”

Przeznaczone jest do ewidencji kosztéw zuzycia materiatdéw, pomniejszonych o wartos¢
odpadéw uzytkowych powstatych w toku dziatalnodci lub likwidacji. W instytucji kultury
do materialow zalicza sig¢ w szczegdlnosci:

— materiaty konserwacyjne,

— materialy biurowe,

— $rodki czystosci,

— wyposazenie niezaliczone do $rodkow trwatych i objete ewidencja ilosciowa,

— paliwo iczeci do samochodow,

— srodki inscenizacji,

— materiaty do imprez,

— materialy zuzyte na cele reklamy,

zakup ksiazek i czasopism przeznaczonych do uzytku pracownikéw, jako materiaty
pomocniczo-instruktazowe, np.. katalogi, instrukcje, wydawnictwa urzgdowe i inne
niewchodzace w sklad ksiegozbioru bibliotecznego, np. broszury,

— prenumerate prasy, dziennikow urzgdowych, zakup kalendarzy itp.,

— zakup opalu,

zakup $rodk6w zywnosci (np. na potrzeby sekretariatu lub do imprez),

zakup lekéw i materiatdw opatrunkowych (wyposazenie apteczek w instytucjach, na
imprezy oraz do samochodow),

— wartodci niematerialne i prawne objete ewidencjg ilosciowa,

— zakupione nagrody rzeczowe dla uczestnikow konkursow.

Prowadzona do konta 411 i 412 analityka winna uwzglednia¢ potrzeby analizy kosztéw
zuzycia materiatdbw w jednostce oraz umozliwi¢ opracowanie budzetow imprez w

oparciu o dane ksiggowe.

Zuzycie materiatéw wykazuje si¢ w cenach brutto, jesli instytucja dokonuje zakupu do
dziatalnoéci zwolnionej, a jesli do sprzedazy wylacznie opodatkowanej — to w cenach netto,
jesli do sprzedazy mieszanej to w wartosci netto powigkszonej o VAT niepodlegajacy
odliczeniu.. Natomiast VAT podlegajacy odliczeniu w calosci lub czgéci (odliczany
planowang proporcja) jest ksiggowany na koncie 221 — VAT naliczony i rozliczany zgodnie
z przepisami VAT z US.

Instytucjach kultury stosuje uproszczona ewidencjg, polegajaca na odpisywaniu zakupow
bezposrednio w koszty. W tym przypadku nie prowadzi si¢ magazynu, a materialy
zakupuje sie na potrzeby biezace i oddaje si¢ do zuzycia — bezposrednio po zakupieniu.
Po stronie Wn konta 411412 ksieguje si¢ przede wszystkim warto$¢ materiatow
zakupionych (zespoty 1, 2 i 3).

Po stronie Ma Konta 411412 ewidencjonuje si¢ w szczegolnosci:
= przeniesienie rocznej sumy kosztow pod data 31 grudnia na konto 860 . Wynik

finansowy”.

Typowe zapisy strony Wn konte 411, Zuzycie materiatow?



412 ,, Zuzyuie maferiatow — umprezy RCK”

Lp. Tres¢ operacji kores]f)?rllt;]ujace
I | Wartog¢ zakupionych materialéw przekazanych do zuzycia, takich jak: I
- materialy konserwacyjne, :‘ 201
— materialy biurowe, lub
— 3rodki czystoscl, 100
— wyposazenie niezaliczone do srodkéw trwalych i objete ewidencja
ilosciowy,
— paliwo 1 czesci do samochodow,
— $rodki inscenizacji,
— materialy do imprez,
— $rodki zywnosci,
— leki i $rodki opatrunkowe,
— materialy zuzyte na cele reklamy,
— zakup ksigzek i czasopism przeznaczonych do uzytku pracownikow
jako materialy pomocniczo-instruktazowe, np.: katalogi. instrukcje,
wydawnictwa urzgdowe i inne niewchodzace w sktad ksiegozbioru
bibliotecznego, np. broszury,
- prenumerata prasy, dziennikdw urzedowych, zakup kalendarzy itp., |
- zakup opalu,
— wartosci niematerialne | prawne objete ewidencja ilosciows,
- nagrody rzeczowe zakupione dla uczestnikéw konkursow
Typowe zapisy strony Mo konte 411 ,,Zuzycie materiatow’’
412 ,, Zuzycie moteriotiw — imprezy RCK”
Lp. Tresé operacji kares]f;?:g:fujace
L. | przeniesienie rocznej sumy kosztow pod data zamknigcia ksiag
rachunkowych na wynik finansowy -

W ciggu roku konto 4111412 wykazuje saldo Wn, ktére z korficem roku jest zamykane w

korespondencji z kontem 860.

W rachunku

zyskow i strat koszty materiatlbw wykazywane sa w wariancie po-

rownawczym w poz. B.IL. ,,Zuzycie materialéw i energii”.

Konto- 419 ,,Zunzycie energl’

Przeznaczone jest do ewidencji rzeczywistych zafakturowanych kosztow:

zuzycia energii elektrycznej,

centralnego ogrzewania i cieplej wody,

gazu przewodowego,

wody, $ciekow itp. kosztow poniesionych na potrzeby jednostki.

Zuzycie energii wykazuje si¢ w cenach brutto, jesli instytucja dokonuje zakupu do
dziatalnosci zwolnionej, a jesli do sprzedazy wylacznie opedatkowanej — to w cenach netto,




jesli do sprzedazy mieszanej to w wartosci netto powiekszonej o VAT niepodlegajacy
odliczeniu. VAT podlegajacy odliczeniu w catosci lub czgséci (odliczany planowana
proporcjg) jest ksiggowany na koncie 221 - VAT naliczony i rozliczany zgodnie z
przepisami VAT z US.

Na stronie Wn konta 419 ksi¢guje si¢ wartos¢ zafakturowanej energii (konto prze-
ciwstawne 201), a po stronie Ma konta 419 ksigguje si¢ ewentualne zmniejszenia
uprzednio naliczonych kosztéw (konto przeciwstawne 201), np. z tytulu zmniejsza-
jacych faktur korygujacych, oraz przeniesienie rocznej sumy kosztow pod datg

31 grudnia na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Typowe zapiusy strony Wn konta 419 ,,Zuzycie energil’

; i Kont
Lp. Tres¢ operacji korespz:doujace
1. |Koszty zakupu: 201
a) energii elektrycznej,
b) gazu,
¢) centralnego ogrzewania,
d) wody i odprowadzania $ciekow
Typowe zapisy strony Mo kontn 419 ,,Zuzycie energil’
; it Konto
Lp. Tres¢ operacji korespondujace
L Przeniesienie rocznej sumy kosztéw pod data zamkniecia ksigg
rachunkowych na wynik finansowy 860

W ciagu roku konto 419 wykazuje saldo Wn, ktore z koficem roku jest zamykane w
korespondencji z kontem 860.

W rachunku zyskow i strat koszty energii wykazywane sa w wariancie poréwnaw- czym w
poz. B.IL Zuiyci e materialow i energii”.

Konto- 420,,Ustugl obhee’
421 ,,Ustugu obee — imprezy RCK”

Stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztow zakupionych obcych ustug:

- remontowych, napraw, konserwacji s$rodkow trwatych, przegladow srodkéw
trwatych,

— kulturalnych,

— transportowych, spedycji, zatadunku i wytadunku,

- telekomunikacyjnych i pocztowych, optaty radio i TV, oplaty za paczki, zakup
znaczkow,

— informatycznych, dostepu do Internetu,

— biurowych — np. za kserowanie, ttumaczenia, archiwizowanie,

— prawnych i w zakresie rachunkowosci, badanie bilansu,

— czynsze i najem nieruchomosci, leasing,

— dozoru mienia, monitoringu,

— wydawniczych, drukarskich,

specjalistycznych zwigzanych z utrzymaniem czystosci pomieszczen uzytkowanych




przez instytucje kultury (np. sprzgtanie pomieszczen, mycie okien, pranie zaston i firan,
wywoéz $mieci, wywdz nieczystosci ptynnych),

- projektowych, kosztéw dokumentacji konstrukcyjnej i technicznej dotyczacych
dziatalnosci biezacej,

— krawieckich, szewskich, pralniczych itp.,

- ogloszen w radio, telewizji, prasie (w tym nekrologi) z wyjatkiem zaliczonych do
reklamy lub reprezentacji,

— pozostatych ustug obcych.

Instytucja prowadzi analityke do konta 420 i 421 grupujgcg wystgpujace u niej koszty
istotne do planowania (budzetowania) imprez, zadan.

Ustugi obce wykazuje sig w cenach brutto, jesli instytucja dokonuje zakupu do
dziatalnosci zwolnionej, a jesli do sprzedazy wylacznie opodatkowanej — to w cenach netto,
jesli do sprzedazy mieszanej to w wartosci netto powigkszonej o VAT niepodlegajacy
odliczeniu.. Natomiast VAT podlegajacy odliczeniu w catodci lub czgsci (odliczany
planowana proporcja) jest ksiggowany na koncie 221 — VAT naliczony i rozliczany zgodnie
z przepisami VAT z US.

Na stronie Wn konta 420 i 421 ksieguje sie¢ koszty dotyczace wykonanych ushug, ktére
wynikaja z faktur wykonawcow (konto przeciwstawne 100, 201), a w przypadku ich
braku na dzien bilansowy z wlasnej wyceny na podstawie dowodéw wewngtrznych.

Na stronie Ma konta 420 i 421 ujmuje si¢ zmniejszenia uprzednio naliczonych kosztow
(konto przeciwstawne 202) rownolegle z czerwonym zapisem technicznym usuwajacym
obroty ze strony Ma oraz przeniesienie rocznej sumy kosztow pod datg 31 grudnia na
konto 860 ,Wynik finansowy”.

Typowe zapisy strony W konta 420 ,Ustugl obee”’
421 ,,Ustugu obee — umprezy RCK”

~ remontowych, napraw. konserwacji srodkow trwalych, przegladow
srodkéw trwalych,

— kulturalnych,
- transportowych, spedycji, zaladunku i wytadunku,

- telekomunikacyjnych i pocztowych, oplaty radio i TV, oplaty za
paczki, zakup znaczkow,

— informatycznych 1 dostgpu do Internetu,

— biurowych — kserowanie, tlumaczenia, archiwizowanie,
— prawnych i w zakresie rachunkowosci, badanie bilansu,
— czynsze i najem nieruchomosci, leasing,

— dozoru mienia, monitoringu,

— wydawniczych, drukarskich,

mycie okien, pranie zaslon i firan, wywoz $mieci, wywoz
nieczystosci ptynnych),

- projektowych, koszty dokumentacji konstrukeyjnej i technicznej
dotyczgce) dzialalnesci biezgcej,

— krawieckich, szewskich, pralniczych, itp.,

— ogloszenia w radio, telewizji, prasie (w tym nekrologi) z wyjatkiem
zaliczonych do reklamy lub reprezentacji,

reklamowe, pozostale ustugi obce

— specjalistycznych zwigzanych z utrzymaniem czystosci pomieszczen
uzytkowanych przez instytucje kultury (np. sprzgtanie pomieszczen,

" ¥ Konto
Lp. Tre§é operacji korespondujace
1. |Koszty zakupu ushug: 201

Typowe zapisy strony Mw konto 420 ,,Ustugi obee’




421 ,,Ustugl obee — umprezy RCK”

korespondencji z kontem 860.

Lp. Tres¢ operacji ISonty
korespondujace
1. |Faktury korygujace zmniejszajgce koszty uslug obcych 100, 202
Réwnolegly: zapis techniczny czerwony: Wn 420 / Ma 420
2. |Przeniesienie rocznej sumy kosztéw pod datg zamknigceia ksiag 860
rachunkowych na wynik finansowy
W ciagu roku konto 4201421 wykazuje saldo Wn, ktore z koficem roku jest zamykane w
W rachunku zyskow i strat koszty usiug obcych wykazywane sa w wariancie poréwnawczym w poz. B.IIL

»Uslugi obce”.

Konto- 430 ,,Wynagrodzenia’’
431 ,, Wynagrodzenia bezosohbowe — umprezy RCK”

Stuzy do ewidencji wynagrodzen pienigznych oraz wartosci swiadczen w naturze (np.
deputatéw) badz ich ekwiwalentow zaliczanych — zgodnie z przepisami — do wyna-
grodzen (osobowych, bezosobowych, agencyjno-prowizyjnych, honorariow), wyplaconych
pracownikom i innym osobom fizycznym. Na koncie tym w szczegolnosci ujmuje sig:

1) wynagrodzenia osobowe wyptacone pracownikom instytucji kultury z tytutu
stosunku o prace, w tym:

— wynagrodzenia zasadnicze, premie, dodatki stuzbowe, funkcyjne, za staz pracy i
inne,

— honoraria, wynagrodzenia za godziny nadliczbowe i wynagrodzenia po-
nadnormowe,

— nagrody jubileuszowe i odprawy emerytalno-rentowe,

— ekwiwalent za niewykorzystany urlop wypoczynkowy,

— nagrody uznaniowe,

— wynagrodzenia za czas choroby pokrywane ze $rodkéw zaktadu pracy,

— nagrody wynikajace z regulaminu,

2) wynagrodzenia bezosobowe wyplacone na podstawie umowy o dzielo lub
zlecenia.

Na koncie 430 nie ujmuje si¢ wyplat ze $rodkéw funduszdw specjalnych, np. ZFSS, oraz
wyplat i §wiadczen niezaliczonych wedlug przepisow do wynagrodzen obcigzajgcych

konto 441 lub 460.

Koszty wynagrodzen ksigeguje sig na podstawie list wynagrodzen, dodatkowych wyplat
w miesigcu, ktorego dotycza, bez wzgledu na to, kiedy wynagrodzenia te sg naliczone i

wyplacone.
Po stronie Wn konta 430 i 431 ksigguje si¢ nalezne wynagrodzenia (konto przeciw
stawne 230), a po stronie Ma konta 430 i 431 ujmuje si¢ wartos¢ nienaleznych

wynagrodzen przypisanych do zwrotu (konto przeciwstawne 234), rdwnolegly czerwony
zapis techniczny oraz przeniesienie w koncu roku salda wynagrodzen na wynik
finansowy (konto przeciwstawne 860).

Do konta 430 prowadzi si¢ ewidencjg analityczna wedtug tytuldw wynagrodze pracowniczych
(np. wynagrodzenia osobowe, fundusz nagrod, jubileuszowki). Na koncie 431
prowadzi sie analityke grupujaca wystgpujace w instytucji koszty wynagrodzen
bezosobowych istotne do planowania (budzetowania) imprez, zadan.




Typowe zapisy strony Wn konta 430 ,,Wynagrodzenia’
431 ,, Wynagrodzenia bezosobowe — lmprezy RCK ,,

L Tres¢ operacji Hante

P P 1 korespondujjce

1. |Naliczenie wynagrodzen wynikajgcych ze stosunku pracy na podstawie 230
obowigzujgcych zasad wynagradzania okreslonych w regulaminie lub |
UZP (ukladzie zbiorowym pracy) — podstawa: lista plac brutto ‘.

2. |Naliczenie wynagrodzen bezosobowych z tytulu zawartych umow 230
zlecen lub uméw o dzielo

3. |Naliczenie innych wynagrodzen (np. nagrdd itp.) na podstawie list plac 230

Typowe zapisy strony Ma konte 430 ,,Wynagrodzenia’
431 ,, Wynagrodzenia bezosobowe — tmprezy RCK”

> o Konto
Lp. Tresé operacji korespondujace
1. |Korekta zmniejszajaca wynagrodzenia z tytulu nadplaty 230
Rownolegly: zapis techniczny czerwony: Wn 430 / Ma 430
2. |Przeniesienie rocznej sumy kosztow pod daty zamknigcia ksiag i 860
rachunkowych na wynik finansowy |

W ciggu roku konto 4301431 wykazuje salde Wn, ktore z konicem roku jest zamykane w korespondencji z

kontem 860.
W rachunku zyskéw i strat koszty wynagrodzen wykazywane sa w wariancie poréwnawczym w poz. B.V.

»Wynagrodzenia®”.

Konto- 440 ,,0dpis na ZFSS”

Shizy do ewidencji naliczonych w cigzar kosztow odpisow na zaktadowy fundusz
$wiadczen socjalnych (ZFSS) przeznaczonych na $wiadczenia dla pracownikow in-
stytucji kultury.

Zasady przeznaczania $rodkow ZFSS na poszczegolne cele i rodzaje dziatalnosci
socjalnej oraz zasady i warunki korzystania z ustug i $wiadczen finansowanych z Funduszu
okres$la dyrektor instytucji kultury w regulaminie.

Po stronie Wn kon ta 440 ksieguje si¢ naliczone odpisy na ZFSS (konto przeciwstawne
850 lub 640), a po stronie Ma konta 440 ksigguje si¢ ewentualne korekty tych naliczen
oraz przeniesienie sumy naliczonych odpisoéw na wynik finansowy na koniec roku (konto
przeciwstawne 860).

Typowe zapisy strony Wi konta 440 ,,0dpis na ZFSS”

5 is Konto
Lp. Tres¢ operacji kovesnandilace
1. |Naliczenie planowanego odpisu rocznego na ZFSS na podstawie 850
planowanego zatrudnienia
2. |Korekta zwiekszajaca naliczenie odpisu na ZFSS na podstawie 850
zwiekszenia przecigtnego zatrudnienia w stosunku do planu




Typowe zapisy strony Ma konta 440 ,,0dpis na ZFSS”

rachunkowych na wynik finansowy

Lp. Tre§¢ operacji korcstl()):tdoujace
1. |Korekta zmniejszajaca odpis na ZFSS z tytulu wykonania mniejszego 850
zatrudnienia w stosunku do planu
Rownolegly: zapis techniczny czerwony: Wn 440 / Ma 440
2. |Przeniesienie rocznej sumy kosztdw pod datg zamknigcia ksiag 860

W rachunku zyskow i strat koszty odpisuna ZFSS wykazywane sa w wariancie pordéwnawezym w poz. B.VL

»Ubezpieczenia spoleczne i inne $§wiadczenia”.

Konto- 441 ,lnne jwiadezenio na rzecz procownikéw”

Stuzy do ewidencji:

1) wyplat pienigznych oraz wartosci $wiadczen w naturze lub ich ekwiwalentow
niezaliczonych wedtug przepisow do wynagrodzen. Na koncie tym ujmuje sie naleznosci
przystugujace pracownikom instytucji kultury niezaliczone do wynagrodzen, a w
szczegodlnoscei:

— warto$¢ swiadczen rzeczowych, wynikajacych z przepiséw dotyczacych bez-
pieczenstwa i higieny pracy (np. positki profilaktyczne i regeneracyjno-
-wzmacniajace, wydawane $rodki odzywcze, np. mleko, kawa, herbata, srod- ki czystosci,
np. m ydlo, proszek, reczniki),

— wyplacone ekwiwalenty za pranie i srodki czystosci,

— odziez ochronng i roboczg.

Wydanie pracownikom w naturze za pokwitowaniem na liscie $rodkow czystosci lub
artykutéw spozywczych, ktére instytucja winna zapewni¢ w ramach obowiazujacych ja
przepiséw bhp w miejscu pracy, skutkuje naliczeniem sktadek ZUS oraz podatku
dochodowego od o0sob fizycznych od tych $wiadczen — jako realizacja nieodptatnego
Swiadczenia rzeczowego. Nie dotyczy to wydanej odziezy roboczej lub ochronnej.
Natomiast zapewnienie pracownikom S$rodkow czystosci, napojow do zuzycia w
instytucji bez wydawania ich imiennie w ramach obowiazujgcych ja przepisow BHP nie
skutkuje sktadkami ZUS i podatkiem dochodowym od osdb fizycznych;

2) kosztow obowigzkowego szkolenia pracownikow (np. w zakresie bhp, ppoz, itp.);

3) kosztéw podnoszenia kwalifikacji zawodowych w czgéci pokrywanej przez in-
stytucjg;

5) kosztéw kurséw i szkolen;

6) wydatkdéw w zakresie ochrony zdrowia — obowiazkowe oraz dobrowolne, z tym ze te
ostatnie skutkuja sktadkami ZUS i pdof;

7) odpraw pos$miertnych po zmartych pracownikach;

8) doptat do biletéw pracowniczych itp.

Zakupione $wiadczenia na rzecz pracownikéw ksieguje sic na koncie 441 w cenach brutto,
jesli  zakup shuzy dziatalnodci zwolnionej, jesli natomiast zakup stuzy dziatalnosci opo-
datkowanej lub mieszanej — zakupy ksigguje si¢ wg wartosci netto badz wartosci netto
powigkszonej o kwote VAT niepodlegajacego odliczeniu.

Po stronie Wn konta 441 ksigguje si¢ wszystkie naliczone koszty (konto przeciwstawne
100, 131, 201, 234), a po stronie Ma konta 441 przeniesienie sumy kosztéw pozostatych
$wiadczen na rzecz pracownikow instytucji kultury niezaliczonych do wynagrodzen na




wynik finansowy na koniec roku (konto przeciwstawne 860).

Typowe zapisy strony Wi konte 441 ,lnne Swiadezenio no rzeez procowrakow?

z przepiséw — oskltadkowane ZUS i pdof

: & Konto
Lp. Tres¢ operacji korespondwince
1. |Faktury zakupu za ustugi lub materialy zakupione na rzecz 201
pracownikow zgodnie z przepisami bhp lub
2. |Ekwiwalenty za uzytkowanie wlasnej odziezy roboczej, ekwiwalenty 234
za pranie lub srodki higieny osobistej itp.
3. |Doplaty do biletéw pracowniczych 234
4. |Koszty szkolen, udzialu w konferencjach itp. 201
5. |Odprawy posmiertne 234
6. |Wydatki na obowiazkowe badania pracownikéw wg faktur/rachunkow 201
7. | Wydatki na leczenie pracownikow, szczepienia — niewynikajgce 201

Typowe zapisy strony Ma konta 441, lnne Swiadezenio no rzecz procownikow’’

rachunkowych na wynik finansowy

Lp. Tresé operacji korc:;’)?):tdoujqcc
1. |Faktury/rachunki korygujace zmniejszajace koszty zakupu $wiadczen 201, 234
na rzecz pracownikow
Rownolegly zapis techniczny czerwony: Wn 441 / Ma 441
2. |Czgsciowy zwrot kosztow z tytulu szkolen oraz innych $wiadczen 234
Rownolegly zapis techniczny czerwony: Wn 441 / Ma 441
3. |Przeniesienie rocznej sumy kosztow pod data zamknigcia ksiag 860

Wciaggu roku konto 441 wykazuje saldo Wn, ktére z koncem roku jest zamykane w
korespondencji z kontem 860 ,Wynik finansowy”.

W rachunku zyskow i strat koszty innych $wiadczen na rzecz pracownikow
wykazywane sa w wariancie porownawczym w poz. B.VL. ,,Ubezpieczenia spoleczne i

inne $wiadczenia”.

Konto- 445 ,Sktadki na ZUS U Funduwsz Pracy”

Stuzy do ewidencji skfadek z tytutu ubezpieczenia spotecznego i Funduszu Pracy nali-
czonych od wynagrodzen pracownikéw. Podstawe wymiaru sktadek stanowi dochdéd
otrzymywany przez pracownikow instytucji kultury z tytulu wykonywanej pracy na
podstawie umowy o pracg z wylaczeniem wyptat okreslonych rozporzadzeniem Ministra
Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 18 grudnia 1998 r. w sprawie szczegdtowych zasad ustalania
podstawy wymiaru skladek na ubezpieczenia emerytalne i rentowe (Dz.U. Nr 161, poz.
1106 z pézn. zm.). Koszty te oblicza si¢ od wynagrodzen i innych S$wiad- czen
stanowigcych podstawe naliczenia sktadek. Naliczone sktadki ksigguje si¢ w miesigcu, za
ktory przystuguja naliczone wynagrodzenia.

Po stronie Wn konta 445 ksieguje si¢ naliczone koszty z tytulu skladek na ubez-
pieczenia spoleczne, odpisow na Fundusz Pracy (w korespondencji z kontem 229), a po
stronie Ma konta 445 ksigguje si¢ ewentualne korekty tych naliczen oraz przenie- sienie




sumy naliczonych sktadek na US, FP na wynik finansowy na koniec roku (konto
przeciwstawne 860).

Do konta 445 instytucja prowadzi ewidencjg analityczng z podziatem na tytuly sktadek
ubezpieczenia spotecznego i Funduszu Pracy.

Instytucja nie nalicza sktadek na Fundusz Gwarantowanych Swiadczen Pracowniczych,
gdyz nalezy do sektora finansow publicznych i na podstawie art. 2 ust. 2 ustawy z dnia
13 lipca 2006 r. o ochronie roszczeri pracowniczych w razie niewypfacalnosci pracodawey
(Dz.U. Nr 158, poz. 1121 z pézn. zm,, ostatnia zmiana Dz.U. z 2009 r. Nr 157, poz. 1241)
nie sa zobligowane do naliczania sktadek na FGSP. Ustawa tam a zastosowanie do
przedsigbiorcow jako podmiotow, w stosunku do ktérych moze by¢ ogloszona upadtosc.
Instytucje kultury nie majg zdolnosci do upadlosci.

Typowe zapisy strony W konte 445 ,,Sktadki na ZUS L Fundwsz Procy”

ok Konto
Lp. Tresé operacji R vl s
1. |Naliczenie sktadek obcigzajacych koszty platnika z tytulu ubezpieczen: 229

a) emerytalnych i rentowych,

b) wypadkowych,

¢) na Fundusz Pracy

Typowe zapisy strony Mo kontn 445, Sktadii na ZUS L Funduwsz Procy”

L Tresé operacji oo

P PErAL) korespondujjce

1. |Korekta zmniejszajaca koszty z tytulu np. nadplaty skiadki 229
emerytalno-rentowej dotyczgca roku biezgcego
Rownolegly zapis techniczny czerwony: Wn 445 / Ma 4435

2. | Przeniesienie rocznej sumy kosztow pod data zamknigcia ksiag 860
rachunkowych na wynik finansowy

W ciagu roku komto 445 wykazuje saldo Wn, ktore z koncem roku jest zamykane w korespondencji z kontem
860 . Wynik finansowy”.

W rachunku zyskGw i strat koszty wynagrodzen wykazywane s w wariancie porownawczym w poz. B.VIL.
»Ubezpieczenia spoleczne i inne $wiadczenia”.

Konto- 450 ,,Podatii v optaty”

Shizy do ewidencji wszelkich podatkéw i optat administracyjnych obciazajacych kosz- ty
dziatalnos$ci instytucji kultury. Na koncie tym w szczegdlnosci ujmuje sig:

— podatek od nieruchomosci(tj. od budynkow, budowli i gruntdw);

—  podatek nalezny przy zakupie uslug z importu oraz obcigzajacy towary wydane na

potrzeby reprezentacji lub reklamy — na podstawic faktury wewngtrznej;

— opfaty lokalne (terenowe);

— oplaty za wieczyste uzytkowanie gruntow,

- optaty skarbowe, podatek od czynnosci cywilnoprawnych oraz urzedowe oplaty
administracyjne i manipulacyjne z wyjatkiem optat iP CC zwigkszajacych ceng nabycia
skiadnikéw majatku trwatego, ktore ujmowane s na kontach Zespolu 0;

- oplaty licencyjne uprawniajace do prowadzenia ckreslonej dziafalnosci w okresie
nicprzekraczajacym jednego roku, natomiast gdy przekracza jeden rok - uj- muje si¢ na
koncie ,,Wartoéci niematerialne i prawne”;

— oplaty za ochrong srodowiska,



podatek od srodkow transportowych z tytutu posiadania samochoddéw cigza- rowych;
naliczone zobowiazania z tytulu oplat PFRON (nie stanowia one kosztu uzys- kania

przychodu dla updop).
Nie ksieguje sie na koncie 450 podatkdw i optat o charakterze sankcyjnym (konto

761 lub w przypadku odsetek konto 751), optat sadowych z tytutu dochodzenia spornych
naleznosci (konto 761) lub z tytutu zakupu aktywow trwatych (Wn Ze spél 0).

Po stronie Wn konta 450 ksieguje si¢ zarachowane oraz zaplacone podatki i oplaty (konto
przeciwstawne 220), a po stronie Ma konta 450 ujmuje si¢ ewentualne korekty tych
naliczen (konto przeciwstawne 220) oraz przeniesienie sumy naliczonych podatkéw i optat
na wynik finansowy na koniec roku (konto przeciwstawne 860).

Do konta 450 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedtug tytutéw podatkow i optat.

Typowe zapisy strony Ww kontor 450 ,,Podaticl L optaty”

= Kont,
Lp. Tres¢ operacji korespo:doujqce
1. | Podatek od nieruchomosci, od $rodkow transportu, oplaty lokalne, za 131, 220
uzytkowanie gruntu
2. | Optaty sadowe, notarialne, skarbowe 100, 131, 220
3. |Podatek VAT naliczony przy zakupach w czesci niepodlegajgcej 221
odliczeniu
4. |Podatek nalezny od importu ustug i od towardéw przekazanych na 222
potrzeby reprezentacji lub reklamy
5. |Optaty na PFRON | 220
6. |Podatek od czynnosci cywilnoprawnych (PCC) z wyjatkiem { 220
dotyczgcego zakupu aktywéw trwalych |
Typowe zapisy strony Mo kentn 450 ,Podetii L optaty”
, 2% Konto
Lp. Trest operacyi korespondujgce
1. |Korekta zmniejszajaca kosztow z tytutu np. nadptaty podatkow, oplat 220
obcigzajacych koszty
Rownolegly zapis techniczny czerwony: Wn 450 / Ma 450
2. |Przeniesienie rocznej sumy kosztdéw pod datg zamknigcia ksiag 860

rachunkowych na wynik finansowy

Weciagu roku konto 450 wykazuje saldo Wn, ktore z koficem roku jest zamykane w
korespondencji z kontem 860 ,,Wynik finansowy”.

W rachunku zyskow i strat koszty podatkéw i optat wykazywane sg w wariancie po-
rownawczym w poz. B.IV. ,Podatki i oplaty”.

Konto- 460,,Pozostate koszty”

Stizy do ewidencji wszystkich pozostaltych kosztéw nieujmowanych na kontach 400-450.

Na koncie tym w szczegolnosci ujmuje sig:

ustugi bankowe,
podréze stuzbowe,
koszty reprezentaciji,

ubezpieczenia OC, AC i majgtkowe (§rodkow trwatych, sprzetu itp.),




— koszty racjonalizacji i wynalazczosci,

— skiadki na rzecz organizacji, do ktérych przynaleznosé jest obowigzkowa,

— koszty doradztwa, opinii, ekspertyz,

— nagrody pieni¢zne za wygrane w konkursach,

— pozostate koszty.

Do uslug bankowych ksiggowanych na koncie 460 zalicza sig¢ optaty manipulacyne, np. za
ksiazeczki czekowe, karty bankowe, przelew, potwierdzenie salda, prowa- dzenie
rachunku bankowego. Nie ksieguje sie¢ natomiast prowizji, odsetek i réznic kursowych od
kredytow obrotowych oraz inwestycyjnych w okresie sptaty oraz odsetek podwyzszonych z
tytutu  zadluzenia przeterminowanego, ktére ksigguje si¢ na koncie 751 ,Koszty
finansowe”.

QOdsetki, prowizje i roznice kursowe w okresie realizacji inwestycji sa odnoszone na konto
080 ,,Srodki trwate w budowie”.

Do kosztéw podrézy sluzbowych ksiggowanych na koncie 460 zalicza sig:

- diety;

— koszty noclegéw lub odpowiadajgce im ryczaltty dobowe;

= koszty przejazdow, w tym zwroty kosztow uzycia prywatnych pojazdow samo-
chodowych do celow podrézy stuzbowej;

— ryczalt za uzywanie do celow stuzbowych prywatnych samochodow;

— oplaty paszportowe;

— zakup biletow komunikacji miejskiej;

— koszty przechowywania i przewozu bagazu zwigzanego z podroza stuzbowa,

— oplaty za parkowanie samochodow uzywanych w podrézach stuzbowych;

—  koszty podrozy zagranicznych.

Na koncie 460 nie ujmuje sie kosztéw podrozy stuzbowych dotyczacych realizowanych
zadan zwiazanych z wytworzeniem (budowg) s$rodkow trwatych (obciazaja one konto
zespohu 0).

Ujete w ramach delegacji stuzbowych koszty usiug obcych na pokrycie kosztow hoteli i
ustug gastronomicznych ksieguje si¢ w kwocie brutto wobec braku prawa do odliczania
podatku VAT, natomiast pozostale wydatki udokumentowane fakturg VAT w wysokosci
netto, jesli stuza dziatalno$ci opodatkowanej lub  mieszanej (opodatkowanej i
zwolnionej).

Do kosztow reprezentacji ksiggowanych na koncie 460 zalicza si¢ w szczegdlnoscei:

1) wydatki majace zwiazek 2z wystawnoscia, okazatoscig oraz  kosztami repre-
zentowania na zewnatrz przez osoby, np.:

—  koszty zwigzane z przyjmowaniem i utrzymaniem delegacji lub kontrahentéw oraz
koszty uczestnictwa podatnika w przyjeciach i imprezach organizowanych na rzecz tych
delegacji lub kontrahentéw; w szczegolnosci mogg to by¢ koszty hoteli, zakwaterowania,
przejazdow, wycieczek, imprez kulturalnych, przyjecia w lokalach, restauracjach czy
kawiarniach albo klu- bach, kieszonkowe dla gosci;

2) wydatki na uslugi gastronomiczne albo cateringowe zwigzane z poczgstunkiem
uczestnikow  konferencji, przyje¢ i posiedzen organizowanych z okazji Swiat
branzowych pafistwowych i firmowych;

3) wydatki na upominki dla kontrahentow;

4) prezenty rzeczowe stuzace reprezentacji;

5) koszty ekskluzywnego wystroju wnetrz;

6) kwiaty wreczane kontrahentom — na zewnatrz z réznych okazji;

7) wience i kwiaty sktadane z okazji $wigt panstwowych, branzowych itp.

Do pozostalych kosztéw na koncie 460 zalicza si¢ m.in.:

— ubezpieczenia rzeczowe (samochodowe OC. AC i majatkowe),



— koszty racjonalizacji i wynalazczosci,
— inne koszty proste.

Typowe zapisy strony W konta 460 ,,Pozostate koszty”

o5 Konto
Lp. Tres¢ operacji xorespondujace
I. |Oplaty bankowe manipulacyjne 131
2. |Rozliczone zaliczki lub koszty zaplacone przez pracownika na koszty 234, 100
delegacji krajowych i zagranicznych
3. |Koszty ustug obcych i materialéw zakupionych na potrzeby 100, 201
reprezentacji lub reklamy
4. |Zuzycie materialow na potrzeby reprezentacji lub reklamy:
a) z zakupu 201
VAT nalezny od przekazania: Wn 460 / Ma 222 w przypadku
odliczenia VAT-u naliczonego przy zakupie lub wytworzeniu
Towary przekazane na cele reprezentacji i reklamy
5. |a) zakupione {0
VAT nalezny od przekazania: Wn 460 / Ma 222 w przypadku
odliczenia VAT-u naliczonego przy zakupie lub wytworzeniu 249
6. | Ubezpieczenie majgtkowe
: )
Typowe zapisy strony Mo konta 460 ,,Pozostate koszty’
A b Konto
P redioperasit korespondujace
1. |Przeniesienie rocznej sumy kosztéw pod data zamknigcia ksigg 860

rachunkowych na wynik finansowy

W ciagu roku konto 460 wykazuje saldo Wn, ktére z koncem roku jest zamykane w
korespondencji z kontem 860 ,Wynik finansowy”.

W rachunku zyskow i strat pozostate koszty wykazywane s3 w wariancie porow-
nawczym w poz. B.VIL. ,,Pozostale koszty rodzajowe”.

Kontor 640 ,,Rozliczenio migdzyokresowe koyztow operacyjnych — czynne’’

Jest przeznaczone do ewidencji kosztow zaliczanych do kosztéw dzialalnosci w innych
okresach niz okres, w ktérym zostaly poniesione. Zgodnie z art. 39 ust. 1 ustawy o ra-
chunkowosci jednostki dokonuja czynnych rozliczen migdzyokresowych kosztow, jezeli
koszty dotycza przysztych okreséw sprawozdawczych.

Na koncie 640 rozlicza si¢ przede wszystkim:

— podatek od nieruchomosci;

—  koszty wigkszych remontéw;

— prenumeraty (np. gazet i czasopism oraz Dziennikoéw Ustaw i MonitoréwPolskich);
— sktadki na rzecz instytucji ubezpieczeniowych (np. ubezpieczenia majatkowe $rodkow
trwatych, zbioréw bibliotecznych, dziel sztuki i muzealiow) w czgsci dotyczacej przysziego
roku (okresu);

— czynsze i dzierzawy placone z gory;

— koszty energii optaconej z gory;

Przy rozliczaniu kosztéw w czasie instytucje kultury zobowigzane sa uwzglednié¢ dwie




nadrzedne zasady rachunkowosci, tj. zasade istotnosci i zasade ostroznosci.

Do konta 640 winna by¢ prowadzona analityka wg tytutow kosztow podlegajacych

rozliczaniu w czasie.

Typowe zapisy strony Wi konfa 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow
operacyjrycihh— czynne’’

o s Konto
Lp. Tres¢ operacji korespondujace
I. |Koszty proste do rozliczenia w czasie 201,
220

Typowe zapisy strony Makontn 640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kovztow operacyjnych —
czynne’’

5 i Konto
Lp. Tres¢ operacji Korespondujace
1. |Raty kosztow rozliczanych w czasie obcigzajgce biezacy okres Zespol 4
sprawozdawczy (miesiac lub rok)

Konto 640 wykazuje na koniec roku salde Wn, ktore oznacza wielkos¢ kwot do rozliczenia
w przysztych okresach. W bilansie wykazuje si¢ saldo konta 640 w aktywach w poz. B.IV.
wKrotkoterminowe rozliczenia miedzyokresowe”.

Zespot 7 ,Przychody U koszty v osiagnigeda’’

Konta zespotu 7 stuza do ewidencji:

1) przychodow i kosztow ich osiagnigcia z tytutu sprzedazy:

— uslug i produktéw (konta 700-702),

— $rodkdéw trwatych (konta 760 1 761);

2) dotacji podmiotowej od organizatora na dziatalnos¢ biezaca oraz dotacji celowych na
zadania biezace (konta 703);

3) kosztow i przychodoéw z operacji finansowych (konta 750, 751);

4) pozostatych kosztéw i przychodow operacyjnych (konta 760 1 761);

5) zyskow i strat nadzwyczajnych (konta 770 i 771);

Konto- 700 ,,Sprzedaz wstug”
701 ,, Sprzedaz — worsztoty, sekefe, zespoty”
702 ,Sprzedoz — przychody z umprez RCK”

Stuzy do ewidencji przychodéw ze sprzedazy uslug dziatalnosci statutowej, do ktérej w
instytucji kultury naleza przede wszystkim:

- optaty za bilety na koncerty, spektakle, imprezy kulturalne w teatrach, filhar-
moniach, operach, domach kultury,

— wpisowe i optaty za warsztaty za kélka zainteresowan,

— akredytacje za organizowane festiwale, przeglady, konkursy itp.,

— oplaty za pozostata dzialalnos¢ kulturalng i ustugowa realizowang przez pracownikow

instytucji kultury.



Analityka do konta winna umozliwi¢ ustalenie wielkosci przychodow uzyskiwanych z
poszczegolnych zadan dla potrzeb sporzadzania planu zadaniowego, a takze dla celdw
sprawozdawczych i podatkowych, czyli uwzgledniaé np. obowigzujace jednostke stawki

VAT.

Przychody z tytutu sprzedazy uslug ujmuje si¢:
— w wartosci netto po stronie Ma konta 700,
— podatek nalezny VAT — Ma 222,

_  za$ w wartodci brutto Wn 200 ,,Naleznosci od odbiorcow™ lub Wn zesp6t 1 (konto 100

lub 131).

W przypadku przedplaty na poczet ushugi przewidzianej do realizacji w nastepnych
okresach (np. abonamenty, karnety itp.) udokumentowanej fakturg VAT lub zarejes-
trowanej w kasie fiskalnej albo wptaconej do banku ksiggowanie przebiega nastepujaco:

—  wartoéé netto Ma 845 , Rozliczenia miedzyokresowe przychodow™,

— VAT nalezny Ma 222,

—  wartos$é brutto — Wn 201 ,,Naleznosci od odbiorcow™ lub Wn 100 lub 131,

Przeksiegowanie przedpfat na konto sprzedazy z konta 845 nastgpuje w miesigcu

wykonania ustugi.

Instytucja jest obowiagzana prowadzi¢ rejestry sprzedazy ze szczegotowoscia umozliwiajacy

prawidlowe sporzadzenie deklaracji VAT.

Instytucje stosuje kasy fiskalne i ksigguje raporty fiskalne, ktore sa zalaczone do
dekadowych raportéw kasowych ujmujacy kwoty zainkasowanych wplywéw.

Typowe zapisy strony W konte 700 ,,Sprzederz wstug”

Lp.

Tres¢ operacji

Konto
korespondujice

1. |Faktury korygujgce VAT zmniejszajgce kwotg naleznosci w cenie netto
Rownolegly zapis techniczny czerwony: Wn 700 / Ma 700

200 lub 234

2. |Przeniesienie przychodow na koniec roku na wynik finansowy 860
Typowe zapisy strony Ma konta 700 ,,Sprzedaz witug”
£ e Konto
Lp. Tres¢ operacji Korespondujgce
1. |Faktury VAT, faktury korygujgce podwyzszajgce kwotg naleznosci 200 lub 234
w cenie netto

2. |Przychody rozliczane w czasie dotyczace biezacego okresu 845

3. |Sprzedaz udokumentowana raportem w kasie fiskalnej netto | 100 1ub 201
4. 100

Wphvwy _do kasv na podstawie zestawien dowodow Kp netto

W ciggu roku konto 700 wykazuje saldo Ma oznaczajgce wartosc przychodu ze sprzeazy. Na
koniec roku jest zamykane w korespondencji z kontem 860 ,,Wynik finansowy™.

Konto- 703 ,,Dotacje podmictowe’’

Przeznaczone jest do ewidencji dotacji podmiotowych otrzymanych od organizatora na

dzialalnos¢ kulturalng.

Dotacje podmiotowe sg przyznawane instytucji kultury przez organizatora na pod- stawie
art. 28 ust. 3 ustawy o dziafalnosci kulturalnej na sfinansowanie dziatalnosci biezacej w




zakresie realizowanych zadan statutowych, w tym na utrzymanie i remonty obiektow.

Na stronie Wn konta 703 ksieguje sie korekty zmniejszajace uprzednio otrzymang dotacje
(konto przeciwstawne 225) oraz przeniesienie na koniec roku obrotowego salda na Konto

860 ,Wynik finansowy”.
Na stronie Ma konta 703 ksieguje sie otrzymang dotacj¢ (konto przeciwstawne 131).

Typowe zapisy strony Wn konta 703 ,,Dotacje podumictowe’”

Lp. Tres¢ operacji

Konto
korespondujace

1. |Zwrot z tytutu rozliczenia niewykorzystanej dotacji podmiotowe;j

2. |Przeniesienie na koniec roku salda konta 703 na wynik finansowy

225

860

Typowe zapisy strony Mo kowntfa 703 ,Dotacje podmiotowe’’

Lp. Tres¢ operacji

Konto
korespondujace

1. |Wplyw dotacji podmiotowych finansujgcych dzialalnos¢ biezgca na
rachunek bankowy

131

W ciggu roku obrotowego konto 703 wykazuje saldo Ma, na koniec roku jest ono
przenoszone na konto 860 ,Wynik finansowy”.
W rachunku zyskow i strat saldo konta 703 wykazuje si¢ w pozycji D.IL. ,,Pozostale

przychody operacyjne — Dotacje”.

Konto- 704 ,,Dotacje budietowe celowe na zadanio brezace’

Przeznaczone jest do ewidencji dotacji celowych otrzymanych od organizatora lub z
budzetu na okre$lone zadania lub programy biezace (art. 28 ust. 3 pkt 3 ustawy o
dziatalnodci kulturalnej).

Jednostka jest obowigzana do prowadzenia wyodrgbnionej ewidencji ksiggowej Srodkow
przyznanych z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych z tych $rodkéw, a takze do jej
rozliczenia (art. 152 ufp).

Wskazane jest zatem prowadzenie analityki do konta 704 umozliwiajgcej ewidencje
wykorzystania dotacji celowej na poszczegoine realizowane przez instytucje zadania.

Na stronie Wn konta 704 ksi¢guje si¢ korekty zmniejszajgce uprzednio otrzymang dotacje
(konto przeciwstawne 225) oraz przeniesienie na koniec roku obrotowego salda na konto
860 ,Wynik finansowy”.

Na stronie Ma konta 704 ksigguje sie otrzymana dotacj¢ (konto przeciwstawne 133).

Do konta 704 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedtug realizowanych zadan.

Typowe zapisy strony Wi kontar 704 ,,Dotacje budzetowe celowe na
zodonio brezoce

Lp. Treéé operacji

Konto
korespondujgce




1. |Zwrot z tytulu rozliczenia niewykorzystanej dotacji celowej 225

2. | Przeniesienie na koniec roku salda konta 704 na wynik finansowy 860

Typowe zapisy strony Ma kontfe. 704 ,,Dotacje budzetowe celowe na zadenio biezace’’

Lp. Tres¢ operacji kores]:)z:g)ujace
1. [Wplyw dotacji celowej finansujacej dziatalnos¢ biezgcg na rachunek 133
bankowy
W ciggu roku obrotowego konto 704 wykazuje saldo Ma, na koniec roku jest ono
przenoszone na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Konto- 750 ,,Przychody finensowe’
Przeznaczone jest do ewidencji przychodow zrealizowanych i naleznych z operacji
finansowych oraz przeksiggowania tych przychodéw na ostatni dzien roku obrotowego na
konto 860 ,,Wynik finansowy”.
Do przychodéw z operacji finansowych zalicza sig:
— odsetki od lokat i rachunkéw bankowych z wyjatkiem odsetek od lokat pochodzacych z
dotacji budzetowych oraz unijnych, ktore podlegajg zwrotowi na pod- stawie art. 48 ufp,
— odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci od odbiorcow,
- naliczone lub zrealizowane dodatnie réznice kursowe z wyjatkiem dotyczacych
nakladéw inwestycyjnych w okresie realizacji lub zakupow aktywow trwatych do czasu
ich odbioru, ktore zmniejszaja ich wartosé,
— rozwigzane odpisy aktualizacyjne na odsetki z tytutu zaptaty.
Nie zalicza si¢ do przychodéw z operacji finansowych i nie ksi¢guje si¢ na koncie
750 przychodéw z operacji finansowych dotyczacych dzialalnosci socjalnej, np. otrzy-
manych odsetek od pozyczek z zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych oraz
otrzymanych odsetek od srodkéw zgromadzonych na wyodrgbnionym rachunku ban-
kowym zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych. Przychody te zwigkszaja bezpo-
$rednio $rodki tego funduszu (konto 850).
Po stronie Ma konta 750 ksieguje sie wszystkie przychody dotyczace danego okresu
{(konto przeciwstawne 100, 131, 200, 201, 249), a po stronie Wn konta 750 ksi¢guje si¢
wszelkie korekty zmniejszajace przychody (konto przeciwstawne 131, 249 oraz réwnolegly
zapis techniczny: czerwony Wn 750 / Ma 750). W koricu roku po stronie Wn konta 750
ksiggujemy przeniesienie salda tego konta na konto 860 ,,Wynik finansowy™.
Do konta 750 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedhlug tytutdbw uzyskania przy-
choddéw, ze szczegotowoscig niezbedng do sporzadzenia rachunku zyskéw i strat i
ustalenia przychodéw wolnych od podatku dochodowego od oséb prawnych.
Typowe zapisy strony Wn konta 750 ,,Przychody finansowe’”’
Lp. Tres¢ operacji kore:;?);::loujace
1. |Korekty zmniejszajace przychody finansowe 131, 200

Zapis techniczny czerwony: Wn 750 / Ma 750

2. |Przeniesienie na koniec roku salda konta 750 na wynik finansowy 860




Typowe zapisy strony Ma konte 750 ,,Przychody finansowe’’

5 & Konto
Lp. Tresé operacji korespontlujyee
1. [Odsetki od srodkéw zgromadzonych na rachunkach bankowych | Zespot 1
z wyjatkiem ZFSS
2. |Odsetki od lokat z wyjatkiem odsetek od lokat pochodzgcych z dotacji Zespol 1
budzetowych lub unijnych
3. |Otrzymane odsetki zwloki, o ile wczesniej nie byly naliczone Zespol 1
4. |Naliczone odsetki zwloki od naleznosci zaplaconych z opoZnieniem 200
5. | Rozwigzane odpisy aktualizacyjne na odsetki z tytulu zaplaty 280
6. |Zasgdzone przez sad odsetki karne 243
7. |Odpisanie niesciggalnych, umorzonych lub przedawnionych 201, 208
zobowigzan z tytulu odsetek zwloki na rzecz dostawcéow
8. |Dodatnie roznice kursowe od rozrachunkow naliczone lub 200, 201
zrealizowane
9. |Dodatnie roznice kursowe wynikajace z wyceny walut obcych na 131, 200, 201
rachunkach lub rozrachunkdéw na dzien bilansowy po $rednim kursie
NBP

W ciggu roku konto 750 moze wykazywac salde Ma oznaczajace warto$¢ uzyskanych
przychoddéw finansowych, ktére na koniec roku obrotowego przenosi si¢ na kon- to 860
»Wynik finansowy”.

W rachunku zyskow i strat konto 750 ,,Przychody finansowe” wykazuje sie:

— z tytutu uzyskanych i naliczonych odsetek w pozycji G.II. ,,Odsetki”,

— nadwyzke dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi oraz pozostale przychody w
poz. G.V. ,Inne”.

Dla potrzeb rachunku zyskow i strat dodatnie rdoznice kursowe salduje sig z ujemnymi i
jesli wartos¢ dodatnich réznic zgromadzonych na koncie 750 jest wyzsza od wartosci
ujemnych réznic kursowych ksiggowanych na koncie 751 ,Koszty finansowe” to réznice
wykazuje si¢ w poz. ,,Inne — przychody finansowe”, w przeciwnym razie w poz. H.IV. ,Inne

koszty finansowe”.

Konto- 751 ,, Koszty finansowe”

Sthuzy do ewidencji kosztow finansowych jednostki, do ktorych zalicza sig:

— odsetki zwloki z réznych tytutdéw, zaréwno naliczone, jak i zaplacone,

— prowizje i odsetki od kredytow obrotowych,

— odsetki od kredytéw inwestycyjnych po zakonczeniu inwestycji,

— ujemne roznice kursowe, zaréwno zrealizowane, jak i niezrealizowane,

— odpisy z tytulu aktualizacji naliczonych odsetek zwioki,

— odpisane naleznosci z tytutu odsetek z powodu niesciagalnosci, umorzenia lub
przedawnienia, o ile wczesniej nie byly objete odpisem aktualizacyjnym.

Typowe zapisy strony Wn konte 751 ,,Kovzty finansowe’



Lp. Tres¢ operacji

Konte

korespondujace

Odsetki i prowizje od kredytéw (z wyjatkiem obciazajacych zespot 0) Zespol 112
Naliczone lub zaplacone przez dostawcow odsetki zwloki 201, 131

3. |Odsetki zwloki od zobowigzan publicznoprawnych naliczone lub 220, 131
zaplacone

4. |Odpisy aktualizacyjne na naleznosci z tytutu odsetek 280

5. |Ujemne roznice kursowe z wyceny rozrachunkéw na dzien bilansowy 200, 201, 208
oraz zrealizowane w ciggu roku

Typowe zapisy strony Ma kowte 751 ,,Koszty finansowe’’

Lp. Tre§é operacji kores]:)?::lltjoujs!ce

1. |Zmniejszenie naliczonych odsetek Zespot 2
Zapis techniczny czerwony: Wn 751 / Ma 751

2. |Przeniesienie na koniec roku salda konta 751 na wynik finansowy 860

Konto 751 roku ktdére oznacza sumg poniesionych
kosztow finansowych i podlega przeniesieniu na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

W rachunku zyskow i strat konto 751 ,,Koszty finansowe” wykazuje sie:

w ciagu wykazuje saldo Wn,

— z tytulu zaptaconych i naliczonych odsetek w pozycji H.L. ,,Odsetki”,

—  nadwyzke ujemnych nad dodatnimi rdznicami kursowymi oraz pozostale kosz- ty
finansowe w poz. H.IV. ,Inne”.

Dla potrzeb rachunku zyskoéw i strat dodatnie réznice kursowe salduje sie z ujem- nymi i
jesli wartos¢ ujemnych roznic zgromadzonych na koncie 751 jest wyzsza od wartosei
dodatnich roznic kursowych ksiggowanych na koncie 750 ,,Przychody finan- sowe” to
réznice wykazuje si¢ w poz. H.IV. ,,Inne — koszty finansowe”.

Konto- 760 ,,Pozostate przychody operacyjne’

Stuzy do ewidencji pozostalych przychodow operacyjnych, niezwigzanych bezpo-
$rednio ze zwykla dziatalnoscia instytucji kultury.

Po stronie Wn konta 760 ujmuje si¢ w szczegoOlnosci zmniejszenia pozostatych
przychodéw operacyjnych (konto przeciwstawne 200, 234, 249) oraz ich przeniesienia na
dzien bilansowy na wynik finansowy (konto przeciwstawne 860).

Po stronie Ma konta 760 ujmuje sic w szczeg6lnoscei nastepujace przychody:

— ze sprzedazy i likwidacji $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i praw nych oraz
srodkéw trwatych w budowie (konto przeciwstawne 200);

— otrzymane darowizny facznie z ewentualnym podatkiem VAT (konto przeciwstawne —
konta zespotu 1, 2 i 3);

— otrzymane odszkodowania i kary umowne (konto przeciwstawne — zesp6t 2)

z wylaczeniem spowodowanych zdarzeniami losowymi;

~ odpisanie przedawnionych zobowigzan (konto przeciwstawne — konta zespohu 2);
— rozliczenie nadwyzek inwentaryzacyjnych (konto przeciwstawne 260);

= odpisy z tytutu réwnoleglego do amortyzacji srodkéw trwatych oraz  wartodci
niematerialnych i prawnych, zaliczania dotacji, subwencji i doptat na inwestycje, nabycie
Srodkow trwatych (konto przeciwstawne 846 ,Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw
majatku trwalego™).

Typowe zapisy strony Wn konta 760 ,,Pozostate przychody operacyjne’’




Lp. Tresé¢ operacji

Konto

korespondujgce
1. |Korekty zmniejszajgce przychody finansowe Zespol 2
Zapis techniczny czerwony: Wn 760 / Ma 760
2. |Przeniesienie na koniec roku salda konta 760 na wynik finansowy 860
Typowe zapisy strony Ma konta 760 ,Pozostate przychody operacyjne’’
Lp. Tre§¢ operacji koreslf:)z:'ujace
1. |Przychody ze sprzedazy aktywow trwalych 200
2. |Nadwyzki inwentaryzacyjne aktywow trwalych 260
3. |Rozwiagzane odpisy aktualizacyjne na naleznosci z tytulu zaplaty 280
4. |Zasadzone naleznosci na koszty postgpowania przed sadem i
5. |Odpisanie niesciggalnych, umorzonych lub przedawnionych 201, 234, 243
zobowigzan z tytulu naleznosci od dostawcodw lub innych roszezen
Otrzymane nieodplatnie darowizny:
a) §rodkéw pienigznych, 1
e) ushug 420
6. |Roczna korekta VAT z tytulu $rodkow trwatych i pozostatych nabyé 223
z tytulu zmiany proporcji
7. |Podwyzszenie roszczenia z tytulu niedoboru 243
846

Ksiggowanie rownolegle do odpisu amortyzacji naliczonej od majgtku
8. [trwalego w czesci sfinansowanej dotacjg lub otrzymane nieodplatnie

Saldo konta 760 w koncu roku przeksiggowuje si¢ na 860 ,,Wynik finansowy”.

Do konta 760 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczna wedlug tytutéw pozyskania pozostatych
przychodéw operacyjnych, ze szczegdélowoscia nie mniejsza niz jest niezbedna do
sporzadzenia deklaracji podatkowych oraz do celow sprawozdawczych, kontroli i
analizy.

W rachunku zyskow i strat konto 760 ,,Pozostale przychody operacyjne” wykazuje sig:
— z tytulu nadwyzki przychodow ze zbycia aktywoéw trwatych nad kosztami (kosz- ty te to

np. nieumorzona warto$¢ sprzedanych $rodkéw trwalych oraz koszty sprzedazy) w
poz. D.I. ,Zysk ze bycia niefinansowych aktywéw trwalych”,
— pozostate przychody w poz. D.IIL. ,Inne przychody operacyjne”.

Konfo- 76 1,, Fozostate koszfy operacyne’”’

Stuzy do ewidencji kosztow niezwiazanych bezposrednio ze zwykla dzialalnoscia in-
stytucji kultury. Do kosztoéw tych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

—  warto$¢ netto sprzedanych skiladnikow rzeczowego majatku trwatego oraz wartosc
nieumorzong likwidowanych érodkow trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych
(z wyjatkiem zwigzanych ze zdarzeniami losowymi — nadzwyczajnymi);

- koszty likwidacji i sprzedazy aktywow trwalych (je$li nie sa zwigzane ze zda-

rzeniami losowymi);




— odpisane naleznosci przedawnione, umorzone, nie$ciggalne;

— niezawinione niedobory sktadnikow majatku;

— naliczone lub zaptacone przez instytucje kary, grzywny i odszkodowania;

—  koszty postepowania spornego (o ile nie obciazaja strat nadzwyczajnych);

—  warto$é netto przekazanych nieodplatnie towardow, wyrobéw facznie z naliczonym
VAT,
— wartoé¢ netto niezawinionych niedoborow;

—  wartosé odpisanych srodkow trwatych w budowie, ktore nie daty zamierzonego efektu
gospodarczego;

— odpisy aktualizacyjne tworzone na naleznosci;

- odpisy aktualizacyjne tworzone na zapasy materialow, towaréw lub produktow z
tytulu obnizenia warto$ci wskutek uszkodzenia, zepsucia, przestarzatosci, zmiany cen
rynkowych lub posiadania zapasow zbednych lub nadmiernych, tj. przekraczajacych
potrzeby jednostki;

—  rezerwy tworzone na pewne i prawdopodobne straty (z wyjatkiem dotyczacych operacji
finansowych).

Na stronie Wn konta 761 ksieguje sie wyzej wymienione pozostate koszty operacyjne
(konto przeciwstawne — konta zespotu 0, 1, 2 i 3), a na stronie Ma konta 761 ujmuje sig ich
zmniejszenie (konto przeciwstawne — konta zespotu 0, 1, 211 3) oraz przeniesienie w koncu
roku obrotowego salda tego konta na konto 860 ,,Wynik finansowy”.

Typowe zapisy stromy Wi kontn 761 ,Pozostate koszty operacyjne’

i pozostalych naby¢

Lp. Tresé operacji kores‘;‘:"lfj"ujm
1. |Sprzedaz srodkow trwatych wg wartosci netto 010
2. |Koszty zwigzane ze sprzedazg 201
3. |Likwidacja aktywow trwalych wg warto$ci netto 010, 020
4. |Koszty zwiazane z likwidacjg 201
5. |Niezawinione niedobory aktywow trwatych lub obrotowych 260
6. | Odpisy aktualizujgce wartos¢ naleznosci 280
7. | Przekazane darowizny majgtku 2
Zespol 6
obrotowego netto 55
VAT nalezny
Ewentualny zapis uszczelniajgcy do z. 6: Wn 490 / Ma 790
8. | Odpisanie naleznosci przedawnionych, umorzonych lub niesciggalnych Zespdl 2
nieobjetych uprzednio odpisem aktualizacyjnym
% Kary, odszkodowania oraz koszty postgpowania sadowego
a) naliczone Zespol 2
b) zaptacone 131
10. | Odpisanie zaniechanych inwestycji 080
11. | Odpisanie sumy pod\vyz_szajqcej_niedobér do kwoty roszczenia — Zespot 2
sprawa przegrana przez mstytucjg
Roczna korekta VAT z tytulu zmiany proporcji od $rodkéw trwalych 223

Typowe zapisy strony Ma konta 761 ,Pozostate koszty operacyjne’’




Lp. Tres¢ operacji

Konto
korespondujjce

1. |Korekta pozostalych kosztéw operacyjnych
(zapis techniczny czerwony: Wn 761 / Ma 761)

2. |Przeniesienie na koniec roku salda konta 761 na wynik finansowy

Zespot 1, 2,
080

860

Konto 761 w ciagu roku wykazuje saldo Wn, ktére oznacza sume¢ poniesionych po-
zostatych kosztéw operacyjnych i podlega przeniesieniu na konto 860 ,,Wynik finansowy”.
W rachunku zyskdéw i strat kento 761 ,,Pozostale koszty operacyjne” wykazuje sig:

- z tytulu nadwyzki Kkosztow sprzedazy nad przychodami ze sprzedazy srodkow
trwatych, likwidacji oraz nieumorzonej wartosci aktywow trwatych oraz nad- wyzki
kosztéw nad uzyskami po likwidacji w poz. E.L. ,Strata ze zbycia niefinansowych aktywow
trwalych”. gdy sytuacja jest odwrotna, nadwyzke wykazu- je sie¢ w poz. D.I. ,Zysk ze
zbycia niefinansowych aktywéw trwalych” — vide wyjasnienia do konta 760;

— odpisy aktualizacyjne utworzone na naleznodci oraz zapasy w poz. E.IL. ,Aktua

lizacja wartosci aktywéw niefinansowych™;

— pozostale koszty operacyjne w poz. E.IIL ,Inne kos zty operacyjne”.

Konto- 770 ,,Zyski nadzwyczajne’’

Stuzy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych spowodowanych skutkami zdarzen po-
wstajgcych niepowtarzalnie, poza zwykla dziatalnoscia instytucji kultury, niezali-
czonych do pozostalych przychoddéw operacyjnych. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 33
ustawy o rachunkowosci przez straty i zyski nadzwyczajne rozumie sig straty i zyski
powstajace na skutek zdarzen trudnych do przewidzenia, poza dziatalnoscig operacyj- na
jednostki i niezwigzane z ogdlnym ryzykiem jej prowadzenia. S3 to m.in.:

— odszkodowania za straty bedace skutkiem zdarzen losowych (np. powodzi, kra- dziezy z
wlamaniem, pozaru, huraganu, zalania, gradobicia itp.);

- rownowarto$¢ nadajacych si¢ do dalszego wykorzystania rzeczowych aktywow
majagtkowych objetych skutkami zdarzen losowych.

Zyski te ksieguje si¢ po stronie Ma konta 770 (konto przeciwstawne [31, zespot 2), a po
stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ przeniesienie na koniec roku obrotowego na wy- nik
finansowy (konto przeciwstawne 860).

Do konta 770 prowadzi si¢ analityke umozliwiajaca ustalenie tytulu zysku nadzwy-

czajnego.

Typowe zapisy strony W konte 770 ,,Zyskis
nadzwyczajne’

Lp. Tres¢ operacji

Konto
korespondujjce

1. |Przeniesienie na koniec roku salda konta 770 na wynik finansowy

860

Typowe zopisy strony Ma konta 770 ,,Zyski nadzwyczajne’’

Lp. Tresé operacji

Konto
korespondujice

1. |Przyznane odszkodowanie za straty spowodowane przyczynami
losowymi

249

Saldo Ma konta 770 oznacza warto$¢ zyskow nadzwyczajnych i podlega przenie- sieniu



na koniec roku na kento 860 ,,Wyni k finansowy”.
W rachunku zyskow i strat konto 77 0 wykazuje si¢ w poz. J.I. ,,Zyski nadzwyczajne”.

Konto- 771 ,,Straty nadzwyczajne’

Stuzy do ewidencji strat nadzwyczajnych, a w szczegdlnosci:

1) poniesionych kosztéw usunigcia skutkoéw zdarzen losowych;

2) skutkéw zdarzen losowych dotyczacych, m.in.:

— warto$ci niematerialnych i prawnych,

—  $rodkow trwatych,

— materialow, towaréw, wyrobow, srodkéw pienigznych.

w wyniku pozaru, powodzi, zalania, gradobicia, kradziezy z wtamaniem.

Straty te ewidencjonuje si¢ po stronie Wn konta 771 (konta przeciwstawne — zespot

0, 1, 2), a po stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ przeniesienie kwoty strat na koniec roku na
wynik finansowy (konto przeciwstawne 860).

Do konta 771 prowadzi si¢ ewidencje analityczna dostosowang do zakresu wyste-
powania strat nadzwyczajnych i w miarg potrzeb uwzgledniajacg ich podziat na
rodzaje.

Typowe zapisy strony Wn konte 771 ,,Straty nadzwyczejne’

2 Konto
Lp. Tres¢ operacji kotesponditjace
1. |Niedobory i szkody w majgtku z przyczyn losowych 260
2. |Uslugi obce zwigzane z usuwaniem szkod 201
3. |Zuzycie materialow zwigzane z usuwaniem szkod
a) zakupionych 201
[Likwidacja srodkow trwalych lub wartoéci niematerialnych i prawnych 010, 020
4. |wg wartosci netto (nieumorzonej)
Typowe zapisy strony Me konte 771 ,,Straty nadzwyczajne’’
i G Konto
Lp. Tresé operacji Wb Run e
1. |Przeniesienie na koniec roku salda konta 771 na wynik finansowy | 860

Saldo Wn konta 771 oznacza sume¢ strat nadzwyczajnych i powinno by¢ przeniesione na
koniec roku na konto 860 ,Wynik finansowy”.
W rachunku zyskow i strat konto 770 wykazuje si¢ w poz. J.IL. ,,Straty nadzwyczajne”.

Zypdét 8 , Fundusze, rezerwy, wynik finansowy”

Konta zespolu 8 przeznaczone s3 do:

— ewidencji funduszu instytucji kultury;

— ewidencji funduszy specjalnych (zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych,
funduszu zatogi);

— ewidencji rezerw;

— ewidencji rozliczenia dotacji podmiotowe;j;

— ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychodéow majatku trwatego sfinansowanego



dotacjami lub otrzymanego nieodptatnie;

— rozliczenia przychodéw w czasie;

— ustalania i rozliczania wyniku finansowego;

— ewidencji obowiazkowych obcigzen wyniku finansowego.

Konto- 800 ,,Fundusz instytuefi kidtury”

Shuizy do ewidencji stanu oraz wszelkich zwigkszen i zmniejszen funduszu instytucji

kultury, tworzonego na podstawie art. 29 ustawy o dzialalnosci kulturalnej. Fundusz

instytucji odpowiada wartosci mienia wydzielonego instytucji.

Fundusz zwigksza si¢ jedynie o zysk netto badz jest przeznaczany na pokrycie straty z

roku ubieglego.

Dotacje inwestycyjne oraz otrzymany nieodptatnie majatek trwaly sa ksiggowane na podstawie art. 41 ustawy o
rachunkowosci na rozliczenia migdzyokresowe przychoddéw. Zaliczone do rozliczen miedzyokresowych
przychoddw kwoty be dg rozliczane sukcesywnie w korespondencji z pozostatymi przychodami operacyjnymi
rownolegle do dokonywanych odpisow amortyzacyjnych lub umorzeniowych od srodkéw trwatych i wartosdcei
niematerialnych i prawnych sfinansowanych z tych srodkow.

Do konta 800 prowadzi si¢ w ciagu roku ewidencj¢ analityczna wedlug tytutéw
zwigkszen i zmniejszen funduszu instytucji kultury.

Typowe zapisy strony Wn konfa 800 ,,Fundusz instytueji kultury”

i3 Konto

Lp. Tres¢ operacji korespondujace

1. |Pokrycie straty z roku ubieglego lub strat z lat ubieglych z tytutu bledu 860

2. | Odniesienie skutkow z aktualizacji wyceny w przypadku sprzedazy., 800
nicodplatnego przekazania albo likwidacji majgtku trwalego objetego
urzedows aktualizacjg srodkow trwalych

3. |Nieodplatne przekazanie majatku trwalego na podstawie decyzji 010, 0le, 020
organizatora innej instytucji w wyniku podziatu albo polaczenia wg minus 070,
wartosci netto 071 lub 072
* Na podstawie postanowien statutu po zatwierdzeniu sprawozdania

finansowego przez organizatora.
Typowe zapisy strony Ma konta 800 ,,Fundusz instytucsi
»n
kulfury
e Konto

Lp. Tres¢ operacji korespondujsee

1. [Zysk bilansowy z roku ubiegtego 1 zyskow z lat ubteghych z tytulu blgdu 860

2. |Odniesienie skutkéw z aktualizacji wyceny w przypadku sprzedazy. 801
nieodplatnego przekazania albo likwidacji majatku trwalego objetego
urzedowsg aktualizacjg srodkéw trwalych

Na koniec roku fundusz zamyka si¢ saldem Ma, ktére wykazuje sic w pasywach bilansu w
poz. A.l. ,Fundusz podstawowy”.

Konto 845 ,,Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw’’

Stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychodow, do ktérych zgodnie z po-



stanowieniami art. 41 ustawy o rachunkowosci -z uwzglednieniem zasady ostroznosci

— w instytucjach kultury w szczegdlnodci zalicza sig:

- rownowarto$é¢ otrzymanych lub naleznych od kontrahentow s$rodkéw z tytulu
éwiadczen, ktorych wykonanie nastagpi w nastgpnych okresach sprawozdawczych.

Nie zalicza sie do rozliczen migdzyokresowych przychodow:

- nadwyzki dodatnich réznic kursowych nad ujemnymi, ustalonej przy wycenie na dzien
bilansowy innych niz $rodki pienigzne i krétkoterminowe papiery war- to$ciowe
(przeznaczone do obrotu) aktywoéw i pasywow wyrazonych w walutach obeych. W
zwiazku z nowelizacja ustawy o rachunkowosci, poczawszy od

1 stycznia 2002 r., tego typu roznice kursowe odnosi si¢ bezposrednio na przy- chody lub
koszty finansowe;

—  kwoty podwyzszajacych naleznosci lub roszczenia — na ktére uprzednio utwo- rzono
rezerwe — do czasu ich otrzymania (zaptaty) lub odpisania.

Po stronie Wn konta 845 ujmuje si¢ rozliczenie (przeniesienie na odpowiednie konto)
— zarachowanych w poprzednich okresach sprawozdawczych - rozliczen mig-
dzyokresowych przychodéw, w odpowiedniej czesci odnoszacej sig do danego okresu
sprawozdawczego lub zmniejszenia — rozliczen migdzyokresowych przychodéw. Po
stronie Ma konta 845 ujmuje sie natomiast powstale w biezacym okresie sprawo-
zdawczym przychody odnoszace si¢ do przysztych okreséw sprawozdawczych.

Saldo Ma konta 845 wyraza warto$¢ przychodow ustalonych i zarachowanych, lecz jeszcze
nierozliczonych do konca okresu sprawozdawczego, tj. rozliczanych w czasie.

Do konta 845 prowadzi si¢ ewidencje analityczng wedtug tytutu przychodow rozliczanych
w czasie.

Typowe zapisy strony Wi konta 845 ,Rozliczenio

wmigdzyokresowe przy
: 2 Konto
Lp. Tresé operacji korespondujgce
1. |Podatek VAT ujety w wystawionej fakturze dokumentujacej 222
otrzymanie przedplaty, zaliczki
2. |Pk — zarachowanie przychodow rozliczanych w czasie po wykonaniu 700

ustugi i poniesieniu kosztow

Typowe zapisy strony Ma konta 845 ,,Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw”

w czasie

; " Konto
Lp. Tres¢ operacji karespondulacs
1. |Faktura VAT wystawiona w zwigzku z otrzymaniem przedplaty od 200
kontrahenta w wysokosci netto
2. | Zarachowanie naleznoéci traktowanych jako przychody rozliczane 200

W bilansie saldo Ma konta 845 jest prezentowane w pasywach w poz. B.IV.2. ,Inne
rozliczenia migdzyokresowe™ z podzialem na dlugo- i krétkoterminowe.

Konto- 846 ,Rozliczenia migdzyokresowe przychoddw majatkw trwatego’

Stuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych przychodéw, do ktorych zgodnie z po-
stanowieniami art. 41 ustawy o rachunkowosci, zalicza sig:

1) $rodki pienigzne otrzymane na sfinansowanie nabycia lub wytworzenia srod- kow
trwatych i wartoéci niematerialnych i prawnych, w tym takze $rodkow trwatych w




budowie,

2) otrzymanych nieodptatnie, w tym takze w drodze darowizny aktywow trwatych.
Zaliczone do rozliczen migdzyokresowych przychodow kwoty bgda rozliczane suk-
cesywnie w korespondencji z pozostalymi przychodami operacyjnymi réwnolegle do
dokonywanych odpiséw amortyzacyjnych lub umorzeniowych od $rodkéw trwatych

i warto$ci niematerialnych i prawnych sfinansowanych z tych $rodkow.

Po stronie Wn konta 846 ujmuje si¢ rozliczenie odebranych i amortyzowanych
aktywow trwalych - réwnolegle do odpisow amortyzacyjnych proporcjonalnie do
udzialu w wartosci poczatkowej otrzymanych srodkéw w korespondencji z kontem

760 ,,Pozostale przychody operacyjne”.

Po stronie Ma konta 846 ujmuje si¢ natomiast otrzymane w biezacym okresie spra-
wozdawczym érodki pieniezne (dotacje celowe budzetowe lub unijne) oraz nieodptatnie
otrzymane aktywa trwale, takze w drodze darowizny.

Saldo Ma konta 846 wyraza wartos¢ przychodow ustalonych i zarachowanych, lecz jeszcze
nierozliczonych do konca okresu sprawozdawczego, tj. rozliczanych w czasie.

Do konta 846 prowadzi si¢ ewidencjg analityczng wedlug tytulu przychodéw rozliczanych
w czasie oraz w podziale na dlugo- i krétkoterminowe.

Typowe zapisy strony Wn konfo 846
»Rozliczenia migdzyokresowe przychodéw majatin trwatego”

Typowe zapisy strony Ma kontn 846

5 Konto
S e operal korespondujjce
1. |Pk — zarachowanie odpisu amortyzacji dotyczacej aktywow trwatych 760
sfinansowanych z dotacji lub otrzymanych nieodptatnie
x ) . p: i
»Rozliezenia migdzyokresowe przychodow majatkw trwatego’
s Konto
Lp. Tresé operacji kotripondites
1. |Wplyw dotacji celowej na zakup aktywow trwatych na rachunek [ 133
bankowy f
Wplyw innych srodkéw pienigznych na zakup aktywoéw trwalych 13,
3. |PT otrzymanie nieodplatne aktywdw trwalych 010, 020, 080
4. |Protokol darowizny aktywdw trwalych 010, 020, 080

W bilansie saldo Ma konta 846 jest prezentowane w pasywach w poz. B.IV.2. ,Inne
rozliczenia migdzyokresowe” z podziatem na dlugo- i krotkoterminowe.

Konto- 850 ,,Zoktodowy Fundwsz Swindezeis Sotjalnych”

Shizy do ewidencji stanu oraz zwickszen i zmniejszen zaktadowego funduszu swiadczen
socjalnych, ktéry tworzy si¢ dla pracownikéw instytucji kultury z odpiséw dokonywanych
w ciezar kosztéw dziatalnosci operacyjnej (ustawa z 4 marca 1994 r. o zakladowym
funduszu $wiadczen socjalnych — tj. DzU. =z 1996 r. Nr 70, poz. 335 z pdzn. zm,
ostatnia zmiana z 2011 r. Nr 43, poz. 235).

Na stronie Wn konta 850 ksigguje si¢ przede wszystkim:

— rownowarto§é zakupionych skierowan weczasowych, sanatoryjnych, kolonijnych itp.
(konto przeciwstawne 201);



— warto$¢ udzielonej pomocy materialnej — rzeczowej lub finansowej (konto przeciwstawne 101, 133);
— umorzenie uprzednio udzielonych pozyczek (konto przeciwstawne 237);

— korekte zmniejszajaca odpisu rocznego (konto przeciwstawne 440).

przychody z oplat pobieranych od oséb i jednostek organizacyjnych korzystajacych ze

swiadczen socjalnych (konto przeciwstawne 101, 201, 234 lub 132);

— darowizny oraz zapisy osob fizycznych i prawnych (konto przeciwstawne 101, 133);

— odsetki od srodkéw na rachunku bankowym tego funduszu (konto przeciwstawne

133);

— odsetki naliczone od pozyczek udzielonych na cele mieszkaniowe (konto

przeciwstawne 237).

Do konta 850 prowadzi si¢ ewidencj¢ analityczng wedlug tytutow zwigkszen i
zmniejszen tego funduszu.

Odpisy na ZFSS powinny by¢ dokonywane rownolegle z  planowanym odpisem
rocznym na wydzielony rachunek bankowy — w wysokosci 75% w terminie do 31 maja i
25% w terminie do 30 wrzeénia.

Na koniec roku instytucja winna skorygowa¢ odpis na podstawie wykonanego
przecigtnego zatrudnienia za ten rok oraz wyrownac¢ odpis odpowiednim przelewem
srodkéw pieni¢znych.

Typowe zapisy strony W konte 850 ,,Zaktadowy Fundusz Swiadezei Sotjalngei’

3 53 Konto
Lp. [reic. aperacys korespondujyce
1. | Wyplata zapomogi losowej 101

2. |Lista zapomog dla pracownikéw lub emerytow:
a) brutto 234
b) wyplatanetto Wn 234 / Ma 101, 132

b) naliczenie podatku Wn 234 / Ma 220 i rownolegla refundacja
srodkéw Wn 131 / Ma 132 w przypadku przelewu calego podatku za
dany miesigc z konta biezgcego

3. |Umorzenie pozyczki z ZFSS 237
Ewentualny podatek Wn 234 / Ma 220
Wydatki na zakup paczek, upominkéw itp 101, 133
5. |Dofinansowanie wczasow, doplaty do kolonii, obozow, wezasow pod I 101, 133

gruszg itp. $wiadczen zgodnie z regulaminem ZFSS
Naliczenie podatku Wn 234 / Ma 220

Typowe zapisy strony Ma konto 850 ,,Zaktadowy Fundusz Swiadezei Socjalnych’

Lp. Tres¢ operacji kure:;?):tdﬂujqce
1. |Odpis na ZFSS i zwiekszajacy odpis korygujacy 440
(korekta ujemna storno czerwone)
2. |Sprzedaz ustug socjalnych dla pracownikéw 234
Naliczenie podatku VAT Wn 234 / Ma 222
3. |Odsetki:
a) od pozyczek ZFSS 237
b) od rachunku bankowego 133
4. |Otrzymane darowizny pienigzne 133

W bilansie saldo Ma konta 850 jest prezentowane w pasywach w poz. B.I1L.3. ,,Fundusze




specjalne”.

Konto- 860 ,Wynik finansowy”

Stuzy do ustalenia w koncu roku wyniku finansowego netto (zysku lub straty na
dziatalnosci instytucji).

Na stronie Wn konta 860 ksieguje si¢ poddata 31 grudnia danego roku:

— sumg kosztow poniesionych w okresie z ukladu rodzajowego (konta przeciwstawne
400 do 460);

— straty nadzwyczajne (konto przeciwstawne 771);

— koszty finansowe (saldo konta 751);

— pozostate koszty operacyjne (saldo Wn konta 761);

Natomiast pod datg zatwierdzenia sprawozdania finansowego nastepuje przeksiegowanie
na 800 zysku bilansowego z roku poprzedniego.

Na stronie Ma konta 860 ksigguje si¢ poddata 31 grudnia danego roku:

— sume¢ przychodow ze sprzedazy produktow i ustug (konto przeciwstawne — salda kont
od 700 do 702);

— dotacje budzetowe i unijne otrzymane na cele biezgce (konta przeciwstawne —703 do 704);
— przychody finansowe (konto przeciwstawne — saldo konta 750);

— pozostate przychody operacyjne (konto przeciwstawne —saldo Ma konta 760);

— oraz pod data zatwierdzenia sprawozdania finansowego przeksiggowanie straty
bilansowej roku ubieglego na konto 800.

Saldo konta 860 na koniec roku wykazuje wynik finansowy netto (zysk lub strata)

z dziatalnosci operacyjne;j.

Typowe zapisy strony Wi konta 860 ,,Wynik finansowy”

= o Konto
Lp. Tre§é¢ operacji korespondujace
I. |Przeksiggowanie kosztow wg rodzaju Przeksiegowanie ujemnej | 400-460
Przeksiggowanie pozostatych kosztéw operacyjnych fal
Przeksiggowanie kosztow finansowych i1
Przeksiggowanie strat nadzwyczajnych Wl
Przeniesienie zysku bilansowego z roku ubieglego pod data 800
5. |zatwierdzeniu sprawozdania
Typowe zapisy strony Ma konta 860 ,,Wynik finansowy”
Konto

Lp. Tres¢ operacji

korespondujjce




1. |Przeksiegowanie przychodow ze sprzedazy ustug, wyrobow

2 |Przeniesienie otrzymanych dotacji budzetowych podmiotowych,
celowych 1 unijnych na dziatalnosc biezacg

Przeksiggowanie pozostalych przychodéw operacyjnych
Przeksiegowanie przychodow finansowych

Przeksiggowanie zyskow nadzwyczajnych

N B W

Przeniesienie straty netto z roku ubieglego pod data zatwierdzenia
sprawozdania finansowego

700-702

703,704

760
750
770
800

W bilansie zamknigcia saldo konta 860 wykazuje sie w pasywach w pozycji A.VIIL

»Zysk (strata) netto” — Zysk ze znakiem plus a stratg ze znakiem minus. Jest to ostatnia
pozycja rachunku zyskow i strat.

W dodatkowych informacjach i objasnieniach nalezy uja¢ propozycje co do po- dzialu

zysku lub pokrycia straty.

KONTA POZABILANSOWE

Konto- 975 ,,Wydatii strukturodne’

Dokonuje si¢ rejestracji kosztéw ponoszonych na cele strukturalne w oparciu o nadana
kwalifikacj¢ na koncie pozabilansowym 975 | Wydatki strukturalne”, ktére winno miec¢
rozbudowe analityczna umozliwiajaca ustalenie obszaru i kodu (kategorii) wydatku
strukturalnego:

975- 58 ,,Ochrona i zachowanie dziedzictwa kulturowego™.

975- 59 Rozwdj infrastruktury kultury

975- 60 inne wsparcie dla poprawy kultury

Na koniec roku nalezy wyksiggowaé zarejestrowane koszty (faktury) nieoplacone do
konca roku iuja¢ je w ewidencji w roku nastgpnym (okresie zaptaty).

Konta pozabilansowe 975 nie jest ujmowane w bilansie, ma jedynie charakter
pomocniczy utatwiajacy sprawozdawczos¢ jednostki.

Konto- 980 ,,Rozliczenie dotacfi podmiotowes”

Przeznaczone jest do ewidencji dotacji podmiotowych otrzymanych od organizatora na
dziatalno$¢ kulturalng.

Na stronie Wn konta 980 ksigguje si¢ poniesione wydatki na poszczegélne koszty
rodzajowe oraz zwrot niewykorzystanej dotacji. Natomiast na stronie Ma konta 980
ksigguje si¢ wplyw dotacji podmiotowej na rachunek jednostki.




Typowe zapisy str Wn kontn 480
" azmmmmz‘ypomm

Lp. Tresé operacji

1. |Zarachowanie faktur od kontrahentéw.
2

PK naliczenie zwrotu niewykorzystanej dotacji podmiotowej

Typowe zapisy strony Ma kontfa 980
2Rozliczenie deotocji podmiotowes”’

Lp. Tresé¢ operacji

1. |Wplyw dotacji podmiotowej na rachunek bankowy

Na koniec roku nalezy wyksiegowaé zarejestrowane koszty (faktury) nicoptacone do
konca roku iujaé¢ je w ewidencji w roku nastepnym (okresie zaplaty).

Konta pozabilansowe 980 nie jest ujmowane w bilansie, ma jedynie charakter
pomocniczy ulatwiajacy rozliczenie otrzymanej dotacji od organizatora.

DYREKTOR
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