Zarzadzenie Nr 5/2014
econ iz dnia 12/05/2014r.
Dyrektora Regionalnego Centrum Kultury — Fabryka Emocji

W sprawie

1. wprowadzenia w RCK - Fabryka Emocji dokumentacji opisujacej

sposob przetwarzania danych osobowych oraz zastosowane
srodki techniczne i organizacyjne zapewniajace ochrone prze-
twarzanych danych;

wyznaczenia w RCK - Fabryka Emocji Administratora Bezpie-
czenstwa Informacji.

Na podstawie art. 36 ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (t.].
Dz. U. 22002 r., Nr 101, poz. 926 ze zm.), § 3 i 4 rozporzadzenia Ministra Spraw Wewnetrz-
nych i Administracji z dnia 29 kwietnia 2004 r. w sprawie dokumentacji przetwarzania danych
osobowych oraz warunkéw technicznych i organizacyjnych, jakim powinny odpowiadac
urzadzenia i systemy informatyczne stuzgce do przetwarzania danych osobowych (Dz. U. Nr
100, poz. 1024),

zarzgdzam, co nastepuije:

§1

Wprowadzam dokumentacje opisujacg sposéb przetwarzania danych osobowych oraz $rodki
techniczne i organizacyjne zapewniajace ich ochrone w RCK - Fabryka Emocji, w sktad
ktorej wchodza:

s

1) ,Polityka bezpieczenstwa”.

2) ,Instrukcja zarzadzania systemem informatycznym stuzgcym do przetwarzania
danych osobowych”.

3) .Zasady przetwarzania danych osobowych w RCK - Fabryka Emocji”.

§2

Dostep do tresci dokumentéw, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 1i 2, przystuguje:
1) Dyrektorowi i Zastgpcy Dyrektora RCK - Fabryka Emogiji,

2) Administratorowi Bezpieczenstwa Informacji RCK - Fabryka Emociji,

3) Administratorowi Systemu Informatycznego RCK - Fabryka Emaociji,

4) upowaznionym przedstawicielom Generalnego Inspektora Ochrony Danych

Osobowych;

5) innym podmiotom upowaznionym na mocy przepisow prawa.
Dostep do tresci dokumentu, o ktérych mowa w § 1 ust. 1 pkt 3, przystuguje osobom
dopuszczonym do przetwarzania danych osobowych w RCK - Fabryka Emocji. Osoby te
zobowigzane sg do zapoznania sie z treécig ,Zasad przetwarzania danych osobowych w



RCK - Fabryka Emocji” oraz do przestrzegania postanowien zawartych w tym
dokumencie.

Dokumentacja, o ktérej mowa w § 1 podlega ochronie. Zabrania sie powielania i
rozpowszechniania niniejszych dokumentéw w catosci lub we fragmentach, w
jakiejkolwiek formie i w jakikolwiek sposob (w tym takze elektroniczny, mechaniczny lub
inny), wzglednie okazywania ich lub udostepniania osobom nieupowaznionym bez zgody
Dyrektora RCK .

Dokumentacja, o ktérej mowa w § 1, pozostaje w dyspozycji Administratora
Bezpieczenstwa Informacji.

§3

Wyznaczam Administratora Bezpieczenstwa Informacji (ABI) w RCK - Fabryka Emocji w
osobie Artura Barto$

Zadaniem ABI jest sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem zasad ochrony przetwa-
rzanych danych osobowych w Spéfce, zaréwno w kontekscie operacji na danych wyko-
nywanych w systemie informatycznym, jak tez metodami tradycyjnymi, a w szczegéinosci
nadzér nad zabezpieczeniem danych przed ich udostepnieniem osobom nieupowaznio-
nym, zabraniem przez osobe nieuprawniong, przetwarzaniem z naruszeniem ustawy
oraz zmiana, utratg, uszkodzeniem lub zniszczeniem, jak réwniez koordynowanie przed-
sigwzig¢ ukierunkowanych na zapewnienie pozgdanego poziomu bezpieczenstwa danym
osobowym przetwarzanym w RCK - Fabryka Emociji.

Wykaz szczegétowych zadan ABI okreslony jest w zataczniku nr 1 do niniejszego zarza-
dzenia.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zatacznik nr 1:

PODSTAWOWE ZADANIA ADMINISTRATORA BEZPIECZENSTWA INFORMACJI (ABI).

e Nadzor nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych w Spétce.

® Prowadzenie, na polecenie Administratora Danych Osobowych (ADO), dokumentacji opi-
sujacej sposob przetwarzania danych osobowych oraz srodki techniczne i organizacyjne
zapewniajgce ich ochrone.

® Prowadzenie (lub nadzér nad prowadzeniem), na polecenie ADO, ,Ewidencji 0s6b upo-
waznionych do przetwarzania danych osobowych w RCK - Fabryka Emocji”.

e Nadzor nad przestrzeganiem w RCK - Fabryka Emocji przyjetych procedur nadawania i
wycofywania upowaznien do przetwarzania danych osobowych.

* Opracowywanie lub wspétudziat w opracowywaniu wnioskéw zgtaszajacych zbiory da-
nych Generalnemu Inspektorowi Ochrony Danych Osobowych oraz wnioskéw aktualizu-
jacych wczesniej dokonane zgtoszenia.

* Nadzor nad przestrzeganiem prawidtowosci stosowania przyjetych przez ADO procedur
udostepniania danych innym podmiotom.

® Wspotudziat w przygotowywaniu projektéw umoéw powierzenia przetwarzania danych
osobowych przez ADO innym podmiotom.

® Nadzér nad przestrzeganiem zasad ochrony danych osobowych przez podmiot, ktéremu
ADO powierzyt przetwarzanie danych osobowych.

* Wspotudziat w opracowywaniu wzoréw formularzy (klauzul) wykorzystywanych do pozy-
skiwania danych osobowych, wzglednie do wykonywania obowiazkéw informacyjnych
ADO pod katem zgodnosci z przepisami o ochronie danych osobowych.

® Nadzor nad przestrzeganiem przyjetych przez ADO procedur przetwarzania danych oso-
bowych przez poszczegdlne komérki organizacyjne RCK - Fabryka Emociji.

* Organizowanie lub samodzielne prowadzenie szkolen dla personelu zajmujacego sie w

RCK - Fabryka Emociji przetwarzaniem danych osobowych.
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