Zarzadzenie nr 4
z dnia 02.04.2015r.
Dyrektora Regionalnego Centrum Kultury Fabryka Emocji
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamowien publicznych na
dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowej
nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty 30 000 euro netto
w Regionalnym Centrum Kultury — Fabryka Emocji.

§1
Wprowadza si¢ w Regionalnym Centrum Kultury Fabryka Emocji Regulamin udzielania

zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane o wartosci szacunkowe;j
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych kwoty 30 000 euro netto

§2

Regulamin stanowi zatacznik do niniejszego zarzadzenia
§3

Zarzadzenie obowigzuje z dniem podpisania




REGULAMIN

Udzielania zaméwien publicznych na dostawy, uslugi i roboty budowlane o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty 30 000 euro netto
w Regionalnym Centrum Kultury — Fabryka Emocji.

§1

1. Do zamowien, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci
kwoty 30 000 euro netto nie stosuje si¢ przepisow ustawy z dnia 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych.

2. Przy ustalaniu wartosci zamdOwienia stosuje si¢ zasady okreslone przepisami art. 32-35
ustawy Pzp.

3. Niedopuszczalne jest dzielenie zamoéwien na czesci lub zanizanie jego wartosci w celu
uniknigcia obowigzku stosowania przepisow ustawy Pzp.

§2
Procedury udzielania zamdéwien publicznych uregulowano w nastepujacym uktadzie:

Zamowienia o wartosci ponizej 5 000 euro netto

Zamowienia o wartosci powyzej 5 000 euro netto a ponizej 10 000 euro netto
Zamoéwienia o wartosci powyzej 10 000 euro netto a ponizej 30 000 euro netto
Zamowienia o wartosci powyzej 30000 euro netto stosuje si¢ przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych.

B

§3

1. Do zamowien, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza kwoty 5 000 euro netto nie
stosuje si¢ postanowien niniejszego regulaminu.

§4

1. Procedur¢ udzielania zaméwienia o wartosci od 5 000 do 10 000 euro rozpoczyna notatka
z przeprowadzonego rozeznania rynku.
1) Notatke sporzadza wyznaczony pracownik.
2) Wzor notatki stanowi zalacznik nr 1 do regulaminu.

2. Notatka zawiera:
1) Szczegoélowy opis przedmiotu zamdwienia,
2) Termin realizacji/ wykonania zamowienia,
3) Aktualng warto$¢ przedmiotu zamdwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,



4) Przeliczenia wartosci zamowienia ze ztotych na rownowarto$¢ wyrazong w euro, przy
zastosowaniu sredniego kursu zlotego oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust.3 ustawy Pzp,

5) Nazwe i adres wykonawcow (co najmniej 3 wykonawcow)

6) Proponowana ceng oraz inne kryteria wyboru oferty,

7) Date uzyskania informacji,

8) Propozycje udzielenia zamdwienia wybranemu wykonawcy.

Rozpoznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie lub pisemnie.

Przy zamoéwieniach o wartosci od 5 000 do 10 000 euro na dostawy i ustugi zawiera sie
umowe lub sporzadza zamowienie w formie pisemnej. W przypadku zamowien na roboty
budowlane zawiera si¢ umowe w formie pisemne;.

Do faktury wybranego wykonawcy, za realizacje zamowienia nalezy dotaczy¢ notatke
z rozeznania rynku oraz zamowienie lub umowe, jezeli byly sporzadzone.

§5

Procedure udzielania zamdowienia o wartosci przekraczajacej 10 000 euro do 30 000 euro
rozpoczyna zaakceptowany przez dyrektora wniosek o dokonanie dostawy/ushugi/roboty
budowlane;j.

Wzor wniosku stanowi zatgceznik nr 2 do regulaminu

Whniosek zawiera:

1) Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia,

2) Termin realizacji/ wykonania zamowienia,

3) Aktualng wartos¢ przedmiotu zamoéwienia, oszacowang na podstawie cen rynkowych
lub kosztorysu,

4) Przeliczenia wartosci zamowienia ze ztotych na rownowartos¢ wyrazong w euro, przy
zastosowaniu Sredniego kursu ztotego oglaszanego przez Prezesa Rady Ministrow na
podstawie art. 35 ust.3 ustawy Pzp,

5) Dane osoby, ktora dokonala ustalenia wartosci zamowienia,

6) Date ustalenia wartosci zamowienia (nie wczesniej niz 3 miesigce przed dniem
wszczecia postepowania),

7) Nazweg i adres potencjalnych wykonawcow zamowienia,

8) Dane osob odpowiedzialnych za realizacj¢ zamowienia.

Dla zamowien publicznych o wartosci przekraczajacych 10 000 do 30 000 euro
przeprowadza si¢ pisemne rozeznanie cenowe, zapraszajac do sktadania ofert takg liczbe
wykonawcow, ktora zapewnia konkurencj¢ oraz wybor najkorzystniejszej oferty (co
najmniej 3 wykonawcow). Formularz zapytania cenowego nalezy przekaza¢ w formie
pisemnej osobiscie (potwierdzajgc odbior) lub listownie. Wzoér formularza stanowi
zalacznik nr 3 do regulaminu.

Po otrzymaniu ofert wykonawcow, pracownik wyznaczony do przeprowadzenia
postepowania zobowigzany jest do sporzadzenia protokolu z przeprowadzonego
rozeznania cenowego. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 4 do regulaminu.
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Udzielenie zamdéwienia mozliwe jest w przypadku otrzymania co najmniej 2 waznych
ofert.

Zamowienia udziela si¢ wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.

Udzielenie zamdowienia zatwierdza Dyrektor.

Z wybranym wykonawca zawiera si¢ umowe w formie pisemne;j.

Do faktury wystawionej przez wybranego wykonawce za realizacje zamowienia, nalezy
dolaczy¢ protokot rozeznania rynku oraz umowe.

. Przeprowadzenie rozeznania rynku potencjalnych wykonawcow nie ma zastosowania

w przypadku gdy ze wzgledu na szczeg6lny charakter i rodzaj dostaw, ustug lub robét
budowlanych uzasadnione jest zlecenie realizacji zamowienia konkretnemu wykonawcy.
Przestanki wyboru wykonawcy nalezy dotaczy¢ do protokotu.

Dokumentacja z postgpowania o udzielenie zamoéwienia prowadzona jest przez
pracownika wyznaczonego, ktory jest odpowiedzialny za jego realizacje i archiwizacje.

§6

Planujac dokonanie dostawy, ushugi badz roboty budowlanej obowigzkiem kazdego
z Kierownikow / pracownikow dzialow jest stosowanie niniejszego regulaminu.
Obowigzkiem wyznaczonego pracownika odpowiedzialnego za przeprowadzenie
postepowania jest bezstronne oraz staranne przygotowanie postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego.

§7

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

DYREKTOR
Cle «
anislaw Dabek
Data i podpis

DECIONALI NE
REGIONALNE Ct

tel.: ¢
NIP: 764-266-32-43, REGON: 302117487



Zatgeznik nr 1 do regulaminu
udzielania zaméwien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza

kwoty 30 000 euro
NOTATKA
z przeprowadzonego rozeznania rynku
Zamoéwienia o warto$ci od 5 000 do 10 000 euro
1. Opis przedmiotu
RO WIS s v s s oo i S 0 6 B S G A S A 0 7 R A A A A B BB S e ot
2. Termin realizacji/ wykonania
1[4 (- ) S,
3. Warto$¢ zamowienia ............ooeevuininaniininn... zl netto
Wartose zamOwienla WYNOST wumassssssassnens i s euro, przeliczona zgodnie
z Rozporzadzeniem Rady Ministrow z dnia 30.12.2009 . - ....................... zk.
4. Nazwisko i imi¢ osoby, ktora ustalita warto$§¢ zamowienia.........................ocooo
3. Data ustalenia WartoSci ZEMOWIBIIAL i vesss o aaeseto s s s b als i At st maean
6. Informacj¢ dotyczaca ceny i innych kryteriow wyboru oferty uzyskano od :
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy Inne kryteria (wymienic) Oferowana cena netto/ brutto
1
2
3.
v Informagye payskamiow dECh oonisnsaness e R T T S TR R e
8. Wybrano wykonawee nr .........cooiuiiiiiiiiniiiiiieaeenann,
9. izasadnienic wyborolery nakoraysie|ser) . vurmmmemresmsmerms vy i



Zalacznik nr 2 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych.
ktorych wartosé nie przekracza
kwoty 30 000 euro

(Miejscowosc i data)

WNIOSEK
0 dokonanie dostawy/uslugi/roboty budowlane;j
o wartosci od 10 000 do 30 000 euro

1. Opis przedmiotu

2. Szacunkowa wartos¢ zamowienia:

WAITOSC MO0k e os vty s e ey e B R S o S s i zth.
WartosE Brutto. .. .. ..o zh.
Wartos¢ szacunkowa zamowienia netto w przeliczeniu na euro Wynosi .........veeeevvnneenninen,

Sredni kurs zlotego do euro stuzacy do przeliczenia wartosci zaméwienia przyjety zostat
zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 30 grudnia 2009 r. i wynosi
..................... zh.

Ustalenia wartosci zamowienia dokonano wdniu ...
T B O S A . s o 7 w8 A R WA AT 45

Osoba/y dokonujace ustalenia wartosci ZamOWICNIA. ......o.vvvviriiriere e eiea e eeaneans

3. Termin realizachl ZATOWISTITE, 3ome s wovv mvwy s g s o s S S e F e SO T e e

4. Nazwa 1 adres potencjalnych wykonawcow zamowienia (w przypadku korzystania
z uregulowan zawartych w § 5 ust. 10 regulaminu, nalezy poda¢ uzasadnienie).
5. Osobaly odpowiedzialne za realizacje zamdwienia:

Podpis Wnioskodawcy

Wyrazam zgode / nie wyrazam zgody

Data i podpis Dyrektora



Zatgcznik nr 3 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 30 000 euro

ZNAKEPraAWN vuvmmomn cossawnmvenevssvs v aoiss
................ = lelsmwosmdm
............................. Nd?waladrequ]“mawcy
ZAPYTANIE CENOWE
1. Zamawiajacy: Regionalne Centrum Kultury — Fabryka Emocji,

plac Staszica 1, 64-920 Pila,
NIP: 764-266-32-43, REGON: 302117487

Zaprasza do ztozenia ofert na:

0.

2. Przedmiot ZamOWIENIA: ... ..ot e
3. Termin realizac]i ZAMOWICNTAL iuvwivasim sy o s 5 s S0 o v v
4. ORIES EWATANCILY mimmrsms s o T et 0 T S o R S R a6 St S e i sr e s s e
5. Miejsce i termin ZhoZenia OfErt: L. . .ot e
6.
7
8
9
1

BB 011V E ] 170 S F B 0y e T —————————

- WaArUNKT PraINOSCIL « et e
. (Osobaupowazniona do kontaktnz wykonaWweamlit e s mrsss s msm e s s

Sposob przygotowania oferty: Ofert¢ nalezy sporzadzi¢ w formie pisemnej, w jezyku polskim.
Tres¢ oferty:

NAZWE WYKOTIBWEYS 5uvvusvumvmnsesiun i o asss i isuee Sovss v 5ues i nos s sy iss s ss sps s s vms
AIes WYKOMAWCY T « ..ot e ettt e e
NIP: s , REGON: e,
Nrrachinki bankOWEBO: wumsvsrmmmmas vim s s e s o o s s S A s 0 % PR S8 i e e A A s
Oferuj¢ wykonanie przedmiotu zamowienia za:

Cenanettor v smmsssanas, ZE(SlOWNIE] «ovvancsimammvs o s sy s e s )
Podatek VAT oo zh(stownie: ... e, )
Cenabrutto: ............................. Zh(stownie: ... e )
Oswiadczam, ze zapoznatem si¢ z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze do niego roszczef.
Termin realizacji ZAMOWIENIAT ..ottt e e e
L8 T L TS
Potwierdzam termin realizacji zamowienia dodnia: ... ... ... ... i
Wyrazam zgod¢ na warunki platnosci okreslone w zapytaniu cenowym.

(Migjscowosc i data) (podpis wykonawcy lub osoby upowaznionej)

(pieczgtka wykonawcy)



Zatacznik nr 4 do regulaminu
udzielania zamowien publicznych,
ktorych wartos¢ nie przekracza
kwoty 30 000 euro

PROTOKOL
rozeznania cenowego,
zamdwienia, o wartosci przekraczajacej 10 000 euro do 30 000 euro

1. W celu udzielenia zamoOwienia: ... ... ..o
(przedmiot zaméwienia)

przeprowadzono rozeznanie cenowe.

e ||| " Zaproszono do udzialu w postepowaniu nizej
wymienionych wykonawcow poprzez rozestanie/ dostarczenie osobiste formularza zapytania
cenowego, ktory stanowi integralna czes¢ niniejszej dokumentacji.

3; Wierminiedo dita s iammannng snions Ao BIAZIY v pssasn i przedstawiono
ponizsze oferty:

Lp. | Nazwa wykonawcy Adres wykonawcy Cena netto Cena brutto Uwagi
1

4. Uzasadnienie wyboru oferty najkorzystniejSzej: .............ooviiiuiiriiiiiiiiaaaieaeaenn

(Miejscowosc¢ 1 data) (podpis osoby sporzadzajacej)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam

Data i podpis Dyrektora



